APSTIPRINATS

. STUDIJU KURSA APRAKSTS Biznesa vadibas koledzas
18.01.2021. Studiju padomes séde

Protokols Nr. VAD 4-03/18.01.2021

Studiju kursa nosaukums Digitala pratiba

Apjoms kreditpunktos/ECTS) 2/3 Apjoms (stundas) 80
PriekSzinasanas Informatika vidusskolas kursa apjoma

Zinatnu nozare Datorzinatne

Zinatnu apakSnozare Datu apstrades sistémas un datortikli

Akademisko stundu kopsavilkums Apjoms (akadémiskas stundas)
Talmacibas nodarbibas 40

Kontaktstundas / video lekcijas 8

Vingrinajumi, pasparbaudes jautajumi un testi 12

Patstavigie darbi/attalinatas diskusijas 12
Eksamena/leskaites darbs 8

1. llmena profesionalas Biroja vadiba

studiju programmas

Studiju kursa autors(i) Mg. sc.ing. Inese Urpena

Studiju kursa pasniedzejs(i) | Mg. sc.ing. Inese Urpena

Studiju kursa merkis: Studentu digitalas kompetences pilnveide, attistot un nostiprinot

praktiska darba iemanas datora lietoSana, informacijas ieguve,
apstradé, aizsardziba un uzglabaSana, izmantojot jaunakas
informacijas tehnologijas.

Prasibas kreditpunktu Gala vertejums tiek aprékinats:
ieguiSanai (kursa Moodle diskusija/uzdevums — 40%
novertejuma struktiira): Ieskaite — 60%

Lai izliktu gala vértejumu, abas aktivitatés jauzrada sekmigs vértéjums
— ne zemaks ka 4 balles.

Gala vertéejums ir vidéja atzime 10 ballu sistemd, proporcionali abu
minéto aktivitasu procentualajam sadalijumam.

Studiju rezultati

1. Zinasanas:
1.1. Studenti izprot informacijas un komunikacijas tehnologiju nozimi, stradajot dazadas un
nepartraukti mainigas informativajas vides.
1.2. Studenti sp&j novertet digitalo riku iesp&jas un ierobezojumus.
1.3. Studentiem ir izpratne par digitalo resursu autortiesibam un licencu nosacijumiem.
2. Prasmes:
2.1. Studenti spgj izveleties un lietot konkréta uzdevuma izpildei atbilstoSu aparatiiru un

lietojumprogrammas.

2.2. Studentiem ir prasmes informacijas ieguve, tekstualo, skaitlisko un grafisko datu apstradé un
lietoSana.

2.3. Studenti prot stradat sadarbiba ar citiem, izmantojot digtalas sazinas un informacijas apmainas
iespgjas.

3. Kompetence:
3.1. Studenti prot noveértét informacijas ticamibu un derigumu, datu atbilstibu problémsituacijas
risindjumam.
3.2. Studenti spgj izveleties informacijas un komunikacijas tehnologijas informacijas ieguve,
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apstradé un uzglabasana.

3.3. Studenti izprot intelektuala paSuma un personas datu aizsardzibas noteikumus un nozimi.

Studiju kursa saturs
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1. Informacijas sabiedribas attistibas 4 1 1
pamatnostadnes, IKT infrastruktiira
2. Darbs ar digitalo informaciju,
internets ka informacijas iegiSanas 6 2 1
un komunikacijas vide
3. Lietojumprogrammatira, MS Office 4 1 1
un biroja darba brivprogrammatiira
4. Racionals darbs lietiSko dokumentu 4 ’ ’
sagatavoSana 8 8
5. Liela apjoma dokumentu 6 1 )
sagatavoSana
6. Datu apstrades un analizes iesp&jas
izklajlapas, lietiSka grafika 6 2 2
skaitlisko datu att€loSanai
7. Prezentacijas biitiba, tas 6 1 ’
sagatavoSanas pamati
8. Datu drosibas aspekti 4 o) 1
KOPA: 8 40 12 12 8
80

Apgistot studiju kursu un sekmigi nokartojot parbaudijumus, stud@joSais sp&j (zinasanas, prasmes
un kompetences):

Studiju rezultati:

Novertesanas kriteriji

(40-69%) (70-89%) (90-100%)
Zinasanas Nosaukt un atpazit Atpazit un lietot terminus | Izprast problémsituacijas
terminus un jédzienus un jédzienus konkrétas un tas risindjuma nozimi
situacijas plasaka sociala konteksta
Prasmes Diskutgt par Pamatoti izv€l&ties un Novertet

jédzieniem un
terminiem, pielietot

pielietot jeédzienus un
terminus konkrétas

problémsituacijas, meklet
alternativus risinajumus,

tos atbilstosi situacijas pienemt labakas izveles
instrukcijam lémumus un prezentet tos
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Kompetences Atpazit un atbildigi | Pienemt kritiska domasana Analizgt
novertét konkrétas balstitus problémsituaciju | problémsituacijas, planot
problémsituacijas, risinajumu 1€émumus to alternativos risinajumus
pienemt lémumus un organizéet atbilstoSas

nepieciesamo aktivitates, paredzot
aktivitasu veikSanai profesionalas jomas
attistibas tendences un
novertgjot datu drosibas
aspektus
Iegiito studiju rezultatu apliecinajums
Studiju rezultati
1.1.-1.3. 2.1.-2.3. 3.1.-3.3.

NovértéSanas metode

Moodle diskusija/uzdevums X X X

Ieskaite X X X

Pamatliteratura

1. | Klieders, J. (2018). Datorzinibas. Microsoft Office 2013/2016: macibu lidzeklis. ISBN:
9789934871924

2. | Microsoft Word palidziba un apmaciba: https://support.microsoft.com/lv-lv/word

3. | Microsoft Excel palidziba un apmaciba: https://support.microsoft.com/lv-lv/excel

4. | Microsoft PowerPoint palidziba un apmaciba: https://support.microsoft.com/Iv-lv/powerpoint

Papildliteratara

1. | Lambert, J. (2019). Microsoft Word 2019: Step by Step. Microsoft Press. ISBN 9780-7356-6912-3

2. | Frye, C. (2018). Microsoft Excel 2019. Step by step. Microsoft Press. ISBN: 978-1509307678

3. | Wilson, K. (2020). Using PowerPoint 2019: The Step-by-step Guide to Using Microsoft
PowerPoint 2019. Elluminet Press. ISBN: 978-1913151058

5. | Eiropas Savienibas un Eiropas Savienibas sadarbibas valstu vienots un saskanots dokumentu
kopums. IestaZzu publikaciju noforméSanas rokasgramata. http://publications.europa.eu/code/lv/lv-
000100.htm

6. | LU projekts "Profesionalaja izglitiba iesaistito visparizglitojoSo macibu priekSmetu pedagogu
kompetences paaugstinasana" ESF apaksSaktivitates 1.2.1.1.2. "Profesionalaja izglitiba iesaistito
pedagogu kompetences paaugstinaSana'ietvaros. Informatika.
https://profizgl.lu.lv/course/view.php?id=5

Ieteicama periodika

1. | Tavs celvedis tehnologiju pasaulg! http://zparks.lv/

2. | Tehnologiju zinas https://kursors.lv/

3. | BVK majas lapa - Elektroniskas datu bazes https://www.bvk.lv/studentiem/
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