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PROJEKTU PIETEIKUMU SAGATAVOSANAS UN PROJEKTU ISTENOSANAS PROCESA APRAKSTS

Procesa mérkis: NodroSinat dazadu projektu pieteikumu sagatavodanu un projektu TstenoSanu Biznesa
vadibas koledZa atbilstosi projektu uzsaukuma prasibam un kvalitates standartiem

Atbildigais par procesu: Direktora vietnieks atfistibas jautajumos

Procesa iesaistitie: Direktors
Starptautiskas sadarbibas koordinators
Gramatvedis
Darba grupas vaditajs
Darba grupa
Projekta vaditajs

PROCESA SOLIS ATBILDIGAIS  DOKUMENTS PIEZIMES

1. Izpéte par pieejamiem Direktora Regulari

finanSu instrumentu vietnieks

[[dzfinans&umiem un attistibas

projektu pieteik§anas jautajumos

prasibam
2. Plana izstrade (t.sk. Direktora Excel veidne

pieteik§anas termini, vietnieks

projekta Tsteno$anas attistibas

ilgums, nepiecieSamais jautajumos

budZets un citi resursi) par
pieteikSanos Eiropas
Savienibas fondu un citu
finandu instrumentu

[idzfinans&juma
pieteik§anas konkursa
uzsaukumiem
3. PieteikSanas Eiropas Direktora
Savienibas fondu vai citu | vietnieks
finandu instrumentu attistibas
[[dzfinans&jumam jautajumos
31. Erasmus+ ikgadéja Direktora
mobilitasu projektu vietnieks
pieteikumu attistibas
sagatavosana jautajumos
3.1.1. | Informacijas un projekta Starptautiskas | Projekta Vienu nedé|u péc Jasagatavo
pieteikuma sagataves sadarbibas pieteikums ikgadéja konkursa
izveidoSana iekS&jai koordinators izsludinasanas

apsprieSanai par
Erasmus+ ikgadéjo
mobilitadu projektu
konkursu
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3.1.2. | Projekta pieteikuma Starptautiskas | Projekta Nedélas laika péc ApsprieSana iesaistTti
sagataves apsprieSana sadarbibas pieteikums informacijas Direktors, Direktora
koordinators sanems$anas no vietnieks attistibas
Starptautiskas jautajumos, Direktora
sadarbibas vietnieks studiju
koordinatora darba
3.1.3. | Projekta pieteikuma Starptautiskas | Projekta Divas nedélas pirms
sagataves pabeigSana, sadarbibas pieteikums projekta konkursa
nepiecieSamo papildu koordinators termina
dokumentu sagatavoSana
3.1.4. | Projekta pieteikuma Direktors Projekta Vismaz nedélu
sagataves izskati$ana un pieteikums pirms projekta
apstiprinasana konkursa termina
3.1.5. | Projekta pieteikuma Starptautiskas | Projekta Vismaz nedé|u
iesniegSana Erasmus+ sadarbibas pieteikums pirms projekta
elektroniskaja sistema koordinators konkursa termina
3.1.6. | Projekta liguma Direktora Projekta ligums Vienu nedé|u péc
izskatiSana un vietnieks [lguma sanem$anas
saskano$ana attistibas
jautajumos
3.1.7. | Projekta liguma Direktors Projekta ligums Vienu nedélu péc
parakstiSana [lguma sanem3anas
3.2, Citu finan$u instrumentu | Direktora
projektu pieteikumu vietnieks
sagatavosana attistibas
jautajumos
3.2.1. | Projekta idejas Jebkurs Projekta idejas Vismaz vienu
sagatavo$ana un darbinieks apraksts menesi pirms
iesniegSana izskatiSanai projekta konkursa
termina
3.2.2. | Projekta idejas Direktors Projekta idejas lesaistiti Direktora
izskatiana, lemuma apraksts vietnieks attistibas
pienem3ana par projekta jautajumos, Direktora
pieteikuma sagatavo$anu vietnieks Studiju
darba
3.2.3. | Darba grupas izveide Direktors Darba grupas Darba grupas izveidé

projekta pieteikuma
sagatavoSanai

protokols vai
Direktora
rkojums

iesaistTti Direktora
vietnieks attistibas
jautajumos, Direktora
vietnieks Studiju
darba. Tiek noziméts
Darba grupas
vaditajs.
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3.24. | Projekta pieteikuma Darba grupas | Projekta Projekta budzeta
izstrade (t.sk. partneru vaditajs pieteikuma veidne sagatavo$ana
mekléSana) Projekta iesaistits

sludinajuma Gramatvedis
prasibas

Projekta saistosie

normativie akti

3.2.5. | Projekta pieteikuma Direktors Projekta Projekta pieteikumu
izskati$ana un pieteikums izskata un iek3gji
apstiprinaSana apstiprina direktors

3.2.6. | Projekta pieteikuma Darba grupas | Projekta Konkursa noteiktaja
iesniegSana vaditajs pieteikums termina

3.2.7. | Projekta konkursa Direktora Projekta Konkursa noteiktaja
rezultatu sanemsana vietnieks pieteikumu termina

attistibas rezultatu
jautajumos apkopojums

3.2.8. | Projekta liguma Direktora Projekta ligums Nedé|as laika péc Projekta
sanems$ana, izskatisana vietnieks [lguma sanem3anas | apstiprinaSanas
un saskano$ana attistibas gadijuma

jautajumos

3.29. | Projekta liguma Direktors Projekta ligums Nedélas laika péc
paraksti$ana [lguma sanem$anas

3.2.10. | Projekta vaditaja Direktors Direktora Pirms projekta
noriko$ana rikojums uzsakSanas

3.2.11. | Rikojuma par projekta Projekta Direktora Pirms projekta Rikojumu paraksta
uzsak$anu sagatavo$ana | vaditajs rikojums uzsaksanas direktors
un parakstiSana

4, Projekta TstenoSana Starptautiskas | Apstiprinatais Projekta liguma
saskana ar izstradato laika | sadarbibas projekta noteiktaja termina
rami, budZetu un aktivitaSu | koordinators pieteikums
planu Projekta

vaditajs

5. Projekta starpatskaiSu Starptautiskas | Projekta Projekta llguma
sniegSana sadarbibas starpatskaiSu noteiktaja termina

koordinators veidne
Projekta
vaditajs

6. Projekta TstenoSanas Direktora Ganta diagramma | Regulari Regularas

uzraudziba vietnieks sanaksmes,
attistibas individualas parrunas
jautajumos ar projekta atbildigo
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1. Projekta gala atskaiu Projekta Projekta Projekta liguma

sagatavo$ana un vaditajs galaatskaiu noteiktaja termina

iesniegSana Gramatvedis | Veidne
8. Projekta nobeigums, Direktora Prezentacijas

atskats par projekta vietnieks veidne

Tstenoto, kopsavilkums par | attistibas

projekta rezultatiem, jautajumos

stiprajam un vajajam

pusém, nakotnes

perspektivi
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Papildu finaniu Iszeklu@

A 4

1. Izpéte par pieejamiem finanSu instrumentiem

A 4

2. Plana izstrade par pieteik§anos ES fondu
un citu finanSu instrumentu dzfinanséjumam

A 4

3. PieteikSanas ES fondu vai citu finanSu
instrumentu lfdzfinanséjumam

A 4

3.1. Erasmus+ ikgadéja mobilitasu
projektu pieteikumu sagatavo$ana

A 4

3.1.1. Informacijas un projekta pieteikuma
sagataves izveidoSana

3.1.2. Projekta pieteikuma
sagataves apsprieSana

A 4

3.1.3. Projekta pieteikuma
sagataves pabeigSana

3.1.4. Projekta pieteikuma sagataves
izskatiSana un apstiprina$ana

A 4

3.1.5. Projekta pieteikuma iesniegSana
Erasmus+ elektroniskaja sistéma

A 4

3.1.6. Projekta liguma izskatiSana
un saskano$ana

A 4

3.1.7. Projekta liguma parakstiSana

;

A 4

3.2. Citu finansu instrumentu projektu
pieteikumu sagatavosana

A 4

3.2.1. Projekta idejas sagatavo$ana
un iesniegana izskatisanai

A 4

3.2.2. Projekta idejas izskatiSana,
l[Emuma pienem$ana

A 4

3.2.3. Darba grupas izveide projekta
pieteikuma sagatavoSanai

A 4

3.2.4. Projekta pieteikuma izstrade

3.2.5. Projekta pieteikuma izskatisana
un apstiprinasana

A 4

3.2.6. Projekta pieteikuma iesniegSana

A 4

3.2.7. Projekta konkursa
rezultatu sanemsana

|
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3.2.3. Darba grupas izveide projekta
pieteikuma sagatavo$anai

A 4

3.2.3. Darba grupas izveide projekta
pieteikuma sagatavo$anai

A 4

3.2.3. Darba grupas izveide projekta
pieteikuma sagatavoSanai

A 4

3.2.3. Darba grupas izveide projekta
pieteikuma sagatavoSanai

y A 4

4. Projekta TstenoSana saskana

A 4

5. Projekta starpatskaiSu sniegSana

6. Projekta TstenoSanas uzraudziba

7. Projekta gala atskaiSu sagatavoSana
un iesnieg8ana

A 4

8. Projekta nobeigums, atskats par
projekta Tstenoto

A 4

@kts veiksmigi TSD




