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STUDEJOSO UN MACIBSPEKU MOBILITATES ORGANIZESANAS PROCESA APRAKSTS

Procesa mérkis: NodroSinat studéjodajiem un macibspékiem pieredzes apmainas iespéjas, lai macibspéki
veicinatu pedagogisko metozu un studiju materialu apmainu, savukart studéjosajiem - sniegt
vértigu akadémisko, valodas, kultras un profesionalo pieredzi.

Atbildigais par procesu: Direktora vietnieks atfistibas jautajumos

Procesa iesaisfitie: Starptautiskas sadarbibas koordinators
Studéjosais
Mactbspéks
Gramatvedis
Erasmus+ pieteikumu komisija

N.P.K. PROCESASOLIS  ATBILDIGAIS  DOKUMENTS PIEZIMES
1. Studéjo3o un
macibspéku
mobilitates
planoSana un norise
1.1. Macibspéku MacTbspéks
mobilitate
1.1.1. | Informéacijas Direktora Katra semestra
publicéSana BVK vietnieks sakuma
majaslapa par attistibas
mobilitatés iespéjam | jautajumos
mactbspékiem
1.1.2. | Partneraugstskolas MacTbspéks Pieteikuma Vismaz 2 méneSus | Starptautiskas
izvéle, pieteikuma veidlapa pirms mobilitates sadarbibas
iesniegdana BVK koordinators saglaba
pieteikumu attiecigaja
mapé Kopluma
1.1.3. | Pieteikuma Erasmus+ Nedélas laika péc Starptautiskas
izskatiSana un pieteikumu pieteikuma sadarbibas
informéSana par komisija sanems3anas koordinators
rezultatu dokumentus saglaba
attiecigaja mapé
Kopluma
1.1.4. | Vizites datumu Macibspeks, Mobilitates Vismaz 1 ménesis Starptautiskas
saskano$ana ar Starptautiskas | ligums (Mobility pirms mobilitates sadarbibas
partneraugstolu un sadarbibas Agreement) koordinators saglaba
mobilitates liguma koordinators dokumentus
noformésana, attiecigaja mapé
paraksti$ana Kopluma
1.1.5. | Komandé&juma MacTbspéks Komandgjuma | Vismaz 2 nedélas Starptautiskas
iesnieguma iesnieguma forma | pirms mobilitates sadarbibas
sagatavo$ana koordinators saglaba
pieteikumu attiecigaja
mapé Kopluma
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N.P.K. PROCESASOLIS  ATBILDIGAIS  DOKUMENTS LAIKS PIEZIMES
1.1.6. | Mobilitates datu Starptautiskas Vismaz 2 nedé|as 2020. gada projektam
ievade Eiropas sadarbibas pirms mobilitates — Mobility Tool+.
Komisijas vienotaja | koordinators 2021. gada projektam
sistéma — Beneficiary Module.
1.1.7. | Komandgjuma Starptautiskas Rikojuma forma | Vismaz 2 nedélas Starptautiskas
rikojuma sadarbibas pirms mobilitates sadarbibas
sagatavo$ana koordinators; koordinators saglaba
Gramatvedis rikojumu attiecigaja
mapé Kopluma un
informé par to
gramatvedi
1.1.8. | Erasmus+ Starptautiskas Erasmus+ Vismaz 2 nedélas Starptautiskas
finans&uma liguma | sadarbibas finans&uma pirms mobilitates sadarbibas
paraksti$ana koordinators [lguma forma koordinators saglaba
[fgumu attiecigaja
mapé Kopluma
1.1.9. | Finansgjuma Gramatvedis
parskaitisana
macibspékam
1.1.10. | Macibspéka vizite MacTbspéks Saskana ar
partneraugstkola mobilitates liguma
nosacijumiem
1.1.11. | Individualas atskaites | Macibspéks EU Survey tool | 5 kalendaro dienu | Starptautiskas
aizpildidana un laika no e-pasta sadarbibas
nosatiana tieSsaisté sanem3anas koordinators aizpildito
EU portala individualo atskaiti
saglaba PDF
formata attiecigaja
mapé Kopluma
1.1.12. | Erasmus+ atskaites | Macibspéks Apliecingjums | 1 nedélas laika pec | Macibspéks iesniedz:
dokumentu par vizites atgrie$anas no - oficialu
iesniegSana BVK periodu mobilitates apliecinajumu par
Starptautiskas vizites periodu
sadarbibas Starptautiskas
koordinatoram sadarbibas
koordinators saglaba
dokumentus
attiecigaja mapé
Kopluma
1.1.13. | BVK Komandgjuma | Macibspéks Komandéjuma | 1 nedélas laika péc | Starptautiskas
parskata veidlapas atskaites veidlapa | atgrieSanas no sadarbibas
iesniegSana BVK mobilitates koordinators saglaba
Starptautiskas atskaiti attiecigaja
sadarbibas mapé Kopluma
koordinatoram
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N.P.K. PROCESA SOLIS  ATBILDIGAIS DOKUMENTS LAIKS PIEZIMES
1.2. Studejoso studiju StudéjoSais
mobilitate
1.2.1. | Informacijas par Starptautiskas Vismaz 4 méneSus
studiju mobilitatém sadarbibas pirms katra
publicéSana BVK koordinators semestra sakuma
majaslapa
1.2.2. | StudgjoSo pieteikumu | Studéjo3ais Pieteikuma Vismaz 3 ménesi Starptautiskas
iesniegSana BVK forma pirms studijam sadarbibas
partneraugstkola koordinators saglaba
dokumentus
attiecigaja mapé
Kopluma
1.2.3. | Studgjoso Starptautiskas Vismaz 3 ménesi
akadémisko un sadarbibas pirms studijam
finansialo saistibu koordinators partneraugstkola
izpildes parbaude
1.2.4. | StudgjoSo pieteikumu | Erasmus+ Starptautiskas
izskati$ana un pieteikumu sadarbibas
rezultatu pazinoSana | komisija koordinators saglaba
dokumentus
attiecigaja mapé
Kopluma
1.2.5. | Trispusgja liguma StudgjoSais Learning Vismaz 3 ménesi Starptautiskas
paraksti$ana ar Agreement — visu | pirms studijam sadarbibas
partneraugstkolu/ tris pusu partneraugstkola koordinators saglaba
partnerorganizaciju (studenta, dokumentus
uznemos$as un attiecigaja mapé
nosito$as Kopluma
augstskolas
koordinatoru)
paraksfits un
apzimogots
1.2.6. | Mobilitates datu Starptautiskas Vismaz 3 méneSus | 2021. gada projektam
ievade Eiropas sadarbibas pirms studijam — Beneficiary module
Komisijas vienotaja koordinators partneraugstskola
sistema
1.2.7. | Finansgjuma liguma | Starptautiskas Finanséjuma Vismaz 2 méneSus | Starptautiskas
parakstiana sadarbibas lfgums pirms studijam sadarbibas
koordinators partneraugstskola koordinators saglaba
Studgjosais ligumu attiecigaja
mapé Kopluma
1.2.8. | Finansgjuma Gramatvedis
parskaitisana
studejoSajam
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N.P.K. PROCESASOLIS ATBILDIGAIS  DOKUMENTS LAIKS PIEZIMES
1.2.9. | Valodas testa (OLS) | Starptautiskas Vismaz 2 méneSus
aizpildisana sadarbibas pirms studijam
koordinators partneraugstskola
StudéjoSais
1.2.10. | Studijas mobilitates | Studé&joSais 3-12 ménesi 3-12 ménesi,
valst atbilstosi Liguma
noteiktajiem
terminiem
1.2.11. | Erasmus+ atskaites | StudgjoSais Atbilstosi llguma lesniedzamie
dokumentu noteiktajiem dokumenti:
iesniegSana BVK terminiem - Certificate of
Starptautiskés Attendance -
sadarbibas partneraugstskolas
koordinatoram koordinatora
aizpildtts, parakstits
un apzimogots
- Transcript of records
- izsniedz
partneraugstskola
pec apmainas studiju
perioda.
Starptautiskas
sadarbibas
koordinators saglaba
dokumentus
attiecigaja mapé
Kopluma
1.3. Studéjoso prakse StudgjoSais
1.3.1. | Informacijas Starptautiskas Vismaz 4 méneSus
publicéSana BVK sadarbibas pirms katra
majaslapa par koordinators semestra sdkuma
studéjoSo praksi
1.3.2. | Pieteikuma un StudéjoSais Apstipringjuma | Vismaz 3 ménesi Starptautiskas
paraksfitas un véstules pirms prakses sadarbibas
apzimogotas (Acceptance partnerorganizacija | koordinators saglaba
apstiprinajuma letter) forma dokumentus
véstules no prakses attiecigaja mapé
vietas uznémuma Kopluma
iesniegSana BVK
Erasmus+
koordinatoram
1.3.3. | Pieteikumu Erasmus+ Vismaz 2 ménesi Starptautiskas
izskati$ana pieteikumu pirms prakses sadarbibas
komisija partnerorganizacija | koordinators saglaba
dokumentus
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N.P.K. PROCESASOLIS  ATBILDIGAIS  DOKUMENTS LAIKS PIEZIMES
Starptautiskas attiecigaja mapé
sadarbibas Kopluma
koordinators

1.3.4. | Trispusgja liguma StudéjoSais Liguma Vismaz 2 ménesi - Learning agreement

paraksti$ana ar (Learning pirms prakses — visu tris pusu
partnerorganizaciju agreement) forma | partnerorganizacija | parakstits un
un ta iesniegSana apzimogots.
BVK Erasmus+ Starptautiskas
koordinatoram sadarbibas
koordinators saglaba
dokumentus
attiecigaja mapé
Kopluma
1.3.5. | Mobilitates datu Starptautiskas Vismaz 2 méneSus | 2021. gada projektam
ievade Eiropas sadarbibas pirms prakses — Beneficiary Module
Komisijas vienotaja koordinators partnerorganizacija
sistéma
1.3.6. | Finansgjuma liguma | Starptautiskas Finanséjuma Vismaz 2 ménesi Starptautiskas
parakstiana sadarbibas llguma forma pirms prakses sadarbibas
koordinators partnerorganizacija | koordinators saglaba
Studgjosais dokumentus
attiecigaja mapé
Kopluma
1.3.7. | Finanséjuma Gramatvedis
parskaitisana
studéjoSajam
1.3.8. | Valodas testa (OLS) | Starptautiskas Vismaz 1 ménesi
aizpildisana sadarbibas pirms prakses
koordinators partnerorganizacija
Studéjosais
1.3.9. | Prakse StudéjoSais 2 ménesi, atbilstosi
partnerorganizacija Liguma noteiktajiem
terminiem
1.3.10. | Erasmus+ atskaites | StudgjoSais Certificate of AtbilstoSi llguma lesniedzamie
dokumentu Attendance noteiktajiem dokumenti:
iesniegsana BVK Learning terminiem - Certificate of
Starptautiskas agreement Attendance -
sadarbibas Traineeship aizpildits, paraksts un
koordinatoram Certificate apzimogots no
uznémuma vai
organizacijas puses;
- Traineeship
Certificate -
uznémuma vai
organizacijas
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N.P.K. PROCESASOLIS ATBILDIGAIS  DOKUMENTS LAIKS PIEZIMES

aizpildtts, parakstits
un apzimogots

2. lesniegto dokumentu | Starptautiskas Starptautiskas
apstiprinaSana sadarbibas sadarbibas
koordinators koordinators saglaba
dokumentus
attiecigaja mapé
Kopluma
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STUDEJOSO UN MACIBSPEKU MOBILITATES ORGANIZESANAS PROCESA SHEMA

apmaina

A 4

Vélme doties pieredzes

A

1. StudéjoSo un macibspeku mobilitates
plano$ana un norise

A\ 4

1.1. Macibspéku mobilitate

1.2. Studéjoso studiju
mobilitate

1.3. StudéjosSo prakse

!

v

1.1.1. Informacijas publicé$ana
BVK majaslapa par mobilitatés
iespéiam macibspékiem

BVK majaslapa par studij
mobilitatém

1.2.1. Informé&cijas publicéSana

\ 4

u

A 4

1.1.2. Partneraugstskolas izvéle,
pieteikuma iesniegSana BVK

y

1.1.3. Pieteikuma izskatiSana un
informéSana par rezultatu

v

1.1.4. Vizites datumu
saskanoSana, mobilitates
[iguma parakstiSana

A\ 4

1.1.5. Komandg&juma iesnieguma
sagatavo$ana

.

1.3.1. Informacijas publicé$ana
BVK méjaslapa
par studéjoso praksi

iesniegSana BVK

1.2.2. StudgjoSo pieteikumu

\ 4

A 4

1.3.2. Pieteikuma un apstiprindjuma
véstules iesniegSana BVK
Erasmus+ koordinatoram

un finansialo saistibu
izpildes parbaude

1.2.3. StudéjoSo akadémisko

\ 4

1.3.3. Pieteikumu izskatiSana

\ 4

1.2.4. StudgjoSo pieteikumu
izskati$ana un rezultatu pazino$ana

Y

1.3.4. Trispus€ja llguma
Paraksti$ana ar partneraugstkolu/
partnerorganizaciju

1.2.5. Trispuséja liguma

partnerorganizaciju

Paraksti$ana ar partneraugstkolu/

1.3.5. Mobilitates datu ievade
EK vienotaja sistéma

A 4

1.1.6. Mobilitates datu ievade
EK vienotaja sistéma

A 4

1.1.7. Komandgjuma rikojuma
sagatavo$ana

|

\4

Y

1.2.6. Mobilitates datu ievad
EK vienotaja sistema

e

1.3.6. Finans&juma liguma
paraksti$ana

A 4

A 4

1.2.7. Finans&juma liguma
parakstiana

1.3.7. Finanséjuma parskaitisana
studéjosajam

'

;
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! | !

1.1.8. Erasmus+ finanséjuma 1.2.8. Finanséjuma parskaitisana 1.3.8. Valodas testa
[lguma parakstidana studgjoSajam (OLS) aizpildisana
A 4 A\ 4
1.1.9. Finanséjuma parskaitiSana 1.2.9. Valodas testa 13.9. Prakse partneroraanizaciia
macibspékam (OLS) aizpildisana T P g )
A 4 A\ 4
1.1.10. Macibspéka vizite i - i 1.3.10. Erasmus+ atskaites
partneraugstkola 1.2.10. Studijas mobilitates valstl dokumentu iesniegsana BVK
i \ 4
1.1.11. Individualas atskaites 1.2.11. Erasmus+ atskaites
aizpildisana un dokumentu iesnieg§ana BVK

nosatiSana tieSsaisté EU portala

v

1.1.12. Erasmus+ atskaites
dokumentu iesniegSana BVK

v

1.1.13. Komandgjuma parskata
veidlapas iesniegSana BVK

\ 4

> 2. lesniegto dokumentu
apstiprina8ana

A

Y

StudéjoSais un macibspeks
bijis pieredzes apmaina




