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STUDIJU KURSU APGUSANA PROFESIONALAS IZAUGSMES CENTRA PROCESA APRAKSTS

Procesa mérkis:

Atbildigais par procesu:

NodroSinat studiju kursu apguves iespéju Profesionalas izaugsmes centra

Profesionalas izaugsmes centra (PIC) vaditajs

Procesa iesaistitie: PIC direktors
Studiju kursa pasniedzéjs
BVK direktore
Gramatvede
IT specialists
N.P.K. PROCESA SOLIS ATBILDIGAIS DOKUMENTS LAIKS PIEZIMES
1. Fiziskas vai juridiskas | PIC vaditajs Pieteikums tiek aizpildits
personas pieteikuma koledzas majas lapa
Profesionalas izaugsmes www.online-kursi.lv vai
centra studiju apguvei piesakoties caur e-pastu
sanemsana
21. Pieteikuma studiju | PIC vaditajs KlausTtaja Pieteikuma Samaksa par studiju kursu
kursam sanem$ana no nolikums sanemsanas tiek veikta uzreiz, aizpildot
majas lapas www.online- Distances ligums diena pieteikkuma majas lapa.
kursi.lv Pieteikuma tiek noradri
klausitaja personas dati,
kontaktinformacija un
izveletais piedavajums -
Standarta/Premium/VIP un
izveletais  studiju  kurss.
Klausitajs paraksta
distances Iigumu , piekritot
personas datu apstradei
studiju procesa
nodroSinasanai.
2.1.1. | Pirkuma caur majas lapu | PIC vaditajs Pieteikuma Pirkumi tiek uzskaitti excel
uzskaite sanems3anas tabula Kopluma -
diena PROFESIONALAS
IZGLITIBAS CENTRS\On-
line kursi_2022\Ligumi
21.2. | Automatiska klausitaja | PIC vaditajs Klausitaja Uzreiz péc Automatiska piesléguma
pieslégSana studiju kursa nolikums pieteikuma gadijuma Bitrix sistéma
Moodle platforma aizpildisana un | izsita pirc&jam e-pastu ar
samaksas info par pieslégumu uz 62
sanems3anas dienam (Bitrix sdta info ar
Marketinga nodalai un
Sales vaditajai uz e-pastu
kursi@bvk.lv
Ja klients atzimgjis, ka
vélas rekinu par veikto



http://www.online-kursi.lv/
http://www.online-kursi.lv/
http://www.online-kursi.lv/
mailto:kursi@bvk.lv
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pirkumu, PIC darbinieks no
Bitrix sistémas izsita
klientam rékinu (Fiziskai
vai juridiskai personai ir
atseviski template.)

2.2 Pieteikuma studiju | PIC vaditajs KlausTtaja Regulari NepiecieS8amibas gadijuma
kursam sanemsana pa e- nolikums tiek pieprasita papildus
pastu Distances ligums informacija no uznémuma

— rekvizti, kursa klausTtaja
vards, uzvards, personas

kods
2.21. | Rékina sagatavoSana un | PIC vaditajs Visa informacija par
nosdtidana  klausitajam | Gramatvede klausitaju tiek parsatita
apmaksai gramatvedibai, rékina
sagatavoSanai.

Gramatvediba sagatavo
rekinu un iestta e-pasta
PIC vadttajam, kurs talak
izstta rekinu juridiskai
personai — pircéjam uz e-
pastu

2.2.2. | Maksajuma veikSana Klausitajs Péc rekina
sanem3anas

2.2.3. | Manuala klausttaja | PIC vadrtajs Klausitaja Péc klausitaja | No Bitrix automatiski tiek
pieslégSana studiju kursa nolikums apmaksas izsufita e-pasta véstule par
Moodle platforma sanemsanas pieslegumu uz 62 dienam.
Informacija par darfjumu
tiek nosatita ar
pardoSanas un marketinga
nodalai, ka arT uz
kursi@bvk.lv

PIC vaditajs nosta e-
pastu kursa klausttajam ar
piekluves kodiem kursu
Moodle (e-macibu videi)
(veidojot paroli PIC
darbinieks atzimé kekstti,
ka parole pirmaja piekluves
reizé bis jamaina.

2.24. | KlausTtaja ieregistréSana | IT specialists Péc klausTtaja PIC vaditajs registré
Bitrix un pirkuma uzskaite pieslégSanas pirkumu uzskaites tabula
Moodle
platformai
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klausitajam par studiju
kursa apguvi

nedélas laika

3. Studiju kursa apguve | KlausTtajs Péc piekluves | Studiju kursa klausttajiem
Moodle platforma Moodle macibu materiali pieejami
platformai Moodle platforma. Drukata
iespéjoSanas gramata tiek izsniegta péc
pieprasijuma klausTtajiem,
kuri izvélgjuSies Premium
vai VIP piedavajumu.
4, Parbaudijumu veikS8ana | Klausrtajs Klausitaja 62 dienu laika | KlausTtajs veic
nolikums no piekluves parbaudijumu Moodle
Studiju kursa Moodle platforma noteiktaja
vértasanas kritgriji | Platformai termina. Moodle platforma
tiek fikséts sanemtais
vertgjums, par kuru ar
izsniegta aplieciba.
5. Atkartota parbaudijuma | PIC vaditajs KlausTtaja 2 nedélu laika Uzreiz péc vértéjuma
veik§ana nolikums péc vértéjuma | sanemsanas, klausttajs par
BVK maksas sanemsanas to tiek informéts un tiek
pakalpojumu 1 ménesa laika | Piedavats parbaudijumu -
sanem&anas maksu saskana ar majas
briza lapa esoso cenradi.
6. Apliecibas (papira vai e- | PIC vaditajs KlausTtaja Péc sekmiga Studiju kursu klausTtajam
aplieciba) sagatavoSana nolikums vertéjuma izsniedz apliecibu, kura
un izsniegSana Aplieciba sanemsanas 1 | ieklauj zinas par tas

sanémeéju, norada
koledZas nosaukumu,
studiju kursa nosaukumu
un apjomu kreditpunktos
(tikai Premium un VIP
piedavajums), studiju kursa
docétaja vardu, uzvardu,
izpildita darba apjomu,
studiju rezultatu vertéjumu.
Tiek izsniegta papira
aplieciba personigi vai tiek
izsniegta e-aplieciba ar
BVK direktora parakstu.
Visas izsniegtas apliecibas
tiek registrétas “Klausitaju
apliectbu izsnieg8anas
registracijas zurnala”.
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Studéjo3a vélme apgit atsevidku studiju
kursu PIC

A

y

1. Fiziskas vai juridiskas personas
pieteikuma PIC sanem3ana

Y

2. 1. Pieteikuma sanem$ana no

maAian lanan tunin Aanlina Lioead Loy

A 4

2.1.1. Pirkuma caur majas lapu uzskaite

A 4

2.1.2. Automatiska klausttaja
pieslég8ana studiju kursa Moodle

v

2. 2. Pieteikuma sanem3ana pa e-pastu

A 4

2.2.1. Rekina sagatavoSana un
nos(ti$ana klausitdjam apmaksai

A 4

2.2.2. Maksajuma veikSana

A 4

2.2.3. Manuala klausttaja pieslegSana
studiju kursa Moodle platforma

A 4

2.2.4. Klausitaja ieregistré$ana Bitrix un
pirkuma uzskaite

A4

3. Studiju kursa apguve Moodle
platforma

Ja

4. Parbaudijumu
veik§ana

5. Atkartota parbaudijuma veik3ana

[, 6. AplieF:Tbas sagatavoégna un
izsniegSana klausitajam

Apgts studiju kurss PIC



http://www.online-kursi.lv/

