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STUDIJU DIENU ORGANIZĒŠANAS PROCESA APRAKSTS 

 

Procesa mērķis: Nodrošināt studiju procesu saskaņā ar studiju grafiku 

Atbildīgais par procesu:  Studiju atbalsta centra (SAC) vadītājs 

Procesā iesaistītie:  SAC vadītājs  
 SAC koordinators 
 E-studiju vides koordinators 
 Mācībspēki 
 

N.P.K. PROCESA SOLIS ATBILDĪGAIS DOKUMENTS LAIKS PIEZĪMES 

1. Studiju dienas plāna 
sagatavošana 

SAC vadītājs » Semestra 
studiju grafiks 

» Studiju 
dienas plāns 

1 nedēļu pirms 
studiju dienas 

No apstiprinātā studiju 
grafika tiek sagatavots 
studiju dienas plāns, 
norādot visas plānotās 
tiešsaistes nodarbības, 
studiju kursu pasniedzējus, 
atbilstošās studējošo 
grupas. Nodarbības tiek 
sakārtotas atbilstoši to 
norises kārtībai (1. 
nodarbība pl. 9:00-12:00/ 
2. nodarbība pl. 12:45-
15:45). 

2. Nodarbību plānošana 
ZOOM 

SAC vadītājs » Studiju 
dienas plāns 

» ZOOM konti 

1 nedēļu pirms 
studiju dienas 

Studiju dienas plānā 
nodarbībām nozīmē 
ZOOM kontus, tajos 
ieplāno nodarbības un 
studiju dienas plānu 
papildina ar nodarbības 
saiti, Meeting ID un 
Passcode. 

3. Atgādinājumu par 
tiešsaistes nodarbību 
norisi vai /un 
atcelšanu izsūtīšana 
mācībspēkiem 

SAC vadītājs » Vēstule E- 
pasta formā 

ne vēlāk kā 4  
dienas pirms 
studiju dienas 

E-pasta vēstulē no studiju 
dienas plāna iekopē 
informāciju par nodarbības 
norises laiku, studiju kursa 
nosaukumu, studentu 
grupām, kurām jāapmeklē 
nodarbība un pieslēgšanās 
informāciju ZOOM kontam, 
kurā nodarbība ir 
ieplānota.  

4. Studiju dienas plāna 
ievietošana LMS 

E-studiju vides 
koordinators 

» Studiju 
dienas plāns 

 

3 dienas pirms 
studiju dienas 

Studiju dienas plānu 
ievieto PDF formātā LMS 
infolapā. 

5. Tiešsaistes 
nodarbību 

E-studiju vides 
koordinators 

» Studiju 
dienas plāns 

3 dienas pirms 
studiju dienas 

Katrā atbilstošā studiju 
kursā no studiju dienas 
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N.P.K. PROCESA SOLIS ATBILDĪGAIS DOKUMENTS LAIKS PIEZĪMES 

pieslēgšanās 
informācijas 
ievietošana LMS 

 plāna ievieto pieslēgšanās 
informāciju nodarbībai - 
saiti, Meeting ID un 
Passcode. 

6. Informācijas par 
tiešsaistes nodarbību 
norisi vai/un 
atcelšanu nosūtīšana 
studējošajiem 

SAC 
koordinators 

» Vēstule E- 
pasta formā 

ne vēlāk kā 4  
dienas pirms 
studiju dienas 

 

7. Informatīva sapulce 
par studiju dienas 
norisi 

SAC vadītājs » Studiju 
dienas plāns 

Pēdējā darba 
dienā - piektdienā  
pirms studiju 
dienas 

Informācija par 
nepieciešamo atbalstu 
mācībspēkiem un paveikto 
sagatavošanās darbu 
kontrole. 

8. Studiju dienas 
norises 
nodrošināšana 

SAC 
koordinators 

» Studiju 
dienas plāns 

» SAC darba 
grafiks 

Studiju dienas 
laikā 

Atbilstoši SAC darba 
grafikam studiju dienas 
norisi nodrošina 1-2 SAC 
koordinatori. 

Studiju dienas laikā 
koordinatori pārbauda, vai 
visas nodarbības ir 
uzsāktas laikā, sniedz 
nepieciešamo atbalstu 
studējošajiem un 
mācībspēkiem.  

9. Tiešsaistes 
nodarbību 
apmeklētāju skaita 
nodošana SAC 

Mācībspēki » Vēstule E- 
pasta formā 

Pēc tiešsaistes 
nodarbību norises 

Atbildes e-pastā par studiju 
dienu mācībspēki informē 
par tiešsaistes nodarbību 
apmeklētāju skaitu. 

10. Tiešsaistes 
nodarbību 
apmeklētāju skaita 
apkopošana SAC 

SAC 
koordinators 

» Vēstule E- 
pasta formā 

» Studiju 
dienas plāns 

Pēc tiešsaistes 
nodarbību norises 

Pēc tiešsaistes nodarbību 
norises koordinators no 
mācībspēku e-pasta 
vēstulēm studiju dienas 
plānā apkopo tiešsaistes 
nodarbību apmeklētāju 
skaitu. 

11. Studiju dienas plāna 
un notikušo 
tiešsaistes nodarbību 
pieslēgšanās 
informācijas 
nodzēšana LMS 

E-studiju vides 
koordinators 

» Studiju 
dienas plāns 

3 dienas pēc 
tiešsaistes 
nodarbību norises 

Pēc tiešsaistes nodarbību 
norises koordinators izdzēš 
Studiju dienas plānu un 
pieslēgšanās informāciju 
tiešsaistes nodarbībai. 
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STUDIJU DIENU ORGANIZĒŠANAS PROCESA SHĒMA 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5. Tiešsaistes nodarbību pieslēgšanās informācijas 
ievietošana LMS 

6. Informācijas par tiešsaistes nodarbību norisi  

vai/un atcelšanu nosūtīšana studējošajiem 

7. Informatīva sapulce par studiju dienas norisi 

8. Studiju dienas norises nodrošināšana 

9. Tiešsaistes nodarbību apmeklētāju  
skaita nodošana SAC 

Studiju diena īstenota  

10. Tiešsaistes nodarbību apmeklētāju 
 skaita apkopošana SAC 

Lekciju grafiks semestrim 

1.Studiju dienas plāna sagatavošana 

2. Nodarbību plānošana ZOOM 

3. Atgādinājum par tiešsaistes nodarbības norisi 

vai/un atcelšanu izsūtīšana mācībspēkiem 

4. Studiju dienas plāna ievietošana LMS 

11. Studiju dienas plāna un notikušo tiešsaistes  
  nodarbību pieslēgšanās informācijas nodzēšana LMS 


