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STUDIJU GRAFIKA SAGATAVOŠANAS PROCESA APRAKSTS 

Procesa mērķis: Nodrošināt pēctecīgu un klientorientētu studiju programmas satura apguvi atbilstoši LR 

normatīvo aktu prasībām 

Atbildīgais par procesu:  Studiju atbalsta centra (SAC) vadītājs 

Procesā iesaistītie:  Direktors 

BVK Studiju padomes priekšsēdētājs 

SAC vadītājs 

SAC koordinatori 

Studiju programmas direktori  

Direktora vietnieks studiju darbā DVSD 

N.P.K. PROCESA SOLIS ATBILDĪGAIS DOKUMENTS LAIKS PIEZĪMES 

1. Studiju programmu 
plānu apstiprināšana 
nākamajam studiju 
semestrim 

BVK Studiju 
padomes 
priekšsēdētājs 

» BVK Studiju 
padomes protokols 

maija un 
novembra  
pirmā nedēļa 

 

2. Nākamā semestra 
kalendārā grafika 
sastādīšana 

Direktors » Grafika šablons maija un 
novembra 
pirmā nedēļa 

Tiek izveidots 
nākamā studiju 
semestra kalendārais 
grafiks, atzīmējot:  

1) Plānotās 
tiešsaistes 
nodarbību dienas; 

2) Datumus, kas 
saistīti ar KD un 
prakšu izstrādi un 
aizstāvēšanu; 

3) Pirmo mācību 
dienu pirmajam 
semestrim; 

4) Izlaiduma dienu.  

3. Mācībspēku 
informēšana par nākamā 
semestra kopējo grafiku 

SAC vadītājs » E-pasta veidne maija un 
novembra 
otrā nedēļa 

SAC vadītājs visiem 
mācībspēkiem izsūta 
nākamā studiju 
semestra kalendāro 
grafiku saskaņošanai 

4. Informēšana par 
mācībspēkiem darbam 
nepiemērotiem 
datumiem 

Mācībspēks » E-pasta veidā  

 

maija un 
novembra 
trešā nedēļa 

Mācībspēks SAC ziņo 
par darbam 
nederīgiem datumiem 

5. 1. semestra studiju 
programmas plāna 
ievietošana realizāciju 
failā 

 DVSD » Studiju plāna 
realizācija Excel failā 

maija un 
novembra 
otrā nedēļa 
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N.P.K. PROCESA SOLIS ATBILDĪGAIS DOKUMENTS LAIKS PIEZĪMES 

6. Realizēto studiju kursu 
atzīmēšana (izpildīts) 

SAC 
koordinators  

» Studiju plāna 
realizācija Excel failā 

maija un 
novembra 
otrā nedēļa 

SAC koordinators 
savās programmās 
iekrāso ar pelēku 
realizācijas plānā 
tekošajā semestrī 
realizētos studiju 
kursus. Ja ir kādi 
kursi, kas tekošajā 
semestrī bija plānoti, 
bet nav realizēti – tos 
iekrāso ar sarkanu un 
pārnes uz nākamo 
plānojamo semestri 
realizācijai 

7. Nākamajā semestrī 
plānojamo kursu 
identificēšana pa studiju 
programmām, 
semestriem un grupām 

SAC 
koordinators 

» Studiju plāna 
realizācija Excel failā 

maija un 
novembra 
trešā nedēļa 

 

8. Nākamajā semestrī 
plānojamo kursu 
iekopēšana kopējā lapā 
pa studiju programmām, 
semestriem un grupām 

SAC 
koordinators 

» Studiju plāna 
realizācija Excel failā 

maija un 
novembra 
trešā-ceturtā 
nedēļa  

SAC koordinators 
savu studiju 
programmu 
realizācijās pēdējā 
excel faila lapā 
iekopē nākamajā 
semestrī realizējamos 
studiju kursus, 
saglabājot grupas, 
semestra, apjoma 
(KP), pārbaudījuma 
veida un studiju kursa 
bloka informāciju 

9. Aptuvenā studējošo 
skaita pievienošana faila 
kolonnās 

SAC 
koordinators 

» Studiju plāna 
realizācija Excel failā 

Jūnija un 
decembra 
pirmā nedēļa  

Studiju programmas 
excel failā pie 
nākamajā semestrī 
realizējamajiem 
studiju kursiem 
studiju koordinators 
norāda studējošo 
skaitu, individuāli 
norādot C daļas kursu 
un otrās izvēles 
svešvalodas studentu 
skaitu. 

10. Nākamajā studiju 
semestrī realizējamo 
studiju kursu iekopēšana 

SAC vadītājs » Studiju grafiks 
Excel formātā 

jūnija un 
decembra 
otrā nedēļa  
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N.P.K. PROCESA SOLIS ATBILDĪGAIS DOKUMENTS LAIKS PIEZĪMES 

jaunā Excel failā, vienā 
lapā 

11.  Vairākās studiju 
programmās īstenojamo 
studiju kursu 
identificēšana, studējošo 
skaita fiksēšana un 
kursu atkārtojuma reižu 
semestrī noteikšana 

SAC vadītājs » Studiju grafiks 
Excel formātā 

jūnija un 
decembra 
trešā nedēļa  

Attiecas uz 
sekojošajiem studiju 
kursiem: valodas, 
informācija 
pārvaldība, pētījumu 
dizains, mikro un 
makro ekonomika, 
korporatīvā 
komunikācija, 
sociālpsiholoģiskie 
treniņi I, personīgās 
izaugsme prakse, 
uzņēmējdarbība, 
projektu 
sagatavošana un 
vadīšana, u.c. 

12.  Īpašo dienu - pirmā 
studiju diena, prakšu un 
KD ievadnodarbības, 
izstrādes procesa 
posmu, starpsemināru, 
priekšaistāvēšanas un 
aizstāvēšanas un 
izlaidumu ieplānošana 

SAC vadītājs » Studiju grafiks 
Excel formātā 

līdz jūnija un 
decembra 
beigām 

Pirmā studiju diena 
rudens semestrī – 
septembra pēdējā 
svētdiena 

13.  Studiju kursu plānošana 
vienotā grafikā pa studiju 
kursiem, mācībspēkiem 
un semestriem 

SAC vadītājs » Studiju grafiks 
Excel formātā 

līdz jūlija un 
janvāra  
trešajai 
nedēļai, 
ieskaitot 

Ņemot vērā 
mācībspēku norādes 
par iespējamo laiku 

14.  Studiju grupu grafiku 
pārbaude  

SAC 
koordinators 

» Realizācijas plāni 
un studiju grafiks pa 
grupām 

jūlija un 
janvāra  
ceturtā 
nedēļa 

Identificē plānošanā 
pieļautās kļūdas, 
nodod informāciju 
kļūdu novēršanai  

15.  Studiju grupu grafiku 
veidošana pa studiju 
programmām un 
semestriem 

SAC 
koordinators 

» Studiju grafiks pa 
grupām Excel formātā 

augusta un 
februāra 
pirmā nedēļa 

 

16. Studiju grupu grafiku 
izveidošana 
mācībspēkiem 

SAC vadītājs » Studiju grafiks 
Excel formātā 

augusta un 
februāra 
pirmā nedēļa 

 

17. Studiju grupu grafiku 
saskaņošana ar 
mācībspēkiem 

DVSD » E-pasta formāts augusta un 
februāra 
pirmā nedēļa 
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N.P.K. PROCESA SOLIS ATBILDĪGAIS DOKUMENTS LAIKS PIEZĪMES 

18. Studiju grupu grafiku 
apstiprināšana 

BVK Studiju 
padomes 
priekšsēdētājs 

» BVK Studiju 
padomes protokols 

augusta un 
februāra otrā 
nedēļa 

 

19. Studējošo 
iepazīstināšana ar 
studiju grupu grafikiem 

SAV vadītājs » E-pasts, informācija 
e-studiju sistēmā 

augusta un 
februāra 
otrā-trešā 
nedēļa 
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 STUDIJU GRAFIKA SAGATAVOŠANAS PROCESA SHĒMA 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Jauns studiju semestris 

1. Studiju programmu plānu apstiprināšana 
nākamajam studiju semestrim 

2. Nākamā semestra kalendārā grafika 
sastādīšana 

3. Mācībspēku informēšana par nākamā 
semestra kopējo grafiku 

5. 1. semestra studiju programmas plāna 
ievietošana realizāciju failā 

6. Realizēto studiju kursu atzīmēšana 

4. Informēšana par  
mācībspēkiem darbam 

nepiemērotiem datumiem 
 

 
 

7. Nākamajā semestrī plānojamo kursu 
identificēšana  

Nē 

Jā 

8. Nākamajā semestrī plānojamo kursu 
iekopēšana kopējā lapā  

Jā 

9. Aptuvenā studējošo skaita pievienošana  
faila kolonnās 

 

19. Studējošo iepazīstināšana ar studiju  
grupu grafikiem 

18. Studiju grupu grafiku apstiprināšana 

14. Studiju grupu grafiku  
pārbaude atbilstoši realizācijai 

 
 

 

13. Studiju kursu plānošana  
vienotā grafikā 

15. Studiju grupu grafiku izveidošana  pa  
studiju programmām un semestriem 

17. Studiju grupu grafiku 
saskaņošana ar mācībspēkiem 

 

 

Studiju semestris saplānots 
realizācijai 

10. Nākamajā studiju semestrī realizējamo 
studiju kursu iekopēšana Excel failā 

12. Īpašo dienu ieplānošana 

11. Vairākās studiju programmās īstenojamo 
studiju kursu, studējošo skaita identificēšana 

Jā 

Nē 

Nē 

16. Studiju grupu grafiku izveidošana 
mācībspēkiem 


