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VADIDAS xOLEDZA

SIA ,BIZNESA VADIBAS KOLEDZA” PRAKSU
NODROSINASANAS, VADISANAS UN
AIZSTAVESANAS PROCESA APRAKSTS

APSTIPRINATS
SIA ,Biznesa vadibas koledZa”
09.05.2022. Padomes sédée
Protokols Nr. VAD 4-02/09.05.2022.

PRAKSU NODROSINASANAS, VADISANAS UN AIZSTAVESANAS PROCESA APRAKSTS

Procesa mérkis:
Atbildigais par procesu:

Procesa iesaistitie:
DVSD

Prakses vaditajs
SAC vadttajs
SAC koordinators

J——1

PrakSu aizstavé$anas komisijas priek§sédétajs

Direktora vietnieks studiju darba DVSD

Studiju programmas direktors

NodroSinat studiju praksi atbilsto$i LR normativo aktu prasibam

N.P.K. PROCESASOLIS  ATBILDIGAIS DOKUMENTS LAIKS PIEZIMES
1. Praksu nolikumu Studiju Konkréta studiju Ménesi pirms
aktualizé$ana programmas | programma ieklautas semestra sakuma
direktors prakses nolikums 1.augusta un 1.
februarm
2. Prak$u nolikumu DVSD BVK Studiju Meénesi pirms
apstiprinasana BVK padomes protokols semestra sakuma
Studiju padomé augusta un
februart
3. Apstiprinato praksu DVSD Konkréta studiju 20.augusta un 20.
nolikumu ievietoSana programma ieklautas | februar
un informacijas par prakses nolikums
praksi aktualizéSana
LMS sistéma
4, Prakses Prakses BVK prezentacijas AtbilstoSi studiju
ievadseminaru norise | vaditajs Sablons grafikam
5. Rikojums par prakSu | SAC Rikojums par prakSu | 3 darba dienas
vaditajiem koordinators | vaditajiem MS péc Prakses
ievadseminara
6. Studéjoso SAC 3 darba dienas Studéjosajiem
informéSana par koordinators péc Prakses informacija tiek
noziméto prakses ievadseminara nosatita e-pasta
vaditaju
1. Prakses uznémuma StudgjoSais Konkréta studiju AtbilstoSi studiju Svarigi vienoties
izvéle un liguma programma ieklautas grafikam ar prakses devéju
noslégsana un prakses nolikums par BVK prakses
iesniegSana SAC Prakses ligums mérku un
uzdevumu
istenoSanu
8. Prakses llgumu un SAC Prakses vietu, laiku | Atbilstosi studiju Notiek datu
prakses vietu kontaktu | koordinators | un vaditaju uzskaites grafikam [idz ievadisana
registréSana dokuments Google prakses termina Prakses ligumu,
disks sakumam vietu, laika un

vaditaju uzskaites
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Prakses llgums dokumenta
Google diska.
9. Rikojums par prakSu | SAC Rikojums par prakSu | 3 darba dienas
vietas, laika un koordinators | vietu, laiku un vaditaju | pirms prakses
vaditaja apstiprinasanu MS termina sakuma.
apstiprinasanu
10. Prakses Tsteno$anas | Studéjo3ais Konkréta studiju AtbilstoSi studiju Notiek studgjosa
process sadarbibd ar | programma ieklautas grafikam, ne sazina ar prakses
prakses prakses nolikums mazak ka 8 vadtaju koledza
vaditaju Noradijumi studgjogo | kalendaras par prakses
rakstveida nedélas péc uzdevumu izpildi.
izstradajamo darbu figuma datuma | stydijy
noformés$anai sakuma programmas
direktors sazinas
ar praksu
vaditajiem un ar
darba devéjiem
par prakses
istenosanas
situaciju.
1. Prakses atskaites StudéjoSais Konkréta studiju AtbilstoSi studiju
sagatavo$ana programma ieklautas grafikam
prakses nolikums
Prakses atskaite un
prakses vaditaja
prakses uznémuma
atsauksme
12. Prakses atskaites StudgjoSais Noradijumi studgjoSo | Atbilstosi studiju
iesniegSana LMS rakstveida grafikam, ne vélak
izstradajamo darbu ka 10 kalendaras
noformésanai dienas pirms
aizstavedanas
13. lepazisanas ar Prakses Prakses vaditaja AtbilstoSi studiju
prakses atskaiti un vaditajs atsauksme LMS grafikam, ne vélak
atsauksmes ka 5 kalendaras
iesniegSana LMS dienas pirms
aizstavésanas
14. Prakses rakstiskas SAC Prakses rakstiskas AtbilstoSi studiju
dalas vertgjuma koordinators | dalas vért&juma grafikam, ne vélak
protokola MS izpilde protokols MS ka 3 kalendaras
un vertgjumu Prakses vietu, laiku | dienas pirms
ievadiSana Prakses un vaditaju uzsl,(aites aizstavésanas
uzskaites dokumenta disks
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15. Prakses SAC Rikojums par Ne vélak ka vienu
aizstavésanas koordinators | komisijas izveidi MS nedélu pirms
komisijas izveidoSana aizstavésanas,
prak$u
aizstavésanas
komisijas sastava
minimali 2
macibspeki
16. Studéjoso SAC Ne vélak ka 3 Tiek nosdtits e-
informé8ana par koordinators kalendaras dienas | pasts
prakses pirms prakses
aizstavesanas kartibu aizstavésanas
datuma
17. Prakses SAC vadttajs Ne vélak ka 3 Tiek nosdtts e-
aizstavéSanas kalendaras dienas | pasts
komisijas informéSana pirms prakses
par prakses aizstavésanas
aizstavesanas kartibu datuma
18. Prakses Prakses Instrukcija praksu Atbilstosi studiju
aizstavéSanas aizstavéSanas | aizstavésanas grafikam
komisijas komisijas komisijas darba norisei
sagatavoSanas priekSsedétajs Prakses atskaites
Prakses vaditaja
atsauksmes
19. Prakses aizstaveSana | Studéjo3ais Prakses AtbilstoSi studiju
aizstavésSanas grafikam
prezentacijas sagatave
Prakses
aizstavéSanas
komisijas protokols
20. Kredttpunktu SAC Prakses Atbilstosi studiju Notiek Prakses
pieSkirsana par koordinators | aizstavéSanas grafikam aizstavéSanas
prakses aizstavésanu komisijas protokols MS protokola izpilde
un programmas MS
realizaciju
21. Prakses SAC Prakses ligumu, 3 darba dienu
aizstavesanas koordinators | vietu, laika un vaditaju | laika péc
rezultatu ievadiSana uzskaites dokuments aizstavésanas
Prakses ligumu, vietu, Google disks datuma
laika un vadrtaju
uzskaites dokumenta
22. Prakses TstenoSanas | Prakses Atskaite ar Vienas nedélas
pieredzes apkopojums | vaditajs izvertgjumu un laika péc praksu
prak$u nolikumu sadarbtba ar | ieteikumiem aizstavésanas
pilnveidei studiju
programmas
direktoru




Versija 2
Spéka ar
09.05.2022.

KVAL 2-18 STUD

lpp4nob

SIA ,BIZNESA VADIBAS KOLEDZA” PRAKSU
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PRAKSU NODROSINASANAS, VADISANAS UN AIZSTAVESANAS PROCESA SHEMA

Studiju prakses apguve

\4

1. Praksu nolikumu aktualizéSana

11. Prakses atskaites sagatavoSana

A 4

2. PrakSu nolikumu apstiprina$ana
BVK Studiju padomé

3. Apstiprinato prak3u nolikumu ievieto$ana un
informacijas par praksi aktualizéSana LMS sistéma

A 4

4. Prakses ievadseminaru norise

A 4

5. Rikojums par prakSu vaditajiem

y

6. StudéjoSo informésana par
noziméto prakses vaditaju

7. Prakses uznémuma izvéle un
[lguma noslégSana un
iesnieadana SAC

8. Prakses ligumu un prakses vietu kontaktu
registrésana

y

9. Rikojums par praksu vietas, laika un vaditaja
apstiprinasanu

A 4

10. Prakses Tsteno$anas process

12. Prakses atskaites
iesniegSana LMS

13. lepazi8anas ar prakses atskaiti un atsauksmes
iesniegSana LMS

Y

14. Prakses rakstiskas dalas vertéjuma protokola
MS izpilde un vértgjumu ievadidana

A 4

15. Prakses aizstavéSanas komisijas izveido$ana

16. StudéjoSo informéSana par prakses
aizstavéSanas kartibu

A 4

17. Prakses aizstavé$anas komisijas informé$ana
par prakses aizstavéSanas kartibu

A 4

18. Prakses aizstavésanas
komisijas sagatavoSanas

!

19. Prakses aizstavé$ana
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|

20. Kreditpunktu pieskirSana par prakses
aizstavesanu un programmas realizaciju

A

y

21. Prakses Tsteno$anas pieredzes apkopojums
prak$u nolikumu pilnveidei

A

y

22. Prakses TstenoSanas pieredzes apkopojums
praksu nolikumu pilnveidei

A

Istenota studiju prakse

y




