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1.

2.

3.

4.

Visparéjie noteikumi

1.1. ST dokumenta mérkis ir noteikt vienotas prasibas visiem darbiem, kurus studiju procesa
laika izstrada un iesniedz Biznesa vadibas koledzas (turpmak teksta — Koledza)
studg€josais.

1.2. Saja dokumentd noteiktas prasibas jaievéro, noform&jot visus rakstveida darbus:
patstavigos darbus, biznesa planus, prakses atskaites un kvalifikacijas darbus.

Papira formats un malas, fontu izvele un lapas aizpildijums

2.1. Darbu noformé datorsalikuma uz A4 formata balta papira lapam.

2.2. Tekstu noformé uz lapas vienas puses, atstajot neaprakstitas apmales:

2.2.1. Kreisaja puse 30 mm,

2.2.2. Labaja pusé 15 mm,

2.2.3. Augsa 15 mm,

2.2.4. Apaksa 15 mm (neskaitot lappuses numuru)

2.3. Darbu rakstot, izmanto fontu TimesNewRoman, rakstzimju lielums 12 pt, intervals starp
rindam — 1,5. Tekstu noformé melna krasa, nelietojot teksta retinajumu. Rindkopas
sakumu norada ar 1,25 cm atkapi, teksta malas izlidzinatas.

2.4. Veidojot tabulas, tas novieto rindkopas sakuma, bez 1,25 cm atkapes. Tabulas rakstitam
tekstam, intervals starp rindam ir 1.

2.5. Viena lappusg ir ne mazak par 25 teksta rindam (iznemot nodalas vai visa darba p&dgjo
lappusi, kura beidzas teksts); orient&josi viena lapa 2400 rakstu zimes, ieskaitot
atstarpes.

2.6. Tekstam jabiit bez dz€sumiem, aizkrasojumiem, svitrojumiem, papildinajumiem un
ieprieks neatrunatiem labojumiem.

Vardus nav ieteicams dalit parneSanai jauna rinda. Ja tas tomér nepiecieSams, ievero
attiecigas valodas gramatikas likumus.

Numeracija

3.1. Teksta lapas numur€ apaksa lappuses vidi arabu cipariem bez punkta vai citam zZimem.
Titullapa nav janumuré, bet to skaita kop&ja numeracija.

3.2. Lapu numeracija ir vienota visam darbam, taja skaita arT pielikumiem. Lapas numuru
lielums — 12 pt.

Nodalu, apakSnodalu virsrakstu noformeéSana un numeracija
4.1. Petnieciska darba nodalu un apaksnodalu virsraksti:

4.1.1. Nodalas un to virsrakstus sak rakstit jauna lapa. Tiem jabiit 1siem un konkrétiem.
Dalu (piem. Ievads) un lielo nodalu virsrakstu rakstzimju lielums — 16 pt
treknraksta (Bold), tos centré. Virsrakstu nepasvitro un beigas punktu neliek.
Virsraksta nav pielaujams varda parnesums jauna rinda. Virsraksta nosaka
intervalu 1 starp rindam, atstarpe starp virsrakstu un tekstu ir divas rindstarpas.
Aiz virsrakstiem neliek punktus. Virsraksti nav japasvitro.

4.1.2. Nodalas un apak$nodalas numurg arabu cipariem.

4.1.3. Katrai nodalai pirms nosaukuma norada kartas numuru, apak$nodalam — nodalas
numuru, kuras tas ietilpst, un apakSnodalas kartas numuru, pieméram, 1.1., 1.2.
utt.
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4.1.4. Virsraksti ir 1si un konkréti, aiz tiem seko teksts. Nodalas un apakSnodalas nevar
iesakties un beigties ar tabulu, att€lu vai formulu. Tam jasakas un jabeidzas ar
tekstu.

4.1.5. Apaksnodalu un vél sikaku iedalijumu virsraksti nav jasak jauna lappusg, ja zem
virsraksta iesp&jams ierakstit vismaz tris teksta rindas. ApakSnodalas turpina
rakstit iepricks$éja izklasta beigas, ieveérojot intervalu — divas rindstarpas.
Apaksvirsrakstu rakstzimju lielums — 14 pt treknraksta (Bold), tos centré, nosaka
intervalu 1 starp rindam, p&c virsraksta ievéro vienas rindstarpas intervalu.

4.2. Darba nodalai jabiit vismaz 5 lapaspusu garai, darba apaks$nodalas garums ir vismaz 3

lapaspuses.

5. Teksta izcel§ana

5.1.

Lai svarigako informaciju biitu &rtak uztvert, to var grafiski izcelt, izmantojot $adus
panémienus:

5.1.1. Teksta lieto atSkiriga biezuma burtus — treknrakstu (Bold).

5.1.2. Izcelamo dalu raksta slipraksta (Italic).

5.1.3. Viena teksta ietvaros izmanto tikai viena veida izc€lumus.

6. Tabulas, attéli, formulas un mérvienibas teksta

6.1.

6.2.

6.3.
6.4.

Tabulas un attéli ir petjjuma teksta ilustrativais materials. Tabulas un att€li tiek

numuréti atsevisSki augosa seciba visa darba garuma arabu cipariem; att€liem un tabulam

ir virsraksti.

Tabulas un attéla virsraksts ir 1ss, konkréts un skaidri saprotams. Noradits tabulas

autors, avoti, uz kuriem balstoties, tabula izstradata:

6.2.1. tabulas numuru un virsrakstu raksta virs tabulas labaja pusé slipraksta (Italic),
treknraksta (Bold) (sk. Paraugu).

Paraugs
...teksts (sk. 1. tabulu).

1.tabula. Tabulas nosaukums

Kolonnas virsraksts

Virsraksts Kolonnas
apaksvirsraksts
Teksts Teksts

ApakSvirsraksts ApakSvirsraksts

6.2.2. att€la numuru un virsrakstu zem attéla pa vidu slipraksta (Italic), treknraksta
(Bold). Teksta ir atsauce uz konkréto tabulu vai attélu (sk. Paraugu zem
6.5.punkta).

Tabulu un attelu ievieto tilit peéc pirmas norades teksta.

Pirms vai p&c katras tabulas vai attéla, teksta ir tabula vai attéla ievietotas informacijas

analize, bet ne parstasts vai atkartojums.
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6.5. Visu veidu ilustrativie materiali — shémas, diagrammas, zim&jumi, fotografijas u. c. tiek
saukti par att€liem. Att€liem darba nonem ieram&juma Iiniju.

Paraugs
... teksts (sk. 1. attelu).

Vai esiet apmierinats ar SIA "Vides laiks" sniegtajiem
pakalpojumiem

2%
=00 &E}*&&‘

15% aw;}k“

."

B ~— pilnTba neapmierinats

= pilnTha apmierinats
= drizak apmierinats

drizak nepamierinats

= nav atbildes

L.attels. Klientu apmierinatiba % ar SIA “Vides laiks” sniegto pakalpojumu (autora )

6.6. Peétnieciskaja darba izmantotajam mervienibam un to apzim&umiem jaatbilst
pienemtajiem standartiem. Ja visi tabulas raditaji izteikti viena mervieniba, tad to uzrada
iekavas zem tabulas virsraksta. Ja tabula ietvertie raditaji izteikti dazadas mervienibas,
tad tabula iekarto specialu aili, kura norada mérvienibas, vai tas ietver atsevisku dalu
nosaukumos. Veidojot diagrammas, grafikus, shémas u.c., nedrikst dublét tabulas
saturu, t.i. vienu un to pasu informaciju nedrikst atspogulot vairakas reizes.

Darba ievietotas formulas numuré péctecigi visa darba ar arabu cipariem. Formulas

numuru ickavas raksta aiz formulas labaja pusé (sk. Paraugu).

6.7.

Paraugs
b
a=2—, 1)
kur a — mainigais viens, janorada mervieniba;
b — mainigais divi, janorada mérvieniba;
C — mainigais tr1s, janorada mérvieniba.

6.8. Ja formula aizgita no zinatniska avota, norada atsauci uz avotu. Péc formulas dod taja
lietoto apzim&jumu skaidrojumu: aiz formulas liek komatu, zem formulas lapas kreisaja
mala raksta vardu ,kur”. Taja paSa rinda turpina rakstit formula doto simbolu
paskaidrojumu tada seciba, kada tie ir formula. Katra simbola paskaidrojumu raksta
jauna rinda. Formulas skaidrojuma janorada katra simbola meérvieniba, to atdalot ar

komatu.

7. Atsaufu un citatu noformeésana teksta

7.1. Atsauces izmanto $ados gadijumos:
7.1.1. Teksta minéts citats.
7.1.2. Sniegta citos pétijumos aprakstita kvantitativa vai kvalitativa informacija
(skaitliska informacija, attéli, formulas), kam ir saistiba ar o p&tijumu.

Speka ar 03.03.2020. 3.1lpp.n0 13



NOLIKUMI Versija F4 Ipp 4 no 13

— APSTIPRINATS AR
= NORADIJUMI LABOJUMIEM

2 . STUDEJOSO RAKSTVEIDA Biznesa vadibas koledzas

4 IZSTRADAJAMO 10.02.2020.
DARBU NOFORMEsANAI Studiju padomes sede.

Protokols Nr. VAD 4-03/10.02.2020

7.2.

7.3.

7.4.

7.5.

7.6.

7.7.

7.8.

7.9.

7.1.3. Analizéti kadas personas vai personu uzskati, kas atrodami konkrétos
zinatniskos pétijumos u. tml.

Citgjot autoru, citatu liek pedinas; atsauc€ norada autora uzvardu, darba publicéSanas

gadu un lappusi, kura atrodas konkréetais citats. Analizgjot cita autoru viedokli, atsaucé

norada autora uzvardu un darba publicéSanas gadu (sk. Paraugu).

Atsaucoties uz citas valodas rakstitu darbu un ta autoru, autora uzvards teksta lietojams

pétijuma valoda atbilstosi ta izrunai konkreta valoda. Tikai pirmaja autora piemin&sanas

reize teksta citas valodas rakstita darba autora uzvards lietojams originalvaloda, iekavas.

Aiz atbilstosa izteikuma atsaucé norada autora uzvardu originalvaloda un darba

publicéSanas gadu.

Ja autoru min teksta, tad konsekventi visa teksta lieto autora varda pirmo burtu un

uzvardu vai raksta pilnu vina vardu un uzvardu (pec pétijuma autora izvéles), rindkopas

beigas liekot atsauci..

Noradot uz vairaku autoru lidzigi izteikto viedokli, atsauce veidojama aiz teksta, minot

katra autora/-u uzvardu/-s un izmantoto darbu publicéSanas gadus; vienu no otra dazadu

izmantoto avotu autorus atdala ar semikolu.

Paraugs

»Iransaktiva lideriba ir apmaina starp vaditaju un padoto. Padotais sanem noteiktu
novert&jumu par rezultatu, ja ir darbojies atbilstosi vaditaja prasibam”, apgalvo amerikanu
zinatnieks Bernss (Burns, 1978,114).

No ta var secinat, ka ,,Sobrid darbinieku izglitosana par pareizu ricibu dazadas arkartas
situacijas aktivi iesaistas Valsts ugunsdz&sibas un glabSanas dienests (VUGD), izdodot
informativi izglitojoSus materialus” (Kusins, Klava, 2011, 9).

Ir vairaki pétijumi, kuros skaidrots, kadas ir tirgus prieksrocibas, ja inovativais produkts atri
nonak tirgt (Urban et al., 1986; Gold, 1987; Day and Wensley, 1988).

Petijuma izmantota identitates teorija (Burke & Stets, 2009) un paSizzinas teorija (Swann,
2003), bet skalas saturs ir balstits petijumos par kreativas personibas biutiskakajam iezimém
(Ma, 2009; Feldhusen & Goh, 1995).

Tiek noteikts, ka ,,sadarbiba, sadarbosanas — kopiga darbiba, savstarpgji saskanota darbiba,
vajadzibas gadijuma cits citam palidzot, cits citu atbalstot. Sadarbibas partneriem var bt
kopigs mérkis, kopigi uzdevumi vai — katram savs mérkis un uzdevumi” (Biznesa terminu
skaidrojo$a vardnica. Kamene, 2001,215).

Ja informacija ir gilita no tieSsaistes vietnes, kura ir kaut dala no atbilstoSiem
bibliografiskiem raditajiem (autors, raksta un izdevuma nosaukums, izdoSanas gads
u.tml.), tad bibliografisko aprakstu noformé Iidzigi ka atsaucé€m uz citiem avotiem.
Atsaucoties uz attéliem, tabulam, pielikumiem, apalajas iekavas raksta varda "skatit"
satsinajumu "sk." un attieciga att€la, tabulas, pielikuma numuru: (sk. 4. attélu), (sk. 6.
tabulu), (sk. 2. pielikumu). Aiz vardiem “attélu”, “tabulu”, “pielikumu” punktu neliek.
Ja pétnieciska darba teksta tiek pieminéts tiesibu akts (likums, MK noteikumi u.tml.),
atsauc€ norada pilnu tiesibu akta nosaukumu, pienemsanas laiku, konkréto pantu un
atsauci uz avotu, kura tas ievietots.

7.10.“Vikipédija” un citi [idzigi resursi nav uzskatami par kvalitates zina atbilstoSiem

avotiem, lai uz tiem atsauktos darba.
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8. Titullapa
8.1. Titullapa tiek noradita §ada informacija:
8.1.1. Koledzas nosaukums lieliem burtiem treknraksta (All Caps, Bold, 14);
8.1.2. Studiju programmas nosaukums normalraksta (Normal, 12);
8.1.3. Autora vards, uzvards nominativa, licliem burtiem treknraksta (All Caps,
Bold, 14);
8.1.4. Darba nosaukums treknraksta (Bold, 16);
8.1.5. Darba veids (kvalifikacijas darbs, prakses atskaite, eseja) treknraksta (Bold, 14);
8.1.6. Darba vaditajs treknraksta (Bold, 12), darba vaditaja akadémiskais amats,
zinatniskais vai akadeémiskais grads atbilstoSi pienemtajiem saisinajumiem
(http://termini.lza.lv/article.php?id=8, sk. paraugu) un vards, uzvards
normalraksta, centréti pret liiju (Normal, 12), ka ari atstata vieta parakstam
(parakstit ieteicams ar zilas krasas pildspalvu).
8.1.7. Darba recenzents (tikai kvalifikacijas darbam) trekraksta (Bold, 12), darba

8.1.8.
8.1.9.

recenzenta akadémiskais amats, zinatniskais vai akadémiskais grads atbilstosi
pienemtajiem saisinajumiem (http://termini.lza.lv/article.php?id=8, sk. paraugu)
un vards, uzvards normalraksta, centréti pret Iiniju (Normal, 12), ka arT atstata
vieta parakstam (parakstit ieteicams ar zilas krasas pildspalvu).

Paraugs
Zindtniskos gradus saisina, piemeéram:
Dr. sc.adminstr., Dr. oec.

Akademiskajiem gradiem lieto saisinagjumus Mg. (magistrs) un Bc. (bakalaurs)
pirms atbilstosas zinatnes nozares grada, pieméram:

Mag. iur., Mg. psych., Mg. oec.

Paskaidrojosais teksts zem linijas centréts, normalraksta (Normal, 10).
Darba izstradasanas vietas nosaukums un gads ar lielajiem burtiem (All Caps,
14) (sk.1. Pielikumu).

9. Satura raditajs
9.1. Satura raditaja jabiut dalu, nodalu un apak$nodalu virsrakstiem un lapam vai lappusém,
kuras tie izvietoti. Satura raditajs reize ir ar1 darba plans, kas nepiecieSamibas gadijuma
japapildina darba izpildes gaita.

10. Saisinajumi un to lietoSana
10.1. Atsevisks Saisinajumu saraksts un to atSifréjums tiek veidots tad, ja darba izmantoti ne
mazak ka 5 saisinajumi.
10.2. Tos sakarto alfab&ta seciba, katrai vienibai atv€lot atsevisku rindu. Saisinajumu saraksta
neieklauj latvieSu valoda normétos saisinajumus, pieméram, u. tml., u.c.

Speka ar 03.03.2020.

5. Ipp. no 13



http://termini.lza.lv/article.php?id=8
http://termini.lza.lv/article.php?id=8

NOLIKUMI Versija F4 Ipp 6 no 13

— APSTIPRINATS AR
3 NORADIJUMI LABOJUMIEM

2 . STUDEJOSO RAKSTVEIDA Biznesa vadibas koledzas
IZSTRADAJAMO 10.02.2020.

DARBU NOFORMEsANAI Studiju padomes sede.

Protokols Nr. VAD 4-03/10.02.2020

10.3.

10.4.

10.5.

Ja teksta biezi atkartojas vards, vardkopa vai nosaukumi, pielaujams ta saisinata
nosaukuma lietojums ar1 teksta. Aiz pirmo reizi uzrakstita varda, vardkopas vai
nosaukuma, ieckavas norada talak lietoto saisinajumu (sk. parauguy).

Ja lieto saisinajumu, tam jaatbilst valsts valodas visparpienemtajiem pareizrakstibas
noteikumiem vai tiesibu aktos paredz&tajam veidam (sk. 2. pielikumu).

Citi vardi un nosaukumi lietojami pilna forma ar attiecigam locTjumu galotném, lai
skaidri paraditu vardu savstarpgjo saistijumu.

Paraugs
Biznesa vadibas koledza (turpmak teksta - BVK).

...uznémumi, iestades un nevalstiskas institiicijas (turpmak teksta — “organizacijas”).

11. Literatiiras un avotu saraksta noformésana

11.1.

11.2.

11.3.

11.4.

Literattiras un citu primaro zinatnisko avotu sarakstu (tai skaita tieSsaistes resursi - ja

timekl1 ievietota informacija, kura ir atbilstoSie bibliografiskie raditaji: autors, raksta un

izdevuma nosaukums, izdoSanas gads u.tml., tad bibliografisko aprakstu noformé lidzigi

ka atsaucém uz citiem avotiem) izveido, ievérojot bibliografija pienemta avota norades

secibu (adaptéts stils “4PA Style”).

Literatiru un citus avotus numuré péc kartas latinu alfabéta seciba, péc tam tiek

noraditi izmantotie avoti krievu valoda, kirilicas alfabéta seciba.

Izmantotos avotus sadala un norada sekojosas grupas:

11.3.1. Avoti: Publiski pieejami likumi, normativie akti, valsts iestades publikacijas.

11.3.2. Literatira: Monografijas, publikacijas, konferencu materiali, t.sk. tieSsaistes
materiali.

11.3.3. Nepublicétie materiali: Lekciju, seminaru materiali, darba autora praksu
materiali, organizaciju darba dokumenti.

Ja literatiiras un citu avotu saraksta ir vairaki viena autora darbi, kas izdoti viena un taja

pasa gada, tad saraksta un ar7 atsauces teksta lieto So darbu indeksu, pieméram, Fisers a;

FiSers b, u. tml.

12. Ikkatram izmantotajam avotam literatiiras un citu avotu saraksta norada informaciju
atbilstoSi grupam un paraugam

12.1.

AVOTI

LIKUMI, NORMATIVIE AKTI

Izdevuma nosaukums slipraksta (Italic). (1zdoSanas (apstiprinasanas) datums, ménesis, gads).
Normativa dokumenta veids. Aktualas redakcijas datums, ménesis, gads. [zdoSanas vieta:
Izdevé;js.

Paraugs

Latvijas Republikas Satversme. (15.02.1922). LR likums. Redakcija: 02.11.2010. Riga: Latvijas
Vestnesis.
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VALSTS IESTADES PUBLIKACIJA
Institiicijas nosaukums. (Publicé$anas gads). Nosaukums. Publikacijas veids. Izdosanas vieta:
Izdevé;js.

Paraugs
Latvijas Republikas Valsts Statistikas komiteja un Latvijas Statistikas institats. (1997). Latvijas
rajoni un lielakas pilsétas. 1997. Statistikas gadagramata. Riga: Latvijas Republikas Valsts
Statistikas komiteja un Latvijas Statistikas institiits.

Izglitibas un zinatnes ministrija. (2007). Programma Mizizglitibas politikas pamatnostadnu
2007.-2013. gadam ieviesanai. Riga: Izglittbas un zinatnes ministrija. Pieejams:
http://izm.izm.gov.Iv/upload_file/Normativie akti/ProgrammalLV_PKD_040311.pdf

NEFORMALI PUBLICETI DOKUMENTI INTERNETA

Paraugs
Neformali publicéti dokumenti interneta
Degelman, D. (2009). APA style essentials. Pieejams
http://www.vanguard.edu/faculty/ddegelman/index.aspx?doc_id=796 6.

Neformali publicéti dokumenti interneta (nav noradits publicéSanas gads)
Nielsen, M. E. (n.d.). Notable people in psychology of religion. Pieejams
http://www.psywww.com/psyrelig/ psyrelpr.htm

Neformali publiceti dokumenti interneta (nav noradits ne autors, ne gads)
Gender and society. (n.d.). Pieejams http://www.trinity.edu/~mkearl/gender.html

12.2. LITERATURA

GRAMATA

Autora uzvards nominativa, varda inicialis/-li. (IzdoSanas gads). Gramatas nosaukums slipraksta
(Italic). Izdosanas vieta: Izdevnieciba. * * Gramatu nosaukuma vacu valoda katru patstavigas
nozimes vardu raksta ar lielo sakumburtu.

Gramata anglu valoda

Paraugs

Petty, G. (2004). Teaching today (3" ed.). UK: Nelson Thornes Ltd.

Gramata vacu valoda

Paraugs
Mollenhauer, K. (2003). Vergessene Zusammenhdinge. Uber Kultur und Erziehung. Weinheim
und Miinchen: Juventa Verlag.
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Gramata latvieSu valoda

Paraugs

Pétersons, E. (1931). Vispariga didaktika. Riga: A. Gulbja izdevnieciba.

Vairaku autoru gramata

Autora uzvards nominativa, varda inicialis/-li., autora uzvards nominativa, varda inicialis/-li, &
(starp latvieSu autoru uzvardiem — Komats) autora uzvards nominativa, varda inicialis/-li.
(IzdosSanas gads). Gramatas nosaukums slipraksta (Italic). 1zdoSanas vieta: Izdevnieciba.

* Ja gramatai ir Iidz 7 autoriem, visu autoru uzvardus ietver literatiiras saraksta. Ja ir vairak neka
8 autori, tieck mingti pirmie sesi uzvardi, aiz sesta autora uzvarda un iniciala liek daudzpunktu un
raksta p&€d€ja autora uzvardu un iniciali.

Paraugs
Gough, D. A., Kiwan, D., & Sutcliffe, K. (2003). A systematic map and synthesis review of the
effectiveness of personal development planning for improving student learning. London:
EPPICentre, Social Science Research Unit.

Belcikovs, 1., Praude, V. (1996). Menedzments. Riga: Vaidelote.

Johnson, L., Lewis, K., Peters, M., Harris, Y., Moreton, G., Morgan, Smith, P. (2005). How far
is far? London: McMillan.

Gramatas nodala vai raksts autora/-u sastadita gramata/rakstu krajuma

LatvieSu valoda: Nodalas/Raksta autora/-u uzvards nominativa, inicialis/-li. (Gramatas/Rakstu
krajuma izdoSanas gads). Nodalas/Raksta nosaukums. Gramatas/Rakstu krajuma sastaditaja/-u
uzvards, inicialis/-li., (Sast.), Gramatas/Rakstu krajuma nosaukums (lappuses, kuras
nodala/raksts publicéts gramata/rakstu krajuma). Public€Sanas vieta: Izdevnieciba.

Paraugs
Tilla, I. (2006). Skolenu, skolotaju, studentu un docetaju socialkultiiras kompetences pilnveide.
Maslo, . No zinasanam uz kompetentu darbibu. Riga: LU Akadémiskais apgads, 65.—71. lpp.

Anglu valoda: Nodalas/Raksta autora/-u uzvards nominativa, inicialis/-li. (Gramatas/Rakstu
krajuma izdoSanas gads). Nodalas/Raksta nosaukums. In Gramatas/Rakstu krajuma redaktora
inicialis/-li., uzvards, (Ed./ Eds.)*, Gramatas/Rakstu krajuma nosaukums (lappuses, kuras
nodala/raksts publicéts gramata/rakstu krajuma). IzdoSanas vieta: Izdevnieciba.

* ja vairaki sastaditaji, tad lieto — (EdS.)

Paraugs
Moir, J. (2009). Personal development planning in higher education: Localised thinking for a
globalised world. In J. M. Resende & M. M. Vieira (Eds.). The crisis of schooling? Learning,
knowledge and competencies in modern societies. Newcastle upon Tyne: Cambridge Scholars
Press, 25-48 pp.

Vacu valoda: Nodalas/Raksta autora/-u uzvards nominativa, inicialis/-li. (Gramatas/Rakstu
krajuma izdoSanas gads). Nodalas/Raksta nosaukums. In Gramatas/Rakstu krajuma sastaditaja/
redaktora inicialis/li., uzvards, (Hrsg.), Gramatas/Rakstu krajuma nosaukums (*izdevuma
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numurs, ja izdots atkartoti) (lappuses, kuras nodala/raksts publicéts gramata/rakstu krajuma).
Izdosanas vieta: Izdevnieciba.

Paraugs
Kieseritzky, H., & Schwabe, M. (2005). Gruppenimprovisation als musikalische Basisarbeit. In
R.-D. Kraemer, & W. Rudiger, (Hrsg.), Ensemblespiel und Klassenmusizieren in Schule und
Musikschule: ein Handbuch fiir die Praxis. Augsburg: Wifner, 155-175s.

E-GRAMATA
Autora uzvards, inicialis/-li. (IzdoSanas gads). Gramatas nosaukums. 1zdevgjs, e-ISBN numurs.
SkatiSanas datums from http adrese. DOI.

Paraugs
Lennon, T. M., & Stainton, R. J. (Eds.). (2008). The Achilles of rationalist psychology, Volume
7. Springer link, e-ISBN 978-1-4020-6893-5. Retrieved from
http://www.springerlink.com/content/978-1-4020-6892-8/#section=136323&page=4&locus=40.
doi: 10.1007/978-1-4020-6893-5

PROMOCIJAS DARBS, MAGISTRA DARBS
Autora uzvards, inicialis/-li. (IzdoSanas gads). Promocijas darba/ Magistra darba nosaukums.
(Augstskolas nosaukums, kura promocijas darbs aizstavets, atraSanas vieta, valsts).

Paraugs
LatvieSu valoda:
Legzdina, S. (2009). Izglitibas iestades vadibas iespéjas pedagogu darba motivacijas
paaugstinasand. (Nepublic€ts promocijas darbs).

Anglu valoda:
Lang, M. (2005). Psycho analyses and its applications in music research. (Doctoral dissertation,
Helsinki University, Helsinki, Finnland).

RAKSTS

Raksts Zurnala (viens autors)

Autora uzvards, inicialis/-li. (Izdosanas gads). Raksta nosaukums. Zurnala nosaukums, séjums
(Numurs), lappuses, kuras raksts ievietots zurnala.

Paraugs
Kirk, J. J. (1994). Putting outplacement in its place. Journal of Employment Counseling, 31(2),
14-18.

Raksts Zurnala (divi un vairak autoru)

Autora uzvards, inicialis/-li., Autora uzvards, inicialis/-li., & Autora uzvards, inicialis/-]i.
(Izdosanas gads). Raksta nosaukums. Zurnala nosaukums, séjums(Numurs), lappuses, kuras
raksts ievietots Zurnala.

Paraugs
Thorson, J. A., & Powell, F. C. (1993). Development and validation of a multidimensional sense
of humor scale. Journal of Clinical Psychology, 4(49), 13-23.

Raksts Zurnala no datu bazém
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Autora uzvards, inicialis/-li. (Izdo$anas gads). Raksta nosaukums. Zurnala nosaukums,
Sejums(Numurs), lappuses, kuras raksts ievietots zurnala. Datubazes nosaukums. doi.

Paraugs
Bulpitt, H., & Martin, P. J. (2005). Learning about reflection from the student. Active Learning
in Higher Education, 6(3), 207-217. Retrieved from: Sage Journals Online. doi:
10.1177/1469787405057751.

Raksts laikraksta
Autora uzvards, inicialis/-li. (Izdo$anas gads, datums). Raksta nosaukums. Laikraksta
nosaukums, Numurs, lappuse, kuras raksts ievietots laikraksta.

Paraugs

Kocane, 1. (2001, 23. aprilis). Psihologija vecakiem. Diena, Nr. 1, 3. Ipp.

Raksts laikraksta (autors nav noradits)
Raksta nosaukums. (Public€S$anas gads, datums). Laikraksta nosaukums, Numurs, lappuse, kura
raksts ievietots laikraksta.

Paraugs
Multitude of species face climate threat. (2010, March 5). New York Times, No 14, p. D1.

Raksts enciklopedija. Publicéta enciklopédija

Autora uzvards, inicialis/-li. (Izdo$anas gads). Raksta nosaukums. In redaktora inicialis/-i,
uzvards (Ed.), Enciklopédijas nosaukums, Sejuma numurs (lappuses, kuras raksts ievietots).
Izdosanas vieta: Izdev§js.

Paraugs
Nickerson, R. S. (2000). Teaching intelligence. In A. E. Kazdin (Ed.), Encyclopedia of
Psychology, Volume 2 (pp. 498-501). New York: Oxford University Press.

Raksts konferences rakstu krajuma

LatvieSu valoda: Autora uzvards, inicialis/-li. (IzdoSanas gads). Raksta nosaukums. Konferences
rakstu krajuma nosaukums (Konferences norises datums/-i), lappuses, kuras raksts publicéts
konferences rakstu krajuma. IzdoSanas vieta: Izdevnieciba.

Paraugs

Kulberga, 1. (2010). Komercdarbibas biitibas izpratne un komercdarbibu studgjoSo specialistu

pasveértéjums Latvija. RPIVA 5. Starptautiskas zinatniskas konferences rakstu krajums Teorija
raksei misdienu sabiedribas izglitiba (25.-27.03.2010.), Riga: RPIVA, 151.-158. Ipp.

Anglu valoda: Autora uzvards, inicialis/-li. (Izdosanas gads). Raksta nosaukums. Konferences
rakstu krajuma nosaukums, lappuses, kuras raksts publicéts konferences rakstu krajuma.
IzdoSanas vieta: Izdevnieciba.

Paraugs
Plotka, I., Vidnere, M., Blumenau, N., & Strode, D. (2008). The ethnic identity and social
adaptation in the different culture spheres for the different ethnical groups. Proceedings of the
10" Conference of the Children’s Identity and Citizenship in Europe Thematic Network
Reflecting on Identities: Research, Practice & Innovation, 145-158. London: CiCe.

GRAMATA KRIEVU VALODA

| Paraugs|
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‘Kpaﬁr, I'. (2000). I1cuxonoeus pazsumus. Cankr-IlerepOypr: ITutep.

12.3. NEPUBLICETI MATERIALI

Nepubliceta enciklopédija
Raksta nosaukums. (Public€Sanas gads). Enciklopédijas nosaukums, S&juma numurs (ja tads ir).
URL.

Paraugs
Evolutionary Socialism. (2011). Encyclopcedia Britannica. Retrieved from:
http://www.britannica.com/EBchecked/topic/197496/Evolutionary-Socialism

Nepublicéts zinojums
Autora uzvards, inicialis/-li. (Prezentacijas datums, ménesis, gads). Zinojuma nosaukums.
Zinojuma veids. Prezentacijas vieta.

Paraugs
Koke, T. (15.09.2009). Par izglitibas sistemas strukturalas reformas norisi un planotajiem
pasdakumiem tas talakai istenosanai. Zinojums. Powerpoint prezentacija. Riga: Ministru kabineta
arkartas séde.

Liffers, M. (2006, August 30). Finding information in the library. Lecture notes distributed in
the unit Functional Anatomy and Sports Performance 1102. Crawley, Western Australia:
University of Western Australia.

Cits nepublicéts materials
Dokumenta nosaukums. (IzdoSanas/ apstiprinasanas datums, ménesis, gads). Izdosanas vieta:
Izdevegjinstitiicijas nosaukums.

Paraugs
SIA X Gada parskats par 2007. gadu. (30.06.2008). Riga: SIA X.

Koncepcija par apmeklétajiem sniedzamo pakalpojumu, informdcijas sniegSanas kvalitates
uzlabosanu. (27.03.2006). Riga: Biedriba Y.

13. Pielikumu noformeés$ana

13.1. Pielikumos izvieto, paligtabulas, normativu tabulas, dazadus uzskates Iidzeklus un citus
izzinu saturoSus un paskaidrojoSus materialus, kas var palidzét pilnigak izprast darba
saturu un novertét autora darbu.Visbiezak pielikumi ir eksperimentalas programmas,
plani, normativu tabulas, uzskates lidzeklu un anketu paraugi, u. c. Ja materiali ir
aizgiiti, tad norada atsauces uz attiecigo avotu.

13.2. Pielikumos ievietojami paligmateriali, kuru atraSanas darba pamatdala nav
nepiecieSama.

13.3. Liela izm@ra materiali ir jasaloka lidz formatam A4, saglabajot iesp&jas materialu iesut.
Kreisaja, iesienamaja, pus€ japaredz briva vieta, locijums nedrikst biit tuvak par Smm
pargjam trim malam, lai izslégtu iesp€jas, nogrieZot iesienamas lapas, nogriezt lapu
loctjumu vietas. Lapas augSdalas labajai pusei ir jabiit maksimali parskatamai ar1 péc
lapas salociSanas un iesieSanas vakos.
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13.4. Visi pielikumi ir sanumuréti lapas augs$¢ja labaja sturi ar arabu cipariem, un tiem ir
virsraksti, kurus raksta aiz numura lapas labaja mala slipraksta (ltalic), treknraksta
(Bold).

Paraugs
3.PIELIKUMS. Aptaujas anketa klientu apmierinatibas noteikSanai

13.5. Pielikuma lapas numurg, nemot véra darba iepriek$&jo lapu numeraciju.

13.6. Ja pielikumu daudz, tos iesien atseviska s€juma un lapas numuré ka patstavigam
darbam.

13.7. Par pielikumu saistibu ar p&tijumu norada atsaucés teksta.

13.8. Pielikumus no pargja darba atdala ar atsevisku lapu, uz kuras uzraksts PIELIKUMI.

14. Papildus prasibas vizualajam noformeéjumam
14.1. lesniedzamo darbu tekstu ieteicams noformét viena, parasti melna krasa.
14.2. Lietojot citas krasas, jaizv€las tadas, kas neapgriitina dokumenta kopijas izgatavoSanu
(nelietot dzelteno, gaisi zalo un citu krasu gaiSos tonus).
14.3. Vardus nav ieteicams dalit parnesanai jauna rinda. Ja tas tom&r nepiecieSams, jaievero
latvieSu valodas gramatikas prasibas.
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3.PIELIKUMS. Studejosa darba titullapas noformejuma paraugs

BIZNESA VADIBAS KOLEDZA

Pirma Itmena profesionalas augstakas izglitibas studiju programma
“Studiju programmas nosaukums”

VARDS, UZVARDS

Darba nosaukums
Darba veids

Darba vaditajs

Akadémiskais amats Zinatniskais / Vards, uzvards Paraksts
akadémiskais grads

Darba recenzents (Ievéribai: So sadalu norada tikai kvalifikacijas darbam)

Akadémiskais amats Zinatniskais / Vards, uzvards Paraksts
akadeémiskais grads

RIGA 20
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