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1. PRAKSES APRAKSTS

1. Prakses nosaukums:

Pirmskvalifikacijas prakse

2. Studiju programmas limenis:

Pirma limena profesionalas augstakas izglitibas studiju programmas prakse
3. Studiju programmas nosaukums:

Tiesibu zinatne
4. Kreditpunkti:

8
5. Prakses vaditajs:

LL.M. Valts Nerets
6. Prakses merki:

1. Sekmét teorétisko zinasanu, profesionalo prasmju un iemanu
nostiprinaSanu un attisttbu, ka ari veikt nepiecieSamos pétijumus
kvalifikacijas darba izstradasanai.

2. Dot iespgju iegiit praktiskas iemanas tiesibu teorijas un véstures,
civiltiesibu, administrativo tiesibu, kriminaltiestbu vai starptautisko
tiesibu piemé&rosana.

3. Padzilinat izpratni par materialo un procesualo tiesibu normu
pieméroSanu.

4. Padzilinat izpratni par tiesu varas institiiciju, valsts parvaldes institiiciju
vai komercsabiedribu organizaciju un darbibu.

5. Padzilinat zinaSanas par tiesibam un tiesu un ar to saistito institiciju darbu,
tiesu spriesanas norisi, tiesu administrativo un sabiedrisko darbibu.

6. Veicinat nakamas profesijas kompetencu apgusanu, pielietojot teorgtiskas
zinasanas praktiska darba.

7. Sekm@t izpratni par jurista ka ar tiesu sist€ému saistita dalibnieka &tiku un
profesionalo atbildibu.

8. Pilnveidot pétijuma organizéSanas un veikSanas, ka arT saskarsmes
prasmes un iemanas.

9. Pilnveidot iemanas tiesvedibas dokumentu sagatavoSana.

10. Parbaudit savu atbilstibu, sagatavotibu un piemerotibu izvéletajai

profesijai.
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7. Prakses

uzdevumi:

1.

Nodrosinat, lai studgjosais orient€tos un izprastu normativos aktus, kas

regul€ prakses vietai raksturigo tiesiskas aizsardzibas darbibu.

2. Nodrosinat, lai stud&josais apgttu jurista paliga darba iemanas, izkoptu
procesualo dokumentu sagatavoSanas prasmi un spétu patstavigi izstradat
prakses vietas specifikai (funkcijam) atbilstoSu juridiskas sferas
dokumentu projektus.

3. Nodrosinat, lai stud€josais izprastu tiesu varas institticiju, valsts parvaldes
institiiciju vai komercsabiedribu uzbuvi, orient€tos ar prakses vietas
darbibu saistitajos tiesibu avotos.

4. Nodrosinat, lai studgjosais sp&tu savakt un apkopot prakses materialus, lai
patstavigi izstradatu kvalifikacijas darbu.

8. Prasibas kreditpunktu iegiiSanai:

1. Prakses vert€jumu veido prakses atskaite (rakstveida):

1.1.  katra prakses uzdevuma izpildes precizitate un analizes vispusigums
un dzilums, ka arf atbilstiba teor&tiskam nostadném;

1.2.  papildus tiek vertéts ari izteiksmes stils, ka ari darba noform&jums —
prakses dienasgramatas, prakses atskaites un tas pielikumu atbilstiba
noradijumiem rakstveida izstradajamo darbu noforméSanai.

2. Prakses atskaites prezentacija un aizstavéSana Prakses konferencé
(mutvardos) ir obligata. Prezentacijai jaatbilst $adiem noteikumiem:

2.1.  prezentacija ir ne vairak ka 7 mintites gara;

2.2.  prezentacijas maksimalais apjoms 10 — 12 slaidi;

2.3.  Dburtu lielums nav mazaks par 20. Tekstam ir jabtit parskatamam un labi
salasamam,;

2.4. prezentacijas pirmaja slaida ietverama sekojoSa informacija —
KoledZzas nosaukums, prakses nosaukums, praktikanta vards un
uzvards, prakses vaditajs uznémuma/ iestade (vards, uzvards), prakses
vaditajs BVK (vards, uzvards);

2.5.  nav ieteicama animacija, parak daudz att€lu un skanas efektu;

2.6. nav jaatstasta prakses merkis, uzdevumi, kas definéti prakses apraksta.

Tapat nav jasniedz visparzinama informacija par to, kadi prakses

uzdevumi bija javeic. Nav japiedava teorétiski visparinajumi (kadi
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2.7.

autori So problému pétijusi, kadus iedalijumus veidojusi u.tml.) vai
nebutiska informacija;

nav nepieciesams atsevisks slaids par katru no prakses uzdevumiem, jo
butiskak ir akcent€t iesp€&jas, riskus un problémas, ka ari to risinasanas

konkretus solus.
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2. PRAKSES NOTEIKUMI

1. Visparigi noteikumi:

1.1

1.2.

1.2.1.

1.3.

1.4.

1.5.

Pirmskvalifikacijas prakse ir Biznesa vadibas koledzas (turpmak — Koledza)
studiju programmas ,, Tiesibu zinatne” obligata sastavdala.
Pirmskvalifikacijas prakses ilgums ir 8 ned€las jeb 320 h, un ta notiek studiju
programmas 4. semestri.
Prakses norisi nodrosina:

o prakses apraksts;

e prakses noteikumi;

e prakses dienasgramata;

e prakses uzdevumi;

e prakses vaditajs Koledza.
Studgjosais prakses vietu izvélas patstavigi. Prakses vieta var bit jebkura tiesu
varas vai ar to saistita institlicija (tiesa, prokuratira, izmekleSanas iestade,
advokatiira, notariats) vai cita institiicija (pieme&ram, komercsabiedriba).
Stud&josais uzsak praksi ta izvElétaja institicija, kad KoledZas noziméta
amatpersona ir piekritusi studgjosa izvélétajai prakses vietai un parakstijusi
ligumu.
Prakses laika stud€joSam ir tiesibas konsultéties ar prakses vaditaju Koledza un
prakses vaditaju prakses vieta (ja tads ir noteikts). Prakses vaditajs Koledza
konsulté studgjoso ari prakses atskaites izveidoSana, ka arl novert€ prakses

programmas izpildes un prakses atskaites kvalitati.

2. Darba noforméSana:

2.1.

2.2.

2.2.1.

Prakses atskaiti studéjoSais iesniedz tikai un vienigi elektroniski, nosiitot to uz

Koledzas e-pasta adresi PDF vai Word formata. Prakses atskaiti noformé atbilstosi

Koledzas Noradijumiem studgjoso rakstveida izstradajamo darbu noformé&Sanai
(titullapas noform&umu skat. 1. pielikuma). Ipa$a uzmaniba pievér§ama atsaucu
noform&umam un ta kvalitatei.

Studgjosa prakses dienasgramata (turpmak — dienasgramata) paredzéta
kvalifikacijas prakses uzskaitei. lerakstus dienasgramata sadala "Veikto darbu
uzskaite" veic studgjosais, noradot informaciju par:

studgjosa apmekl&to tiesas s€zu norises laiku un tiesas sastavu, ka arT izskatamas
lietas biitibu. Pieméram: 01.09.2018. Administrativa rajona tiesa, tiesn. S.Audzere.
SIA "C" pret Valsts ien€mumu dienestu. Administrativa akta atcelSana. 10:00-

12:20;
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2.2.2.

2.3.
2.3.1.

2.3.2.
24,

veikto juridiskas literatiras un tiesu prakses analizi. Piem&ram: 02.09.2018.
Satversmes tiesas sprieduma lieta Nr.2006-03-0106 analize. 14:00-15:00.
Studgjosa pienakumos ietilpst:

Savlaikus riipeties par nepiecieSamo ierakstu veikSanu dienasgramata un tas
saglabasanu.

Noteiktajos terminos uzradit dienasgramatu prakses vaditajam Koledza.
lerakstiem dienasgramata jaatbilst prakses tiesa ilgumam (320 h). Aizpildita
dienasgramata jasaglaba Iidz prakses beigam un péc tas jaiesniedz kopa ar prakses

atskaites tirrakstu.

3. Prakses norise:

3.1.
3.1.1.

3.1.2.

3.1.3.

3.14.

3.2.

3.3.
3.3.1
3.3.2.

Prakses laika studgjosais:

apgist sp&ju analizeét prakses vietas darbibu reglamentgjosSos tiesibu aktus un
noteikt to iesp&jamas nepilnibas;

apgust spgju analizet prakses vietas organizaciju, tas darbibas atbilstibu normativo
aktu prasibam;

veiC nepiecieSamos pétijumus un savac nepiecieSsamos materialus kvalifikacijas
darba izstradasanai;

apgust veiksmigas prezentacijas sagatavo$anas metodes.

Prakses laika studgjosajam ir jaievero prakses vietas iek$gjie kartibas noteikumi un
darba disciplina atbilstosi prakses vaditaja prakses vieta (ja tads ir noteikts)
noradijjumiem.

Par prakses gala rezultatu ir uzskatamas $adas studgjosa zinasanas un prasmes:
padzilinata izpratne par prakses vietas darbibas, organizacijas problematiku;
izpratne par pétijuma analiz€to problému c€loniem, sp&ja piedavat efektivus un
novatoriskus $o problému risinajumus, grozijumus normativajos aktos, formul&t

secinajumus.

4. Praksé izmantotas metodes

e noveéroSanu;
e dokumentéSanu;
e aktivo praksi.
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5. Prakses rezultati:

5.1. Visas prakses laika iegiitas prasmes un zinasanas ir jaatspogulo prakses
dienasgramata (Skat. 2. pielikumu).

5.2. Prakses nosléguma studgjosais iesniedz Koledza izstradatu prakses atskaiti, kas
satur aprakstu par izpilditiem prakses uzdevumiem (atskaites par uzdevumu izpildi
titullapu skat. 3. pielikuma), un prakses dienasgramatu. Studgjosajam ir tiesibas
prakses atskaitei pievienot pielikumus, ja tie ir nepiecieSami prakses atskait€ pausto
atzinu apliecinasanai vai ilustracijai

5.3. Prakses nosléguma studgjosais prezenté prakses rezultatu prakses konferencé
(mutiska forma 10 mintites katram studgjosajam, izmantojot izdales un/vai

uzskates materialus).

5.4.

6. VerteSanas Kkriteriji:
6.1. prakses atskaites prasibu par prakses atskaites saturu Un noformgjumu izpilde;
6.2. studiju laika apgiito teor€tisko zinasanu pielietojums prakses uzdevumu realizacija;
6.3. individuala pieeja uzdevumu izpildé un prakses atskaites izstradg;
6.4. iegiito datu apstrades korektums, secindjumu precizitate;
6.5. personiga viedokla pausSana, secinajumu, ieteikumu argumentacija, sp&ja sniegt

atbildes uz jautajumiem prakses aizstavésanas laika;
6.6. konkrétas institiicijas prakses vaditaja (ja tads ir noteikts) izsniegtais stud€josa
raksturojums (skat. 4. pielikumu);

6.7. prakses vaditaja Koledza recenzija (skat. 5. pielikumu).

Prakses laika studgjoSajam ir jaizpilda, janoformé un jaiesniedz datorsalikuma
(atbilstosi Koledzas Noradijumiem stud&joso rakstveida izstradajamo darbu

noformésanai) prakses atskaite par prakses uzdevumu veiksanu.

6.3. Prakses atskaite pirms aizstavéSanas jaiesniedz elektroniski koledZas noteiktaja
datuma viena dokumenta (ieklaujot pielikumus, prakses dienasgramatu un prakses
vaditdja organizacija novertgjumu. Prakses vaditaja iestadé atsauksmi vaditajs var
pievienot divos veidos — ja vaditajs to parakstijis papira forma, atsauksme jaieskeng un
japievieno atskaitei elektroniski skenéta forma; ja vaditajs to parakstijis ar droSu

elektronisko parakstu, atskaitei japievieno parakstitais fails.
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6.4. Papira formata izdrukata un korekti noformeéta prakses atskaite janem lidzi uz
prakses aizstavésanu un jaiesniedz aizstavé$anas komisija. Pretéja gadijuma students

netiek pielaists pie prakses aizstavéSanas.

Prakses atskaite ir jaiesniedz ka vienots dokuments ar izdalitam nodalam, kuram ir
jaatbilst prakses apakSuzdevumiem un pielikumiem.

Pirms tiesas séZu apmekléSanas un prakses uzdevumu izpildes studéjoSajam ieteicams

noskatities Pirmskvalifikacijas prakses videolekciju.
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3.  PRAKSES UZDEVUMI

Studgjosais veic prakses uzdevumus atbilstosi ta izv€l€tajai un Koledza saskanotajai

kvalifikacijas darba t€mai.

1. uzdevums

Izpetit prakses vietas izveidosanas, rasanas procesu. Aprakstit prakses vietas rasanos
ietekm&jusSos apstaklus, valdosas tiesibu teorijas, normativo aktu bazi, politiskos,
socialos u.c. aspektus. Raksturot prakses vietas darbibas nozari, jomu, specifiskas
pasibas.

2. uzdevums

Izpétit prakses vietas organizaciju un struktiiru. Izvertét un izskaidrot prakses vietas
saisttbu ar citam struktirvienibam, raksturot prakses vietas parvaldi, l@mumu
pienemsanas un parvaldes kartibu, to reglamentgjoSos normativos aktus.

3. uzdevums

Pastavigi iepazities ar prakses vieta pienemtajiem tiesibu aktiem, individualajiem
tiesibu aktiem, nolémumiem, slé€gtajiem Iigumiem un citiem dokumentiem. Raksturot
So dokumentu izstradasanas procesu, noradit uz nepilnibam dokumentu izstradasanas
procesa. Analiz€t So dokumentu struktiiru un saturu un, izmantojot jaunakas zinatniskas
atzinas, sniegt priekSlikumus par iesp&jamo trukumu novérsanu.

Izveidot ne mazak ka 5 ligumu (nevis izzinu, rikojumu u.c. lietvedibas dokumentu)

paraugus, kas pievienojami prakses atskaitei.

4. uzdevums

Sniegt ieskatu stud€josa izveletas kvalifikacijas darba teémas aktualitatei prakses vietas,
valsts vai tiesibu sist€mas, starptautiskas kopienas ietvaros.

5. uzdevums

Siki apskatit kvalifikacijas darba analiz€jamo problému normativo reguléjumu. Noradit
uz kvalifikacijas darba tému attiecoSos nacionalos un starptautiskos tiesibu aktus,
salidzinajumam izmantojot arvalstu tiesibu aktus. P&c nepiecieSamibas analizet
normativo aktu pienemsSanas politiskos, ekonomiskos u.c. apstaklus, to ietekmi uz
normativa akta butibu, saturu un formu. Noradit uz tiesibu normu kolizijam, pamatot to
saistibu ar kvalifikacijas darba tému. P&c nepiecieSamibas izvertét, vai pastav likuma
robi, vai nacionalais reguléjums ir pretruna ar augstaka speka tiesibu normam, vai
praksé pastavosa kartiba atbilst normativajam regulgjumam.

6. uzdevums

10
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Pamatot problémas pastavéSanu prakse, veikt tiesas nolémumu, iestazu pienemto
normativo aktu, ligumu un citu dokumentu analizi atbilstosi izveletajai kvalifikacijas
darba témai. Pamatot problémas pastavésanas iemeslus — likumdevé€ja kludas, likuma
robu u.c. esamibu. [zvertet iesp&jamos personu aizskarumus.

7. uzdevums

Pastiprinati analiz€t problémas nenoveérSanas iesp&jamas sekas. Sniegt priekslikumus
problémas risinajumiem, piedavat normativo aktu grozijumu versijas. Izstradat un
pievienot prakses atskaitei dokumentu pienemsSanas kartibas procesualas shémas,
dokumentu paraugus u.c., kuros biitu ietverti risinajumi kvalifikacijas darba apskatamas

problémas noversanai.

11
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1.PIELIKUMS. Prakses atskaites titullapas noformeéjuma paraugs

SIA ,Biznesa vadibas koledza”
Pirma limena augstakas profesionalas izglitibas studiju
programma

,,11esibu zinatne”

PIRMSKVALIFIKACIJAS
PRAKSES
ATSKAITE

Studgjosa:
XXXXXXXX

XXXXXX=-XXXXX
Ipersonas kods/

JS4/1
/grupa/

Darba vaditajs:
LL.M. Valts Nerets

Riga

12
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2.PIELIKUMS. Prakses dienasgramatas noforméjuma paraugs

SIA ,,Biznesa vadibas koledza”

Pirma limena augstakas profesionalas izglitibas studiju programma

,» Liesibu zinatne” ar kvalifikaciju ,,Jurista paligs”

PIRMSKVALIFIKACIJAS PRAKSES
DIENASGRAMATA

Studgjosa vards, uzvards, personas
kods

Grupas nr

Sakta Pabeigta

13
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PRAKSES VADITAJI UN TERMINI

1. Prakses vaditajs (izglitibas iestade):

1.1. Vards, uzvards ,
no lidz

1.2. Vards, uzvards ,
no lidz

1.3. Vards, uzvards ,
no lidz

1.4. Vards, uzvards ,
no lidz

2. Prakses vaditajs (prakses vieta):

2.1. Vards, uzvards ,
no lidz

2.2. Vards, uzvards ,
no lidz

2.3. Vards, uzvards ,
no lidz

2.4. Vards, uzvards ,
no Iidz

14
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VEIKTO DARBU UZSKAITE

Prakses vietas nosaukums

Datums Izpildita darba 1ss raksturojums Paterétais laiks

15
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3.PIELIKUMS. Atskaites par prakses uzdevumu izpildi titullapas noformejuma
paraugs

SIA ,,Biznesa vadibas koledza”
Pirma Iimena augstakas profesionalas izglitibas studiju programma
, Liesibu zinatne” ar kvalifikaciju

,Jurista paligs”

ATSKAITE PAR PIRMSKVALIFIKACIJAS
PRAKSES
UZDEVUMU IZPILDI

Sagatavoja

Grupas nr.

Prakses vaditajs koledza

20 .gada

16
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4.PIELIKUMS. Prakses vaditdja iestade atsauksme

Prakses vaditaja iestade ATSAUKSME
par praksi
(vards, uzvards, personas kods)

(iestade) laika no lidz

Vertéjums: lidzam noveértet studenta kompetenci, atzimgjot ar “x” tabula atbilstoso

vert€§jumu 10 ballu sistéma:

Kompetences raditaji 112345/ 6|7 8910

Preciza, kvalitativa prakses uzdevumu

izpilde

Uzdevumu izpildei nepiecieSamas
zinasanas

Prasme izmantoto zinasanas prakse

Patstaviba un atbildiba uzdevumu izpildé

Radosa pieeja uzdevumu izpilde

Iniciativa uzdevumu/darba pienakumu
izpildg, ieteikumu izstrade

Prasme sadarboties ar prakses vaditaju

Prasme sadarboties ar kolegiem

Prasme analizét savu darbu/uzdevumu

izpildi

Prakses galigais veértejums

Novertejums studenta konkurétspéjai darba tirgt:

O Augsts O Vidgjs O Zems

Aktualitate: Vai tuvako 6 gadu laika bis pieprasijums péc studiju programmas specialistiem?
0 JaOdNe O Cits

viedoklis

leteikumi koledzai studiju programmas pilnveidei:

20__.gada
Prakses vaditajs/-a (paraksts)

17



Biznesa vadibas koledZza Pirmskvalifikacijas prakse

18



Pirmskvalifikacijas prakse Biznesa vadibas
koledZa

S.PIELIKUMS Prakses vaditdja BVK recenzija

Biznesa vadibas koledzas prakses vaditaja
RECENZIJA

par praksi
(vards, uzvards, personas kods)

(iestade)

laika no [idz

Vertejums: lidzam novertet prakses atskaiti, atzimgjot ar “x” tabula atbilstoso
vertgjumu

10 ballu sistéma:

Prakses atskaites vertgjuma kritériji | 1 | 2 | 3|4 |5 6 | 7| 8|9 |10

Prakses 1. uzdevuma izpildes analize

Prakses 2. uzdevuma izpildes analize

Prakses 3. uzdevuma izpildes analize

Prakses 4. uzdevuma izpildes analize

Prakses 5. uzdevuma izpildes analize

Prakses 6. uzdevuma izpildes analize

Prakses 7. uzdevuma izpildes analize

Prakses atskaites galigais vertejums

Komentari par vertejumu:

leteikumi:

Prakses recenzents

(paraksts)
20__.gada
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