Biroja vadibas studiju plans
2019/2020. studiju gads

Studiju programma: lestaZu darba organizacija un vadiba
Kvalifikacija: Biroja administrators

1. semestris

Visparizglitojosie studiju kursi Saskarsmes psihologija
Biznesa anglu valoda |

Nozares studiju kursi Vides, civilas un darba aizsardzibas organizacija
Socialpsihologiskie trenini
Lietvediba, lietiSka korespondence un arhivéSana
LatvieSu valodas kultiras jautajumi
Profesionala klientu apkalpoSana
LietiSka etikete

Izveles studiju kursi Digitala pratiba

Personigas izaugsmes prakse

2. semestris

Visparizglitojosie studiju kursi Informacijas parvaldiba
Organizaciju psihologija
Biznesa sveSvaloda (anglu) Il
Marketings |

Nozares studiju kursi Civila aizsardziba
Korporativa komunikacija
Biroja darba organizéSana un vadiSana
Uznéméjdarbiba

Izveles studiju kursi Komerctiesibas

Personigas izaugsmes prakse



3. semestris

Visparizglitojosie studiju kursi

Nozares studiju kursi

Izveles studiju kursi

4. semestris

Biznesa krievu/vacu valoda |
Pétijumu dizains
Cilvékresursu vadiba
Konfliktu vadiba un mediacija
Vadzinibas

Ekonomika

Gramatvedibas pamati
Tiesibu zinibas
Komerctiesibas

Personigas izaugsmes prakse

Visparizglitojosie studiju kursi

Nozares studiju kursi

Izveles studiju kursi

Prakse

5. semestris

Biznesa krievu/vacu valoda Il
RadoSums un inovacija biznesa
Projektu sagatavo$ana un vadiSana
Darba un socialas tiesibas

Digitala marketinga pamati
Logistikas pamati

Personigas izaugsmes prakse

Lietvedibas prakse

Prakse

Kvalifikacijas darbs

Biroja darba prakse

Kvalifikacijas darbs



