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1. Visparéjie noteikumi

1.1.  Sidokumenta mérkis ir noteikt vienotas prasibas visiem darbiem, kurus studiju procesa
laika izstrada un iesniedz Biznesa vadibas koledzas (turpmak teksta — Koledza)
stud&josais.

1.2. Saja dokumenta noteiktas prasibas jaievéro, noform&jot visus rakstveida darbus:
patstavigos darbus, biznesa planus, prakses atskaites un kvalifikacijas darbus.

2. Papira formats un malas, fontu izvele un lapas aizpildijums
2.1. Darbu noforme datorsalikuma uz A4 formata balta papira lapam.
2.2. Tekstu noformé uz lapas vienas puses, atstajot neaprakstitas apmales:

2.2.1. Kreisaja pus€ 30 mm,

2.2.2. Labaja pusé 15 mm,

2.2.3. Augsa 15 mm,

2.2.4. Apaksa 15 mm (neskaitot lappuses numuru)

2.3. Darbu rakstot, izmanto fontu TimesNewRoman, rakstzimju lielums 12 pt, intervals starp
rindam — 1,5. Tekstu noformé melna krasa, nelietojot teksta retinajumu. Rindkopas
sakumu norada ar 1,25 cm atkapi, teksta malas izlidzinatas.

2.4. Veidojot tabulas, tas novieto rindkopas sakuma, bez 1,25 cm atkapes. Tabulas rakstitam
tekstam, intervals starp rindam ir 1.

2.5. Viena lappuse ir ne mazak par 25 teksta rindam (iznemot nodalas vai visa darba pe&dgjo
lappusi, kura beidzas teksts); orient§joSi viena lapa 2400 rakstu zimes, ieskaitot
atstarpes.

2.6. Tekstam jabut bez “track changes” labojumiem, to apstiprinajumiem un komentariem.

2.7. Vardus nav ieteicams dalit parneSanai jauna rinda. Ja tas tom&r nepiecieSams, ievero
attiecigas valodas gramatikas likumus.

3. Numeracija
3.1. Teksta lapas numur€ apaksa lappuses vidi arabu cipariem bez punkta vai citam zZzimém.
Titullapa nav janumuré, bet to skaita kop€ja numeracija.

3.2.  Lapu numeracija ir vienota visam darbam, taja skaita ar1 pielikumiem. Lapas numuru
lielums — 12 pt.

4. Nodalu, apakSnodalu virsrakstu noforméesana un numeracija
4.1. Petnieciska darba nodalu un apaksnodalu virsraksti (skat. 2. pielikumu):

4.1.1. Nodalas un to virsrakstus sak rakstit jauna lapa. Tiem jabiit 1siem un konkrétiem.
Dalu (piem. Ievads) un lielo nodalu virsrakstu rakstzimju lielums — 16 pt
treknraksta (Bold), tos centré, nepasvitro un beigas punktu neliek. Virsraksta nav
pielaujams varda parnesums jauna rinda. Virsrakstd nosaka intervalu 1 starp
rindam, atstarpe starp virsrakstu un tekstu ir divas rindstarpas.
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4.1.2. Nodalas un apakSnodalas numuré arabu cipariem.

4.1.3. Katrai nodalai pirms nosaukuma norada kartas numuru, apaksnodalam — nodalas
numuru, kuras tas ietilpst, un apaksSnodalas kartas numuru, pieméram, 1.1., 1.2.
utt.

4.1.4. Virsraksti ir 1si un konkréti, aiz tiem seko teksts. Nodalas un apak$nodalas nevar
iesakties un beigties ar tabulu, att€lu vai formulu. Tam jasakas un jabeidzas ar
tekstu.

4.1.5. Apaksnodalu un vél sikaku iedalijumu virsraksti nav jasak jauna lappusg, ja zem
virsraksta iesp&jams ierakstit vismaz tris teksta rindas. Apaksnodalas turpina
rakstit ieprieks¢ja izklasta beigas, ieverojot intervalu — divas rindstarpas.

4.1.6. Pirma limena apak$nodalas virsraksta rakstzimju lielums — 14 pt treknraksta
(Bold), pa kreisi, beigas punktu neliek, nosaka intervalu 1 starp rindam, péc
virsraksta iev€ro vienas rindstarpas intervalu.

4.1.7.Otra limena apaks$nodalas virsraksta rakstzimju lielums — 12 pt slipraksts
treknraksta (Italic, Bold), pa kreisi, beigas punktu neliek, nosaka intervalu 1 starp
rindam, pé&c virsraksta ievéro vienas rindstarpas intervalu.

4.1.8. Tresa limena apaks$nodalas virsraksts — ar atkapi, rakstzimju lielums 12 pt
treknraksta (Bold), pa kreisi, beigas liek punktu. Teksts sakas taja pasa rinda un
turpinas ka rindkopa.

4.2. Darba nodalai jabut vismaz 5 lapaspusu garai, darba apaks$nodalas garums ir vismaz 3
lapaspuses.

5. Teksta izcelSana
5.1. Lai svarigako informaciju biitu ertak uztvert, to var grafiski izcelt, izmantojot Sadus
panémienus:
5.1.1. Teksta lieto atskiriga biezuma burtus — treknrakstu (Bold).
5.1.2. Izcelamo dalu raksta slipraksta (Italic).
5.1.3. Viena teksta ietvaros izmanto tikai viena veida izc€lumus.

6. Tabulas, atteli, formulas un mérvienibas teksta

6.1. Tabulas un att€li ir p&tijuma teksta ilustrativais materials. Tabulas un att€li tieck numurgti
atseviski augo$a seciba visa darba garuma arabu cipariem; att€liem un tabulam ir
virsraksti.

6.2. Tabulas un att€la virsraksts ir Tss, konkréts un skaidri saprotams, ir noradits autors, avoti,
uz kuriem balstoties, tabula izstradata.

6.3. Tabulas un att€la numuru un virsrakstu raksta virs tabulas/attéla kreisaja puse, beigas
punktu neliek. Numuru treknraksta (Bold),; virsrakstu zem ta slipraksta (ltalic) (sk.
paraugus).
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Paraugs
teksta (sk. 1. tabulu)
1. tabula
Tabulas nosaukums (Autora uzvards, gads)
Kolonnas virsraksts
Virsraksts Kc‘)’I o.n nas Apaksvirsraksts Apaksvirsraksts
apaksvirsraksts
Teksts Teksts
Paraugs

teksta (sk. 1. attelu)

1. attéls

Klientu apmierinatiba % ar SIA “Vides laiks” sniegto pakalpojumu (Bérzins, 2021)

6.4.
6.5.

6.6.

6.7.

Vai esiet apmierinats ar SIA "Vides laiks" sniegtajiem
pakalpojumiem

2%

b 5%
/15% \

= pilnThd apmierinats

= drizak apmierinats

drizak nepamierinats
pilnTba neapmierinats

= nav atbildes

Tabulu un attelu ievieto tilit pec pirmas norades teksta.

Pirms vai p&c katras tabulas vai attéla, teksta ir tabula vai attéla ievietotas informacijas
analize, bet ne parstasts vai atkartojums.

Visu veidu ilustrativie materiali — shémas, diagrammas, zim&jumi, fotografijas u. c. tiek
saukti par att€liem. Att€liem darba nonem ieramé&juma Iiniju.

Pétnieciskaja darba izmantotajam meérvienibam un to apzim&umiem jaatbilst
pienemtajiem standartiem. Ja visi tabulas raditaji izteikti viena mérvieniba, tad to uzrada
iekavas zem tabulas virsraksta. Ja tabula ietvertie raditaji izteikti dazadas mervienibas,
tad tabula iekarto specialu aili, kura norada meérvienibas, vai tas ietver atseviSku dalu
nosaukumos. Veidojot diagrammas, grafikus, shémas u. c., nedrikst dublét tabulas
saturu, t.i. vienu un to pasu informaciju nedrikst atspogulot vairakas reizes.
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6.8. Darba ievietotas formulas numuré péctecigi visa darba ar arabu cipariem. Formulas
numuru ickavas raksta aiz formulas labaja pus€ (sk. paraugu).

Paraugs
a = 2 2 1 (1)

kur a — mainigais viens, janorada mérvieniba;
b — mainigais divi, janorada mérvieniba;
C — mainigais tr1s, janorada mérvieniba-

6.9. Ja formula aizgiita no zinatniska avota, norada atsauci uz avotu. Péc formulas dod taja
lietoto apzim&jumu skaidrojumu: aiz formulas liek komatu, zem formulas lapas kreisaja
mala raksta vardu ,kur”. Taja paSa rinda turpina rakstit formula doto simbolu
paskaidrojumu tada seciba, kada tie ir formula. Katra simbola paskaidrojumu raksta
jauna rinda. Formulas skaidrojuma janorada katra simbola mérvieniba, to atdalot ar
komatu.

7. Atsaucu un citatu noformeésana teksta

7.1. Jebkurai cita autora atzinai (neatkarigi no ta, vai ta tiek citéta (burtiski parstastita) vai
parfraz&ta (parstastita saviem vardiem, bet nemainot atzinas biitibu), jabiit pievienotai
noradei uz avotu - bibliografiskajai atsaucei. Ta ir 1sa norades forma, ar kuru parada, ka
izmantots cita autora darbs vai ideja. Ja kvalifikacijas darba autors ir parstastijis kada
cita autora izteiktas domas bez atsauces ievietosanas, tas ir uzskatams par plagiatu.

7.2.  Atsauces izmanto $ados gadijumos:

7.2.1. Minéts citats.

7.2.2. Sniegta citos pétijumos aprakstita kvantitativa informacija (skaitliska informacija,
atteli, formulas), vai kvalitativa informacija (jédzienu skaidrojumi, attéli, rezultatu
tekstuals apraksts), kam ir saistiba ar So p&tijumu.

7.2.3. Analizeti kadas personas vai personu uzskati, kas atrodami konkrétos zinatniskos
petijumos u. tml.

7.3. Citgjot autoru, citatu liek pedinas; atsauc€ norada autora uzvardu, darba publicéSanas
gadu un lappusi, kura atrodas konkrétais citats. Analizgjot cita autoru viedokli, atsauce
norada autora uzvardu un darba publicéSanas gadu. Ja ir 3, vai vairak autori, izmanto
pirmo uzvardu un et al. (sk. paraugu).

7.4. Pieminot autoru teksta, izmanto autora uzvardu un aiz ta iekavas publicéSanas gadu. (sk.
paraugu).

7.5. Atsaucoties uz citas valodas rakstitu darbu un ta autoru, autora uzvards teksta lietojams
pétijuma valoda atbilstosi ta izrunai konkréta valoda. Tikai pirmaja autora pieminéSanas
reiz€ teksta citas valodas rakstita darba autora uzvards lietojams originalvaloda, ickavas.

7.6. Aiz atbilstosa izteikuma atsaucé norada autora uzvardu originalvaloda un darba
publicéSanas gadu.

7.7.  Noradot uz vairaku autoru lidzigi izteikto viedokli, atsauce veidojama aiz teksta, minot
katra autora/-u uzvardu/-s un izmantoto darbu publicéSanas gadus; vienu no otra dazadu
izmantoto avotu autorus atdala ar semikolu.
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Paraugi

, I ransaktiva lideriba ir apmaina starp vaditaju un padoto. Padotais sanem noteiktu novértgjumu

par rezultatu, ja ir darbojies atbilstoS$i vaditaja prasibam”, apgalvo amerikanu zinatnieks Bernss
(Burns, 1998, 114).

Kélers (Koehler, 2016) eksperimentali parbaudija, ka Zzurnalistikas atspogulojums ietekmé
sabiedribas uztveri par ekspertu vienosanas limeni. K&lers sniedza dalibniekiem citatus no
realam atsauksmém par filmam, kuras kritiki vai nu milgja, vai ienida.

No ta var secinat, ka ,,Sobr1d darbinieku izglitoSana par pareizu ricibu dazadas arkartas situacijas
aktivi iesaistas Valsts ugunsdzésibas un glabsanas dienests (VUGD), izdodot informativi
izglitojosus materialus” (Kusin$ & Klava, 2011, 9).

Ir vairaki petijumi, kuros skaidrots, kadas ir tirgus prieksrocibas, ja inovativais produkts atri
nonak tirgt (Urban et al., 2001; Gold, 2006; Day & Wensley, 2011).

Petijuma izmantota identitates teorija (Burke & Stets, 2009) un paSizzinas teorija (Swann,
2003), bet skalas saturs ir balstits petijjumos par kreativas personibas butiskakajam iezimém
(Ma, 2009; Feldhusen & Goh, 1995).

Tiek noteikts, ka ,,sadarbiba, sadarbosanas — kopiga darbiba, savstarp&ji saskanota darbiba,
vajadzibas gadijuma cits citam palidzot, cits citu atbalstot. Sadarbibas partneriem var biit kopigs
mérkis, kopigi uzdevumi vai — katram savs mérkis un uzdevumi” (Biznesa terminu skaidrojosa
vardnica, 2001, 215).

Konkurences stratégiskos variantus uznémeéjdarbibas vienibas liment izstrada, nosakot
konkurences prieksrocibu pamatus, izp&tot tirgus un patérétajus, ka art uznémuma stratégiskas
iespgjas (Koc¢anova et at., 2013).

7.8. Ja informacija ir glta no tieSsaistes vietnes, kura ir kaut dala no atbilstoSiem
bibliografiskiem raditajiem (autors, raksta un izdevuma nosaukums, izdoSanas gads,
DOI [digitalo objektu identifikators], vai URL [vienoto resursu vietradis] u.tml.), tad
bibliografisko aprakstu noformée lidzigi ka atsaucém uz citiem avotiem.

7.9. Atsaucoties uz att€liem, tabulam, pielikumiem, apalajas iekavas raksta varda "skatit"
saisinagjumu "sk." un attieciga att€la, tabulas, pielikuma numuru: (sk. 4. att€lu),
(sk. 6. tabulu), (sk. 2. pielikumu). Aiz vardiem “attélu”, “tabulu”, “pielikumu” punktu
neliek.

7.10. Ja pétnieciska darba teksta tiek pieminéts tiesibu akts (likums, MK noteikumi u.tml.),
atsaucé norada pilnu tiesibu akta nosaukumu, pienemsSanas laiku, konkréto pantu un
atsauci uz avotu, kura tas ievietots.

7.11. “Vikipédija” un citi lidzigi resursi nav uzskatami par kvalitates zina atbilstoSiem
avotiem, lai uz tiem atsauktos darba.
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8. Titullapa
8.1. Titullapa tick noradita $ada informacija (skat. 1.pielikumu):

8.1.1. Koledzas nosaukums liecliem burtiem treknraksta (All Caps, Bold, 14);
8.1.2. Studiju programmas nosaukums normalraksta (Normal, 12);

8.1.3. Autora vards, uzvards nominativa, licliem burtiem treknraksta (All Caps,
Bold, 14);

8.1.4. Darba nosaukums treknraksta (Bold, 16);
8.1.5. Darba veids (kvalifikacijas darbs, prakses atskaite, eseja) treknraksta (Bold, 14);

8.1.6. Darba vaditajs treknraksta (Bold, 12), darba vaditaja akadémiskais amats,
zinatniskais vai akad@miskais grads atbilsto$i pienemtajiem saisinajumiem
(sk. paraugu) un vards, uzvards normalraksta, centréti pret liniju (Normal, 12).

Paraugs
Zinatniskos gradus saisina, piem&ram:

Dr. sc.adminstr., Dr. oec.

Akademiskajiem gradiem lieto saisinajumus Mg. (magistrs) un Bc. (bakalaurs) pirms atbilstosas
zinatnes nozares grada, pieméram:

Mg. iur., Mg. psych., Mg. oec.

8.1.7. Paskaidrojosais teksts zem linijas centréts, normalraksta (Normal, 10).

8.1.8. Darba izstradasanas vietas nosaukums un gads ar lielajiem burtiem (All Caps, 14)
(sk. 1. pielikumu).

9. Satura raditajs

9.1. Satura raditaja jabut dalu, nodalu un apak$nodalu virsrakstiem un lapam vai lappusém,
kuras tie izvietoti. Satura raditajs reiz€ ir ar1 darba plans, kas nepiecieSamibas gadijuma
japapildina darba izpildes gaita.

10. Saisinajumi un to lietoSana
10.1. Atsevisks saisinajumu saraksts un to atSifr&jums tiek veidots tad, ja darba izmantoti ne
mazak ka 5 saisinajumi.
10.2. Tos sakarto alfabéta seciba, katrai vienibai atvélot atsevisku rindu. Saisinajumu saraksta
neieklauj latviesu valoda normétos saisinajumus, pieméram, u. tml., u. c.

10.3. Ja teksta biezi atkartojas vards, vardkopa vai nosaukumi, pielaujams ta saisinata
nosaukuma lietojums ar1 tekstd. Aiz pirmo reizi uzrakstita varda, vardkopas vai
nosaukuma, iekavas norada talak lietoto saisinajumu (SK. paraugu).

Speka ar 11.11.2021. 8 Ipp.no 19
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10.4. Ja lieto saisinajumu, tam jaatbilst valsts valodas visparpienemtajiem pareizrakstibas
noteikumiem vai tiesibu aktos paredzetajam veidam.

10.5. Citi vardi un nosaukumi lietojami pilna forma ar attiecigam locijumu galotné€m, lai
skaidri paraditu vardu savstarp€jo saistijumu.

Paraugs
Biznesa vadibas koledza (turpmak teksta - BVK).

...uzn€mumi, iestades un nevalstiskas institiicijas (turpmak teksta — “organizacijas”).

11. Literatiuiras un avotu saraksta noformeéSana

11.1. Literatiiras avotu sarakstu izveido, ieverojot bibliografija pienemta avota norades secibu
(adaptéts stils “APA Style”):
11.1.1. Likumi, normativie akti;
11.1.2. Valsts iestades publikacijas;
11.1.3. Literatura;
11.1.4. Elektroniskie avoti;
11.1.5. Raksti;
11.1.6. Nepubliceti materiali.

11.2. Elektroniskos avotus noformé lidzigi ka atsauc€m uz publicétiem avotiem, ja timeklt
ievietota informacija satur atbilstoSus bibliografiskus raditajus: autors, raksta un
izdevuma nosaukums, izdoSanas gads u.tml.

11.3. Visus izmantotos avotus numurg péc kartas: sakuma latinu alfabéta seciba, un péc tam
avotus krievu valoda kirilicas alfabéta seciba.

11.4. Jaliteratliras un citu avotu saraksta ir vairaki viena autora darbi, kas izdoti viena un taja
pasa gada, tad saraksta un arT atsauces teksta lieto So darbu indeksu, pieméram, Fisers a,
FiSers b, u. tml.

11.5. Izmantotas literatiiras un avotu saraksta nedrikst noradit avotus, uz kuriem nav atsauces
darba.
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12. Avotu kategorijas un paraugi

12.1. Likumi, normativie akti

Izdevuma nosaukums slipraksta (Italic). (1zdoSanas (apstiprinasanas) datums, meénesis, gads).
Normativa dokumenta veids. Aktualas redakcijas datums, ménesis, gads. [zdevgjs.

Paraugs

Latvijas Republikas Satversme. (15.02.1922). LR likums. Redakcija: 02.11.2010. Latvijas
Vestnesis.

12.2. Valsts iestades publikacija
Institticijas nosaukums. (Public€Sanas gads). Nosaukums s/ipraksta (Italic). Publikacijas veids.
Izdevé;js.

Paraugs

Latvijas Republikas Valsts Statistikas komiteja un Latvijas Statistikas instittts. (1997). Latvijas
rajoni un lielakas pilsétas. 1997. Statistikas gadagramata. Latvijas Republikas Valsts Statistikas
komiteja un Latvijas Statistikas institts.

Izglitibas un zinatnes ministrija. (2007). Programma Muzizglitibas politikas pamatnostadnu
2007.-2013. gadam ieviesanai. Izglitibas un zinatnes ministrija.
http://izm.izm.gov.lv/upload_file/Normativie_akti/ProgrammaLV_PKD_040311.pdf

12.3. Literatira

Gramatas

Autora uzvards nominativa, varda inicialis/-li. (IzdoSanas gads). Gramatas nosaukums slipraksta
(Italic). Izdevnieciba.

** Gramatu nosaukuma vacu valoda katru patstavigas nozimes vardu raksta ar lielo sakumburtu.
** Avotu nosaukuma anglu valoda ar lielo burtu raksta tikai pirmo vardu un pirmo vardu aiz

kola, iznemot nosaukumus, vietvardus utt.

Paraugs

Gramata latvieSu valoda
Petersons, E. (1931). Vispariga didaktika. A. Gulbja izdevnieciba.

Gramata anglu valoda
Petty, G. (2004). Teaching today (3" ed.). Nelson Thornes Ltd.

Gramata vacu valoda )
Mollenhauer, K. (2003). Vergessene Zusammenhange. Uber Kultur und Erziehung. Juventa

Verlag.

Gramata krievu valoda
Kpaiir, I'. (2000). Ilcuxonoeusn pazsumus. ITurep.
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Vairaku autoru gramata

Autora uzvards nominativa, varda inicialis/-li., autora uzvards nominativa, varda inicialis/-li, &

autora uzvards nominativa, varda inicialis/-li. (IzdoSanas gads). Gramatas nosaukums slipraksta

(Italic). Izdevnieciba.

* Ja gramatai ir Iidz 20 autoriem, visu autoru uzvardus ietver literatiiras saraksta.

**Ja ir vairak neka 20 autori, tiek minéti pirmie 19, aiz 19 autora uzvarda un iniciala liek
daudzpunktu un raksta p&€dgja autora uzvardu un iniciali.

Paraugs
Divi autori:
Belcikovs, 1., & Praude, V. (1996). Menedzments. Vaidelote.

Tris - divdesmit autori:
Gough, D. A,, Kiwan, D., & Sutcliffe, K. (2003). Planning for improving student learning.
EPPICentre, Social Science Research Unit.

Johnson, L., Lewis, K., Peters, M., Harris, Y., Moreton, G., Morgan, T., & Smith, P. (2005).
How far is far? McMillan.

Divdesmit un vairak autori:

Pegion, K., Kirtman, B. P., Becker, E., Collins, D. C., LaJoie, E., Burgman, R., Bell, R.,
DelSole, R., Min, D., Zhu, Y., Li, W., Sinsky, E., Guan, H., Gottschalck, J., Metzger, E. J.,
Barton, N. P., Achuthavarier, D., Marshak, J., Koster, R., ... Kim, H. (2019). The subseasonal
experiment (SubX): A multimodel subseasonal prediction experiment. Bulletin of the American
Meteorological Society, 100(10), 2043-2061. https://doi.org/10.1175/BAMS-D-18-0270.1

Gramatas nodala vai raksts autora/-u sastadita gramata/rakstu krajuma

LatvieSu valoda: Nodalas/Raksta autora/-u uzvards nominativa, inicialis/-li. (Gramatas/Rakstu
krajuma izdoSanas gads). Nodalas/Raksta nosaukums. Gramatas/Rakstu krajuma sastaditaja/-u
uzvards, inicialis/-li., (Sast.), Gramatas/Rakstu krajuma nosaukums slipraksta (Italic). (lappuses,
kuras nodala/raksts publicéts gramata/rakstu krajuma). Izdevnieciba.

Paraugs
Tilla, I. (2006). Skolénu, skolotaju, studentu un docétaju socialkultiiras kompetences pilnveide.
Maslo, I. No zinasanam uz kompetentu darbibu (65.—71. Ipp). LU Akadémiskais apgads.

Anglu valoda: Nodalas/Raksta autora/-u uzvards nominativa, inicialis/-li. (Gramatas/Rakstu
krajuma izdoSanas gads). Nodalas/Raksta nosaukums. In Gramatas/Rakstu krajuma redaktora
inicialis/-li., uzvards, (Ed./ Eds.)*, Gramatas/Rakstu krdajuma nosaukums slipraksta (Italic).
(lappuses, kuras nodala/raksts publicéts gramata/rakstu krajuma). Izdevnieciba.

* ja vairaki sastaditaji, tad lieto — (Eds.)

Paraugs

Moir, J. (2009). Personal development planning in higher education: Localised thinking for a
globalised world. In J. M. Resende & M. M. Vieira (Eds.). The crisis of schooling? Learning,
knowledge and competencies in modern societies (pp.25-48). Cambridge Scholars Press.
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Vacu valoda: Nodalas/Raksta autora/-u uzvards nominativa, inicialis/-li. (Gramatas/Rakstu
krajuma izdoSanas gads). Nodalas/Raksta nosaukums. In Gramatas/Rakstu krajuma sastaditaja/
redaktora inicialis/li., uzvards, (Hrsg.), Gramatas/Rakstu krajuma nosaukums (*izdevuma
numurs, ja izdots atkartoti) (lappuses, kuras nodala/raksts public€ts gramata/rakstu krajuma).
Izdevnieciba.

Paraugs

Kieseritzky, H., & Schwabe, M. (2005). Gruppenimprovisation als musikalische Basisarbeit. In
R.-D. Kraemer, & W. Rudiger, (Hrsg.), Ensemblespiel und Klassenmusizieren in Schule und
Musikschule: ein Handbuch fur die Praxis (155-175 s). Wipner.

12.4. Elektroniskie avoti
E-gramata
Autora uzvards, inicialis/-li. (IzdoSanas gads). Gramatas nosaukums. Izdevejs. URL. DOI.
Paraugs
Lennon, T. M., & Stainton, R. J. (Eds.). (2008). The Achilles of rationalist psychology, Volume

7. Springer. http://www.springerlink.com/content/978-1-4020-6892-
8/#section=136323&page=4&locus=40. https://doi.org/10.1007/978-1-4020-6893-5

Atsauce teksta: (Lennon & Stainton, 2008)

Raksts interneta (ar autoru)
Autora(-u) uzvards, iniciali. (publicésanas gads, ménesis, datums [valodai atbilstosa formata]).
Nosaukums originalvaloda. 1zdevgjs, avota turétajs, vai majas lapas nosaukums. URL

Paraugs
SKDS. (2021, 12. marts). Latvijas barometrs: Latvijas iedzivotaju noskanojuma vértéjums.
https://www.skds.Iv/docs/1414/Latvijas_barometrs_022021.pdf
Atsauce teksta: (SKDS, 2021)

Marker, A. (2017, March 15). Risk matrix templates. Smartsheet.
https://www.smartsheet.com/all-risk-assessment-matrix-templates-you-need
Atsauce teksta: (Marker, 2017)

Raksts interneta (bez autora)
Organizacija/uzn€mums. (publicéSanas gads, ménesis datums). Nosaukums originalvaloda.
Majas lapas nosaukums. URL

Paraugs
Optimize Smart. (2020, May 25). Complete guide to e-commerce tracking in Google
Analytics.https://www.optimizesmart.com/e-commerce-tracking-works-google-analytics-
ultimate-guide
Atsauce teksta: (Optimize Smart, 2020)
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Uznemuma mdjas lapa (bez autora)
Organizacija/uznémums. (public€Sanas gads, ménesis datums, ja pieejams). Majas lapas
nosaukums. URL

Paraugs
Tet. (2021). Tet koncerna 2020. gada konsolidetais gada parskats.
https://www.tet.lv/images/tet/gada-parskati/gada-parskats-2020-lv.pdf
Atsauce teksta: (Tet, 2021)

Amazon. (n.d.). Amazon simple storage service documentation. https://docs.aws.amazon.com/s3/
Atsauce teksta: (Amazon, n.d.)

Raksts zinatniska Zurnala no datu bazem
Autora uzvards, inicialis/-li. (IzdoSanas gads). Raksta nosaukums. Zurndala nosaukums,
Séjums(Numurs), lappuses, kuras raksts ievietots zurnala. Datubazes nosaukums. DOI.

Paraugs
Bulpitt, H., & Martin, P. J. (2005). Learning about reflection from the student. Active Learning
in Higher Education, 6(3), 207-217. https://doi.org/10.1177/1469787405057751

Atsauce teksta: (Bulpitt & Martin, 2005)

Video

Autora(-u) uzvards, iniciali. (publicésanas gads, ménesis datums). Nosaukums [Video]. Majas
lapas nosaukums. URL

Paraugs
Harvard University. (2019, August 28). Soft robotic gripper for jellyfish [Video]. YouTube.
https://www.youtube.com/watch?v=guRoWTYfxMs
Atsauce teksta: (Harvard University, 2019)

Elektroniskas vardnicas
Raksta nosaukums. (nav datuma). Termins. Vardnicas nosaukums. Skatits gads, ménesis datums.
URL.

Paraugs
Tilde. (n.d.). Makroekonomika. Letonika.lv vardnica. Skatits 2020.gada 15.aprili
https://www.letonika.lv/groups/default.aspx?r=1107 &g=makroekonomika&id=1000224&g=1
Atsauce teksta: (Tilde, n.d.)

Merriam-Webster. (n.d.). Semantics. In Merriam-Webster.com dictionary. Retrieved January 4,
2020, from https://www.merriam-webster.com/dictionary/semantics
Atsauce teksta: (Merriam-Webster, n.d.)
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TieSsaistes lekcija/prezentacija
Autora(-u) uzvards, iniciali. (publicésanas gads, ménesis datums). Nosaukums [Lekcija,
PowerPoint prezentacija, utt]. Majas lapas nosaukums. URL

Paraugs
Bela, B., & Rasnaca, L. (n.d.). Sociala stratifikacija un vidusskira: definicija, mérijumi un
pielietojums [Slaidu prezentacija]. Latvijas Universitate.
https://www.Im.gov.Iv/sites/Im/files/data_content/sociala_stratifikacija_un_vidusskira_lul.pdf
Atsauce teksta: (Bela un Rasnaca, n.d.)

Smith, C. (2017, October 13). Al and machine learning demystified [PowerPoint slides].
SlideShare. https://www.slideshare.net/carologic/ai-and-machine-learning-demystified-by-
carol-smith-at-midwest-ux-2017

Atsauce teksta: (Smith, 2017)

Cuddy, A. (2012, June). Your body language may shape you [Video]. TED Conferences.
https://www.ted.com/talks/amy_cuddy your body_language shapes_who_you_are
Atsauce teksta: (Cuddy, 2012)

TED. (2019, November 13). The danger of Al is weirder than you think | Janelle Shane
[Video]. YouTube. https://www.youtube.com/watch?v=0hCzX0iLnOc
Atsauce teksta: (TED, 2019)

Nepublicéta enciklopeédija
Raksta nosaukums. (PublicéSanas gads). Enciklopédijas nosaukums, S€juma numurs (ja tads ir).
URL.

Paraugs

Evolutionary Socialism. (2011). Encyclopeadia Britannica.
http://www.britannica.com/EBchecked/topic/197496/Evolutionary-Socialism

Promocijas darbs, magistra darbs
Autora uzvards, inicialis/-li. (IzdoSanas gads). Promocijas darba/ Magistra darba nosaukums.
(Augstskolas nosaukums, kura promocijas darbs aizstavéts, atraSanas vieta, valsts).

Paraugs
LatvieSu valoda:
Legzdina, S. (2009). Izglitibas iestades vadibas iespéjas pedagogu darba motivdcijas
paaugstinasand [Nepublic€ts promocijas darbs]. Latvijas Universitate.

Anglu valoda:
Wierenga, M. (2020). Innovative entrepreneurial processes in the low-income context [Doctoral
dissertation, Aalto University]. Aalto Thesis Database.
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12.5. Raksti

Raksts zinatniska Zurnala (viens autors)
Autora uzvards, inicialis/-li. (IzdoSanas gads). Raksta nosaukums. Zurnala nosaukums, séjums.
(Numurs), lappuses, kuras raksts ievietots Zurnala.

Paraugs

Reidzane, B. (2015). Macisanas, zinasanas un kompetences miisdienu sabiedriba. Humanitaro
zindtnu zZurnals Letonica (10), 94-125.

Kirk, J. J. (1994). Putting outplacement. Journal of Employment Counseling, 31(2), 14-18.

@enpamreiin, .M. (2012). Ilcuxonoro-nenaroruuyeckasi Hayka Kak pecypc pa3BUTHS
COBpPEMEHHOT0 coruyma. HMzeecmus Poccutickoti akademuu obpazosanus Ne 1(21). C. 5-26

Raksts zinatniska Zurnala (divi un vairak autori)

Autora uzvards, inicialis/-li., Autora uzvards, inicialis/-li., & Autora uzvards, inicialis/-i.
(Izdo$anas gads). Raksta nosaukums. Zurnala nosaukums, séjums (Numurs), lappuses, kuras
raksts ievietots zurnala.

Paraugs
Thorson, J. A., & Powell, F. C. (1993). Development and validation of a multidimensional sense
of humor scale. Journal of Clinical Psychology, 4(49), 13-23.

Raksts specializéeta izdevuma/Zurnala (viens un vairaki autori)

Autora uzvards, inicialis/-li., Autora uzvards, inicialis/-li., & Autora uzvards, inicialis/-i.
(Izdo$anas gads). Raksta nosaukums. Zurnala nosaukums, séjums (Numurs), lappuses, kuras
raksts ievietots zurnala.

Paraugs

Kluskina, D. (2015. decembris). Jaunie grozijumi Uznémumu ienakuma nodokla likuma. Bilance
24 (348), 5-7.

Thorson, J. A., & Powell, F. C. (1993). Development and validation of a multidimensional sense
of humor scale. Journal of Clinical Psychology, 4(49), 13-23. Ipp.

Raksts laikraksta
Autora uzvards, inicialis/-]i. (IzdoSanas gads, datums). Raksta nosaukums. Laikraksta
nosaukums, Numurs, lappuse, kuras raksts ievietots laikraksta.

Paraugs
Kocane, I. (2001, 23. aprilis). Psihologija vecakiem. Diena, Nr. 1, 3. Ipp

Raksts laikraksta (autors nav noradits)
Raksta nosaukums. (Publicé$anas gads, datums). Laikraksta nosaukums, Numurs, lappuse, kura
raksts ievietots laikraksta.

Paraugs
Multitude of species face climate threat. (2010, March 5). New York Times, 14, pp. D1.
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Raksts enciklopédija. Publiceta enciklopédija

Autora uzvards, inicialis/-li. (Izdo$anas gads). Raksta nosaukums. In redaktora inicialis/-i,
uzvards (Ed.), Enciklopeédijas nosaukums, Sejuma numurs (lappuses, kuras raksts ievietots).
Izdev§;s.

Paraugs
Nickerson, R. S. (2000). Teaching intelligence. In A. E. Kazdin (Ed.), Encyclopedia of
Psychology, Volume 2 (pp. 498-501). Oxford University Press.

Raksts konferences rakstu krajuma

LatvieSu valoda: Autora uzvards, inicialis/-li. (IzdoSanas gads). Raksta nosaukums. Konferences
rakstu krajuma nosaukums (Konferences norises datums/-i), (lappuses, kuras raksts publicéts
konferences rakstu krajuma). Izdevnieciba.

Paraugs

Kulberga, 1. (2010). Komercdarbibas butibas izpratne un komercdarbibu studgjoso specialistu
pasvertejums Latvija. RPIVA 5. Starptautiskas zinatniskas konferences rakstu krajums Teorija
praksei misdienu sabiedribas izglitiba (25.—27.03.2010.), (151.-158. Ipp.). RPIVA.

Anglu valoda: Autora uzvards, inicialis/-li. (IzdoSanas gads). Raksta nosaukums. Konferences
rakstu krajuma nosaukums (lappuses, kuras raksts publicéts konferences rakstu krajuma).
Izdevnieciba.

Paraugs

Plotka, I., Vidnere, M., Blumenau, N., & Strode, D. (2008). The ethnic identity and social
adaptation in the different culture spheres for the different ethnical groups. Proceedings of the
10" Conference of the Children’s Identity and Citizenship in Europe Thematic Network Reflecting
on Identities: Research, Practice & Innovation, (pp.145-158). CiCe.

12.6. Nepubliceti materiali

Nepublicets zinojums
Autora uzvards, inicialis/-li. (Prezentacijas datums, ménesis, gads). Zinojuma nosaukums
[Zinojuma veids]. Prezentacijas vieta.

Paraugs

Koke, T. (15.09.2009). Par izglitibas sistémas strukturalas reformas norisi un planotajiem
pasakumiem tas talakai istenosanai [Powerpoint prezentacija]. Ministru kabineta arkartas séde.

Liffers, M. (2006, August 30). Finding information in the library [Lecture notes distributed in the
unit Functional Anatomy and Sports Performance 1102]. University of Western Australia.
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Cits nepublicets materials
Dokumenta nosaukums. (Izdosanas/ apstiprinasanas datums, ménesis, gads). Izdevéjinstitiicijas
nosaukums.

Paraugs

SIA X Gada parskats par 2007. gadu. (30.06.2008). SIA X.

Koncepcija par apmeklétajiem sniedzamo pakalpojumu, informdcijas sniegsanas kvalitates
uzlabosanu. (27.03.2006). Biedriba Y.

13. Pielikumu noformeésana

13.1.

13.2.

13.3.

13.4.

13.5.
13.6.

13.7.
13.8.

Pielikumos izvieto, paligtabulas, normativu tabulas, dazadus uzskates lidzeklus un citus
izzinu saturoSus un paskaidrojoSus materialus, kas var palidzet pilnigak izprast darba
saturu un novértét autora darbu. Visbiezak pielikumi ir eksperimentalas programmas,
plani, normativu tabulas, uzskates lidzeklu un anketu paraugi, u. c. Ja materiali ir aizgiiti,
tad norada atsauces uz attiecigo avotu.

Pielikumos ievietojami paligmateriali, kuru atraSanas darba pamatdala nav
nepieciesama.

Liela izm@ra materiali ir jasaloka lidz formatam A4, saglabajot iesp&jas materialu iesit.
Kreisaja, iesienamaja, pusé japaredz briva vieta, loctjums nedrikst biit tuvak par Smm
pargjam trim malam, lai izslégtu iesp€jas, nogriezot iesienamas lapas, nogriezt lapu
locTjumu vietas. Lapas augsdalas labajai pusei ir jabiit maksimali parskatamai ar p&c
lapas salociSanas un iesieSanas vakos.

Visi pielikumi ir sanumuréti lapas augs$eja labaja stiirm ar arabu cipariem, un tiem ir
virsraksti, kurus raksta aiz numura lapas labaja mala slipraksta (Italic), treknraksta
(Bold).

Paraugs
3.PIELIKUMS. Aptaujas anketa klientu apmierinatibas noteikSanai
Pielikuma lapas numuré, nemot véra darba iepriek$€jo lapu numeraciju.

Ja pielikumu daudz, tos iesien atseviska s€juma un lapas numuré ka patstavigam
darbam.

Par pielikumu saistibu ar pétijumu norada atsaucés teksta.

Pielikumus no par€ja darba atdala ar atsevisku lapu, uz kuras uzraksts PIELIKUMI.

14. Papildus prasibas vizualajam noforméjumam

14.1.
14.2.

14.3.

Iesniedzamo darbu tekstu ieteicams noformét viena, parasti melna krasa.

Lietojot citas krasas, jaizvélas tadas, kas neapgriitina dokumenta kopijas izgatavoSanu
(nelietot dzelteno, gaisi zalo un citu krasu gaiSos tonus).

Vardus nav ieteicams dalit parneSanai jauna rinda. Ja tas tomeér nepiecieSams, jaieveéro
latvieSu valodas gramatikas prasibas.
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1L.PIELIKUMS. Studejosa darba titullapas noforméjuma paraugs

BIZNESA VADIBAS KOLEDZA

1. limena profesionalas augstakas izglitibas studiju programma
“Nosaukums”

VARDS, UZVARDS

Darba nosaukums
Darba veids

Darba vaditajs/prakses vaditajs/kursa pasniedzejs

Akadémiskais amats Zinatniskais / akadémiskais grads Vards, uzvards

RIGA 20
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2. PIELIKUMS: Virsrakstu noforméjuma paraugs

1. Nodalas virsraksts

1.1. ApakSnodalas virsraksts (1. [imenis)

Teksts Zinatniska raksta mérkis ir informé&t zinatnisko sabiedribu, profesionalus un
stud@joSos par jauna vai jau publicgta petijuma rezultatiem, to nozimi p&tnieciba un dazadas dzives
jomas, atspogulot p&tijuma metodologiju un rosinat diskusiju.

Zinatniskus rakstus var raksturot un klasificét péc dazadiem kritérijiem, t. sk. péc datu
vaksanas metodém, datu vai avotu Iimeniem. Zinatniska raksta veidi var bat $adi: originalraksts,

parskata raksts, Tsraksts, gadijuma analizes raksts, empirisks raksts, metodologisks raksts,
metaanalizes raksts, teorétisks raksts, replikacijas raksts.

1.1.2. ApakSnodalas virsraksts (2. limenis)

Socialajas, humanitarajas un makslas zinatn€s zinatniskais raksts nav tik standartizets,
tomer raksta kodols tapat ir iepriekSminétas tris bitiskas sastavdalas. Ievada akcenté t€mas vai

temata aktualitati, defin€ p&tijuma mérki, uzdevumus, norada avotu (-Us), izmantotas metodes u. C.

Galvenaja dala tiek atspoguloti petijuma rezultati saistiba ar [idzSin€jiem petijumiem,

nobeigums var saturét secinadjumus, petfjuma gaita giitas atzinas, pétijjuma nozimigumu, petjjuma
novitati un perspektivu, pétijuma izmantojamibu un ieteikumus.

1.1.2.1. ApakSvirsraksts teksta (3.apakslimenis). Zinatniska raksta strukttrai ir
raksturigas tris biitiski svarigas dalas: ievads, galvena dala un nobeigums. Dazadas zinatnes

nozarés ir izveidojusas atskirigas tradicijas zinatniska raksta strukttiras veidoSana.

Speka ar 11.11.2021.
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