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1. Visparéjie noteikumi

1.1.

1.2.

St dokumenta mérkis ir noteikt vienotas prasibas visiem darbiem, kurus studiju procesa
laika izstrada un iesniedz Biznesa vadibas koledzas (turpmak teksta — Koledza)
studgjosais.

Saja dokumentd noteiktas prasibas jaievéro, noformgjot visus rakstveida darbus:
patstavigos darbus, biznesa planus, prakses atskaites un kvalifikacijas darbus.

2. Papira formats un malas, fontu izvéle un lapas aizpildijums

2.1.
2.2.

2.3.

2.4.

2.5.

2.6.
2.7.

Darbu noformé datorsalikuma uz A4 formata balta papira lapam.
Tekstu noform€ uz lapas vienas puses, atstajot neaprakstitas apmales:

2.2.1. Kreisaja pusé 30 mm,

2.2.2. Labaja pus€ 15 mm,

2.2.3. Augsa 15 mm,

2.2.4. Apaksa 15 mm (neskaitot lappuses numuru)

Darbu rakstot, izmanto fontu TimesNewRoman, rakstzimju lielums 12 pt, intervals starp
rindam — 1,5. Tekstu noform& melna krasa, nelietojot teksta retinajumu. Rindkopas
sakumu norada ar 1,25 cm atkapi, teksta malas izlidzinatas.

Veidojot tabulas, tas novieto rindkopas sakuma, bez 1,25 cm atkapes. Tabulas rakstitam
tekstam, intervals starp rindam ir 1.

Viena lappusg ir ne mazak par 25 teksta rindam (iznemot nodalas vai visa darba pedgjo
lappusi, kura beidzas teksts); orientgjosi viena lapa 2400 rakstu zimes, ieskaitot
atstarpes.

Tekstam jabut bez “track changes” labojumiem, to apstiprinajumiem un komentariem.

Vardus nav ieteicams dalit parnesanai jauna rinda. Ja tas tomer nepiecieSams, ieveéro
attiecigas valodas gramatikas likumus.

3. Numeracija

3.1. Teksta lapas numuré apaksa lappuses vidi arabu cipariem bez punkta vai citam zimém.
Titullapa nav janumurg, bet to skaita kop&ja numeracija.
3.2.  Lapu numeracija ir vienota visam darbam, taja skaita ar1 pielikumiem. Lapas numuru
lielums — 12 pt.
4. Titullapa
4.1. Titullapa tiek noradita §ada informacija (sk. 1.pielikumu):

4.1.1. Koledzas nosaukums lieliem burtiem treknraksta (All Caps, Bold, 14);
4.1.2. Studiju programmas nosaukums normalraksta (Normal, 12);

4.1.3. Autora vards, uzvards nominativa, lieliem burtiem treknraksta (All Caps,
Bold, 14);

4.1.4. Darba nosaukums treknraksta (Bold, 16);
4.1.5. Darba veids (kvalifikacijas darbs, prakses atskaite, eseja) treknraksta (Bold, 14);

Spéeka ar 14.03.2023. 3 Ipp. no 25




NOLIKUMI Versija 6 Ipp 4 no 25

NORADIJUMI APSTIPRINATS

® | sobosoruksTvEms | P
IZSTRADAJAMO Rt F.’rotokcj)lser :
DARBU NOFORMESANAI '

VAD 4-03/13.03.2023.

4.1.6. Darba vaditajs treknraksta (Bold, 12), darba vaditaja akadémiskais amats,

zinatniskais vai akad@miskais grads atbilsto$i pienemtajiem saisinajumiem
(sk. paraugu) un vards, uzvards normalraksta, centréti pret Iiniju (Normal, 12).

Paraugs

Zinatniskos gradus saisina, piem&ram:

Dr.sc.admin.,

Dr.oec.

Akademiskajiem gradiem lieto saisinajumus Mg. (magistrs) un Bc. (bakalaurs) pirms atbilstosas
zinatnes nozares grada, pieméram:

Mg.iur., Mg.psych., Mg.oec.

4.1.7.

Paskaidrojosais teksts zem linijas centréts, normalraksta (Normal, 10).

4.1.8. Darba izstradasanas vietas nosaukums un gads ar liclajiem burtiem (All Caps, 14)

(sk. 1. pielikumu).

5. Satura raditajs

5.1. Satura raditaja jabut dalu, nodalu un apak$nodalu virsrakstiem un lapam vai lappusém,
kuras tie izvietoti. Satura raditaja tiek ievietota informacija ar1 par pielikumiem. Satura
raditajs reizg ir ar1 darba plans, kas nepiecieSamibas gadijuma japapildina darba izpildes
gaita.

6. Nodalu, apakSnodalu virsrakstu noformeSana un numeracija

6.1. Pé&tnieciska darba nodalu un apaks$nodalu virsraksti (sk. 2. pielikumu):

6.1.1.

6.1.2.

6.1.3.

6.1.4.

6.1.5.

Nodalas un to virsrakstus sak rakstit jauna lapa. Tiem jabit 1siem un konkrétiem.
Dalu (piem., levads) un lielo nodalu virsrakstu rakstzimju lielums — 16 pt
treknraksta (Bold), tos centrg, nepasvitro un beigas punktu neliek. Virsraksta nav
pielaujams varda parnesums jauna rinda. Virsraksta nosaka intervalu 1 starp
rindam, atstarpe starp virsrakstu un tekstu ir divas rindstarpas.

Nodalas un apaks$nodalas numuré€ arabu cipariem. Dalas (Ievads, Secinajumi,
Priekslikumi, Nobeigums) nenumurg.

Katrai nodalai pirms nosaukuma norada kartas numuru, apak$nodalam — nodalas
numuru, kuras tas ietilpst, un apaksnodalas kartas numuru, pieméram, 1.1., 1.2.
utt.

Virsraksti ir 1si un konkreti, aiz tiem seko teksts. Nodalam un apakSnodalam
jasakas un jabeidzas ar tekstu, tas nevar iesakties un beigties ar tabulu, att€lu vai
formulu.

Apaksnodalu un vél sikaku iedalijumu virsraksti nav jasak jauna lappuse, ja zem

virsraksta iesp&jams ierakstit vismaz tris teksta rindas. ApakSnodalas turpina
rakstit ieprieks€ja izklasta beigas, ievérojot intervalu — divas rindstarpas.
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6.1.6. Pirma limena apak$nodalas virsraksta rakstzimju lielums — 14 pt treknraksta
(Bold), pa kreisi, beigas punktu neliek, nosaka intervalu 1 starp rindam, péc
virsraksta iev€ro vienas rindstarpas intervalu.

6.1.7. Otra limena apak$nodalas virsraksta rakstzimju lielums — 12 pt slipraksts
treknraksta (Italic, Bold), pa kreisi, beigas punktu neliek, nosaka intervalu 1 starp
rindam, péc virsraksta ieveéro vienas rindstarpas intervalu.

6.1.8. Tresa limena apaks$nodalas virsraksts — ar atkapi, rakstzimju lielums 12 pt
treknraksta (Bold), pa kreisi, beigas liek punktu. Teksts sakas taja pasa rinda un
turpinas ka rindkopa.

6.2. Darba nodalai jabiit vismaz 5 lapaspusu garai, darba apak$nodalas garums ir vismaz 3
lapaspuses.

7. Teksta izcelSana

7.1. Lai svarigako informaciju butu &rtak uztvert, to var grafiski izcelt, izmantojot sadus
panémienus:

7.1.1. Teksta lieto atskiriga biezuma burtus — treknrakstu (Bold).

7.1.2. 1zcelamo dalu raksta slipraksta (Italic).
7.1.3. Viena teksta ietvaros izmanto tikai viena veida izcélumus.

8. Tabulas, atteli, formulas un meérvienibas teksta

8.1. Tabulas un atteli ir petijuma teksta ilustrativais materials. Tabulas un attéli tiek numuréti
atseviski augosa seciba visa darba garuma arabu cipariem; att€liem un tabulam ir
virsraksti.

8.2. Tabulas un att€la virsraksts ir 1ss, konkréts un skaidrs, tas kodoligi raksturo, par ko, kur,
uz kadu laika periodu attiecas attélota informacija. Ja tabula vai attéla ir statistiska
informacija (skaitliski izteikti dati), virsraksta janorada mérvienibas. Ja tabula ir
izstradata, balstoties uz literatira vai citos avotos iegltu informaciju, aiz tabulas
nosaukuma ievieto atsauci uz autoru/-iem vai avotu/-iem.

8.3. Tabulas un att€la numuru un virsrakstu raksta virs tabulas/att€la kreisaja pus€, beigas
punktu neliek. Numuru raksta treknraksta (Bold), virsrakstu zem ta - slipraksta (Italic)
(sk. paraugus).
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Paraugs

teksta (sk. 1. tabulu)

1. tabula

Dazadu nozaru eksportétaju viedoklis (%) par Latvijas télu citu valstu acis aptauja 2022. gada
novembri (Latvijas Investiciju un attistibas agentiira, 2022)

Atbilzu sadalijums %
Nozar Loti pozitt ] Driza i ] .
e | Lol | D et ol | eana
Razo$ana 49 8 43
Bivnieciba 47 14 39
Pakalpojumi 45 10 44

Paraugs

teksta (sk. 1. attelu)

1. attels

Uznémuma “Omuliba” darbinieku atbilzu sadalijums aptaujas jautajuma par nakotnes
planiem saistiba ar darbu (n; %)

8.4.
8.5.

8.6.

8.7.

= V&los turpinat darft, ko jau daru
esosSaja darbavieta

= VEletos stradat $aja pasa darbavieta,
bet cita amata

= VEletos stradat citur un cita veida
darbu

= Griiti pateikt/neesmu par to
domajis/-usi

("A
y

Tabulu un attélu ievieto tilit péc pirmas norades teksta.

Pirms vai péc katras tabulas vai attéla, teksta ir tabula vai att€la ievietotas informacijas
analize, bet ne burtisks parstasts.

Visu veidu ilustrativie materiali — shémas, diagrammas, zim&jumi, fotografijas u.c. - tiek
saukti par att€liem. Att€liem darba nonem ieram&uma liniju.

Pétnieciskaja darba izmantotajam mervienibam un to apzim&umiem jaatbilst
pienemtajiem standartiem. Ja visi tabulas raditaji izteikti viena mérvieniba, tad to uzrada
iekavas zem tabulas virsraksta. Ja tabula ietvertie raditaji izteikti dazadas mé&rvienibas,
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tad tabula iekarto specialu aili, kura norada mérvienibas, vai tas ietver atsevisku dalu
nosaukumos. Veidojot diagrammas, grafikus, shémas u. c., nedrikst dublét tabulas
saturu, t.i. vienu un to pasu informaciju nedrikst atspogulot vairakas reizes.

8.8. Darba ievietotas formulas numuré pectecigi visa darba ar arabu cipariem. Formulas
numuru ickavas raksta aiz formulas labaja pusé (sk. paraugu).

Paraugs
a = 2 2 1 (1)

kur a — mainigais viens, janorada mérvieniba;
b — mainigais divi, janorada mérvieniba;
C — mainigais tr1s, janorada mérvieniba-

8.9. Ja formula aizgtita no zinatniska avota, norada atsauci uz avotu. P&c formulas dod taja
lietoto apzim&jumu skaidrojumu: aiz formulas liek komatu, zem formulas lapas kreisaja
mala raksta vardu ,kur”. Taja paSa rinda turpina rakstit formula doto simbolu
paskaidrojumu tada seciba, kada tie ir formula. Katra simbola paskaidrojumu raksta
jauna rinda. Formulas skaidrojuma janorada katra simbola m&rvieniba, to atdalot ar
komatu.

9. Atsaucu un citatu noformeésana teksta

9.1. Jebkurai cita autora atzinai (neatkarigi no ta, vai ta tiek citéta (burtiski parstastita) vai
parfrazeta (parstastita saviem vardiem, bet nemainot atzinas biitibu) japievieno norade
uz avotu - bibliografiska atsauce. Ta ir 1sa norades forma, ar kuru parada, ka izmantots
cita autora darbs vai ideja.

9.2. Uz izmantoto literatiiru un avotiem ir jaatsaucas ikreiz, kad autors nepauz savas domas,
secinajumus, atzinas. Ja kvalifikacijas darba autors ir parstastijis kada cita autora
izteiktas domas vai citos avotos min€tu informaciju bez atsauces ievietoSanas, tas ir
uzskatams par plagiatu.

9.3. Atsauces izmanto $ados gadijumos:

9.3.1. Teksta min&ts citats.
9.3.2. Teksta ir parstastits cita autora sacitais/rakstitais.
9.3.3. Teksta dots skaitlisks materials, tabula vai att€ls no cita autora darba.
9.3.4. Teksta ir pieminéts kads avots, zinatnisks petijums, raksts.
9.3.5. Dotas citu autoru jédzienu definicijas, aprakstitas teorijas, modeli u.tml.
9.3.6. Teksta pieminéts vai aprakstits kads piemérs vai vienreizgjs gadijums, kas nav
visparzinams.
9.4. Atsauces noformé autora—datuma sistéma. Tas nozimé, ka atsauc€ norada autora/-u
uzvardu originalvaloda un darba publicé$anas gadu/datumu.

9.5. Jair divi autori, atsaucg starp uzvardiem ievieto ampersandu jeb “&”. Ja ir 3 vai vairak
autori, atsaucg norada tikai pirma autora uzvardu un “et al.” (sk. paraugu) (saisinajums
“et al.” nozim& “un citi” (no “et alia” latinu valoda)).

9.6. Ja izmantotajam avotam nav noradits public€Sanas gads/datums, ta vieta norada
saisinajumu “n.d.”, kas nozimé “no date” (bez datuma).
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9.7. Atsauci ievieto teksta tai atbilstosa teikuma vai rindkopas beigas, vai uzreiz aiz autora
uzvarda, ja tas pieminéts teksta (sk. paraugu).

9.8. Citgjot autoru, t.i., burtiski parstastot cita autora atzinu, citatu liek pedinas; tada
gadijuma atsauc€ norada gan autora uzvardu un darba publicéSanas gadu, gan lappusi,
kura atrodas konkrétais citats.

9.9. Atsaucoties uz citas valodas rakstitu darbu un ta autoru, autora uzvards teksta lietojams
latvieSu valoda atbilstosi ta izrunai (sk. paraugu). Tikai pirmaja autora pieminé$anas
reizé teksta citas valodas rakstita darba autora uzvards lietojams originalvaloda iekavas.

9.10. Noradot uz vairaku autoru lidzigi izteikto viedokli, atsauce veidojama aiz teksta, minot
katra autora/-u uzvardu/-s un izmantoto darbu publicéSanas gadus; vienu no otra dazadu
izmantoto avotu autorus atdala ar semikolu.

Paraugs

,» I ransaktiva lideriba ir apmaina starp vaditaju un padoto. Padotais sanem noteiktu noveértgjumu
par rezultatu, ja ir darbojies atbilstoSi vaditaja prasibam”, norada amerikanu zinatnieks
Bernss (Burns, 1998, 114).

Kélers (Koehler, 2016) eksperimentali parbaudija, ka Zzurnalistikas atspogulojums ietekmé
sabiedribas uztveri par ekspertu vienosanas ltmeni. Vin$ piedavaja petijuma dalibniekiem
citatus no realam atsauksmém par filmam, kuras kritiki novértgja vai nu loti pozitivi vai pieskira
izteikti negattvu novertgjumu.

No ta var secinat, ka ,,Sobrid darbinieku izglitoSana par pareizu ricibu dazadas arkartas situacijas
aktivi iesaistds Valsts ugunsdzesibas un glabsanas dienests (VUGD), izdodot informativi
izglitojoSus materialus” (Kusin$ & Klava, 2011, 9).

Ir vairaki pétijumi, kuros skaidrots, kadas ir tirgus prieksrocibas, ja inovativais produkts atri
nonak tirgd (Urban et al., 2001; Gold, 2006; Day & Wensley, 2011).

P&tijumi apliecina deleg€josa lideribas stila un &tiska lideribas stila pozitivu saistibu ar
darbinieku proaktivu uzvedibu (Yin et al., 2017; Walumbwa & Schaubroeck, 2009).

Viena no sadarbibas definicijam nosaka, ka ,sadarbiba, sadarboSanas — kopiga darbiba,
savstarpgji saskanota darbiba, vajadzibas gadijuma cits citam palidzot, cits citu atbalstot.
Sadarbibas partneriem var biit kopigs merkis, kopigi uzdevumi vai — katram savs mérkis un
uzdevumi” (Biznesa terminu skaidrojosa vardnica, 2001, 215).

Konkurences stratégiskos variantus uznémgjdarbibas vienibas limeni izstrada, nosakot
konkurences prieksrocibu pamatus, izpétot tirgu un patérétajus, ka ari uznémuma strateégiskas
iespgjas (Kocanova et al., 2013).

9.11. Atsaucoties uz att€liem, tabulam, pielikumiem, apalajas iekavas raksta varda "skatit"
saisinagjumu "sk." un attieciga attéla, tabulas, pielikuma numuru: (sk. 4. att€lu),
(sk. 6. tabulu), (sk. 2. pielikumu). Aiz vardiem “attélu”, “tabulu”, “pielikumu” punktu
neliek.
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9.12. Ja pétnieciska darba teksta tiek pieminéts tiesibu akts (likums, MK noteikumi u.tml.),
atsauc€ norada pilnu tiesibu akta nosaukumu, pienemsanas laiku, konkréto pantu un
atsauci uz avotu, kura tas ievietots.

9.13. “Vikipedija” un citi lidzigi resursi nav uzskatami par kvalitates zina atbilstoSiem
avotiem, lai uz tiem atsauktos darba.

10. Saisinajumi un to lietoSana
10.1. AtseviSks saisinajumu saraksts un to atSifréjums tiek veidots tad, ja darba izmantoti ne
vismaz 5 saisinajumi.

10.2. AtseviSku saisinajumu sarakstu sakarto alfabéta seciba, katrai vienibai atvélot atsevisku
rindu. Saisinajumu saraksta neieklauj latvieSu valoda normé&tos saisinajumus,
pieméram, u. tml., u. c.

10.3. Ja teksta biezi atkartojas vards, vardkopa vai nosaukumi, pielaujams ta saisinata
nosaukuma lietojums ari tekstd. Aiz pirmo reizi uzrakstita varda, vardkopas vai
nosaukuma, iekavas norada talak lietoto saisinajumu (sk. paraugu).

10.4. Ja lieto saisinajumu, tam jaatbilst valsts valodas visparpienemtajiem pareizrakstibas
noteikumiem vai tiesibu aktos paredzetajam veidam.

Paraugs
Biznesa vadibas koledza (turpmak teksta - BVK).

...uzn€mumi, iestades un nevalstiskas institiicijas (turpmak teksta — “organizacijas”).

11. Literaturas un avotu saraksta noformésana

11.1. Literatiras un avotu saraksta noformé&S$ana izmanto adaptéto stilu "APA Style”.
Noradijumos aprakstiti $adu galveno literatiiras un avotu Kkategoriju noforméSanas
principi:

11.1.1. Likumi, normativie akti;
11.1.2. Valsts iestades publikacijas;
11.1.3. Literatura;

11.1.4. Elektroniskie avoti;

11.1.5. Raksti;

11.1.6. Nepublicéti materiali.

11.2. Sarakstu numurg un karto alfabgétiska seciba péc pirma elementa (autora uzvarda, ja nav
—nosaukuma), sakuma - latinu alfabéta seciba, un péc tam - avotus krievu valoda
kirilicas alfabéta seciba. Visu kategoriju avoti tiek ievietoti viena saraksta. Gadijumos,
kad vienibu skaits parsniedz 30, darba autors var izlemt sarakstu veidot pa kategorijam.

11.3. Elektroniskos avotus noformé lidzigi ka papira formata publicétus avotus, ja timeklt
ievietota informacija satur atbilstoSus bibliografiskus datus: autors, raksta un izdevuma
nosaukums, izdosanas gads/datums u.tml. Papildus tam japievieno informacija par
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11.4.

timekla adresi (URL) vai DOI (ja ir nepiecieSama un ir pieejama). DOI jeb Digitalais
objektu identifikators ir unikals identifikacijas numurs, kas parasti tiek pieskirts
elektroniska formata pieejamai zinatniskajai literatirai (gramatam vai zinatniskajiem
rakstiem). Elektronisko avotu noformé&Sanas principi detalizétak aprakstiti sadala
“Elektroniskie avoti”.

Ja literatiiras un citu avotu saraksta ir vairaki viena autora darbi, kas izdoti viena un taja
pasa gada, tad saraksta un ari atsauc@s teksta lieto So darbu indeksu (a, b, u.t.t.) (sk.
paraugu).

Paraugs

Ellis-Chadwick, F. (2018a). Principles and practice of marketing (9th ed.). McGraw Hill.

Piemérs atsauces noformésanai teksta: (Ellis-Chadwick, 2018a)

Ellis-Chadwick, F. (2018b). The Future of retailing: From physical to digital. In J. Stobart & V.
Howard (Eds.), The Routledge Companion to the history of retailing (pp. 67-79). Routledge.
https://www.routledge.com/The-Routledge-Companion-to-the-History-of-Retailing/Stobart-
Howard/p/book/9781138675087

Piemérs atsauces noformésanai teksta: (Ellis-Chadwick, 2018b)

11.5.

11.6.

11.7.

11.8.

Teksta noraditajam atsaucem jabut ieklautam darba izmantotas literatiras un avotu
saraksta, un otradi — katram ierakstam no darba izmantoto literatiiras un avotu saraksta
jabiit pieminétam teksta. Autoram japarliecinas, vai katrs avots un literatira paradas
abas vietas un vai atsauce teksta un ieraksts darba izmantoto avotu un literatiiras saraksta
ir identiski. Izmantotas literaturas un avotu saraksta nedrikst noradit avotus, uz kuriem
nav atsauces darba.

Interneta saiSu noform&Sana: visam interneta saitém atsauc€s un izmantotaja literattra
ir janonem hyperlink funkcija. Interneta saitei ir jabut tada pasa krasa ka pamattekstam
un bez pasvitrojuma. Hyperlink funkciju nonem, uz interneta saites nospiezot labo peles
taustinu un izvéloties funkciju ‘Remove Hyperlink’.

Sarakstu noformé ar vienas rindas intervalu single space (nevis 1,5), bet vienu avotu no
otra atdala ar divu rindu intervalu double space (Paragraph -> Spacing->Double).

Vietne APA Style mekl€jamas norades par to, ka noformét specifiskus stud&josa
izmantotos avotus, ja to noformé&Sanas principi nav aprakstiti $ajos noradijumos.
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12. Avotu kategorijas un noformesanas paraugi

Saja sadala tiks aprakstiti principi, ka literatiiras un avotu saraksta noformét dazadu kategoriju
avotus, un tiks sniegti pieméri. Aiz katra parauga pievienots piemers, ka noformét tam
atbilstoso atsauci teksta (literatiiras un avotu saraksta atsauce nav jaievieto).

12.1. Likumi, normativie akti
Izdevuma nosaukums slipraksta (Italic). (I1zdosanas (apstiprinaSanas) datums, ménesis, gads).
Normativa dokumenta veids. Aktualas redakcijas datums, ménesis, gads. [zdevejs.

Paraugs

Latvijas Republikas Satversme. (15.02.1922). LR likums. Redakcija: 02.11.2010. Latvijas
Vestnesis.

Piemérs atsauces noforméSanai teksta: (Latvijas Republikas Satversme, 15.02.1922, 3.pants,
Latvijas V&stnesis)

Komercdarbibas atbalsta kontroles likums (01.07.2014). LR likums. Redakcija: 08.06.2021.
Likumi.lv.

Piemérs atsauces noformésanai teksta: (Komercdarbibas atbalsta kontroles likums, 01.07.2014,
5.pants, Likumi.lv)

12.2. Valsts iestades publikacija
Institticijas nosaukums. (Public€Sanas gads). Nosaukums s/ipraksta (Italic). Publikacijas veids.
Izdevé;js.

Paraugs

Latvijas Republikas Valsts Statistikas komiteja un Latvijas Statistikas institats. (1997). Latvijas
rajoni un lielakas pilsétas. 1997. Statistikas gadagramata. Latvijas Republikas Valsts Statistikas
komiteja un Latvijas Statistikas institits.

Piemérs atsauces noforméSanai teksta: (Latvijas Republikas Valsts Statistikas komiteja un
Latvijas Statistikas institiits, 1997)
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12.3. Literatiira

Viena autora gramata

Autora uzvards nominativa, varda inicialis/-li. (IzdoSanas gads). Gramatas nosaukums slipraksta
(Italic). Izdevnieciba.

* Gramatu nosaukuma anglu valoda ar lielo burtu raksta tikai pirmo vardu un pirmo vardu aiz
kola, iznemot nosaukumus, vietvardus utt.

** Gramatu nosaukumd vacu valoda katru patstavigas nozimes vardu raksta ar lielo sakumburtu.
*** Informacija par gramatu, kas raksturo tas izdevumu (Edition — ed.) vai séjumu (Volume —
Vol.), japievieno iekavas aiz gramatas nosaukuma parastaja raksta (bez slipraksta)

Paraugs
Gramata latvieSu valoda
Hofs, G.H. (2019). Biznesa ekonomika. RTU Izdevnieciba.

Piemérs atsauces noformésanai teksta: (Hofs, 2019)

Gramata anglu valoda
Armstrong, M. (2017). Armstrong on reinventing performance management: Building a
culture of continuous improvement (3rd ed.). Nelson Thornes Ltd.***

Piemérs atsauces noformésanai teksta: (Armstrong, 2019)

Gramata vacu valoda )
Mollenhauer, K. (2003). Vergessene Zusammenhdinge. Uber Kultur und Erziehung. Juventa
Verlag.

Piemérs atsauces noformésanai teksta: (Mollenhauer, 2003)

Gramata krievu valoda
Kpucrencen, K. (2022). Hunemma  unumosamopa. IloopvisHvie — uHHOBayuu  uiu
coseputencmeosanue npodykma? Alpina Publisher.

Piemérs atsauces noformésanai teksta: (Kpucrencen, 2022)

Vairaku autoru gramata
Autora uzvards nominativa, varda inicialis/-li., autora uzvards nominativa, varda inicialis/-li, &
autora uzvards nominativa, varda inicialis/-li. (IzdoSanas gads). Gramatas nosaukums slipraksta
(Italic). Izdevnieciba.
* Ja gramatai ir lidz 20 autoriem, visu autoru uzvardus ietver literatiras saraksta. Ampersandu
jeb “& ” ievieto pirms pédéja autora uzvarda.
** Ja ir vairak neka 20 autori, tiek minéti pirmie 19, aiz 19 autora uzvarda un iniciala liek

daudzpunktu un raksta pédeja autora uzvardu un iniciali.
*** Informacija par gramatu, kas raksturo tas izdevumu (Edition — ed.) vai séjumu (Volume —
Vol.), japievieno iekavas aiz gramatas nosaukuma parastaja raksta (bez slipraksta)

Paraugs

Divi autori*:

Praude, V., & Salkovska, J. (2015). Integréta marketinga komunikacija. Burtene.

Piemérs atsauces noformésSanai teksta: (Praude & Salkovska, 2015)
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Paraugs (turp.)
Tris - divdesmit autori*:
Gough, D. A., Kiwan, D., & Sutcliffe, K. (2003). Planning for improving student learning.
EPPICentre, Social Science Research Unit.

Piemérs atsauces noforméSanai teksta: (Gough et al., 2003)

Ulrich, D., Kryscynski, D., Ulrich, M., & Brockbank, W. (2017). Victory through organization:
Why the war for talent is failing your company and what you can do about it (1st ed.). McGraw
Hill . ***

Piemérs atsauces noforméSanai teksta: (Ulrich et al., 2017)

Vairak ka 20 autori**:

Wiskunde, B., Arslan, M., Fischer, P., Nowak, L., Van den Berg, O., Coetzee, L., Juarez, U.,
Riyaziyyat, E., Wang, C., Zhang, 1., Li, P., Yang, R., Kumar, B., Xu, A., Martinez, R., McIntosh,
V., Ibafiez, L. M., Mikinen, G., Virtanen, E., . . . Kovécs, A. (2019). Indie pop rocks
mathematics: Twenty One Pilots, Nicolas Bourbaki, and the empty set. Journal of Improbable
Mathematics, 27(1), 1935-1968.

Piemérs atsauces noformésanai teksta: (Wiskunde et al., 2019)

Gramatas nodala vai raksts autora/-u sastadita gramata/rakstu krajuma

LatvieSu valoda: Nodalas/Raksta autora/-u uzvards nominativa, inicialis/-li. (Gramatas/Rakstu
krajuma izdoSanas gads). Nodalas/Raksta nosaukums. Gramatas/Rakstu krajuma sastaditaja/-u
uzvards, inicialis/-li. (Sast.), Gramatas/Rakstu krajuma nosaukums slipraksta (Italic) (lappusu
diapazons, kuras nodala/raksts publicéts gramata/rakstu krajuma). Izdevnieciba.

Paraugs
Tilla, I. (2006). Skolénu, skolotaju, studentu un docétaju socialkultiras kompetences pilnveide.
Maslo, I. (Sast.), No zina@sanam uz kompetentu darbibu (65.—71. Ipp). LU Akadémiskais apgads.

Piemérs atsauces noformésanai teksta: (Tilla, 2017)

Anglu valoda: Nodalas/Raksta autora/-u uzvards nominativa, inicialis/-li. (Gramatas/Rakstu
krajuma izdoSanas gads). Nodalas/Raksta nosaukums. In Gramatas/Rakstu krajuma redaktora
inicialis/-li. uzvards, (Ed./ Eds.)*, Gramatas/Rakstu krajuma nosaukums slipraksta (Italic)
(lappusu diapazons, kuras nodala/raksts publicéts gramata/rakstu krajuma). Izdevnieciba.

* ja vairaki sastaditaji, tad lieto — (EdSs.)

Paraugs

Moir, J. (2009). Personal development planning in higher education: Localised thinking for a
globalised world. In J. M. Resende & M. M. Vieira (Eds.), The crisis of schooling? Learning,
knowledge and competencies in modern societies (pp. 25-48). Cambridge Scholars Press.

Piemérs atsauces noforméesanai teksta: (Moir, 2009)
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Vacu valoda: Nodalas/Raksta autora/-u uzvards nominativa, inicialis/-li. (Gramatas/Rakstu
krajuma izdoSanas gads). Nodalas/Raksta nosaukums. In Gramatas/Rakstu krajuma sastaditaja/
redaktora inicialis/li. uzvards (Hrsg.), Gramatas/Rakstu krajuma nosaukums (*izdevuma numurs,
ja izdots atkartoti) (lappusu diapazons, kuras nodala/raksts publicéts gramata/rakstu krajuma).
Izdevnieciba.

Paraugs
Kieseritzky, H., & Schwabe, M. (2005). Gruppenimprovisation als musikalische Basisarbeit. In
R.-D. Kraemer & W. Rudiger (Hrsg.), Ensemblespiel und Klassenmusizieren in Schule und
Musikschule: ein Handbuch fiir die Praxis (155-175 s). Wipner.

Piemérs atsauces noformésanai teksta: (Kieseritzky & Schwabe, 2005)

12.4. Elektroniskie avoti

E-gramata
Autora uzvards, inicialis/-li. (IzdoSanas gads). Gramatas nosaukums. 1zdevgjs. DOI vai URL
* Ja gramatai nav DOI, ta vieta norada URL.

Paraugs
Armstrong, M. (2017). Armstrong on reinventing performance management: Building a
culture of continuous improvement (1st ed.). Kogan Page.

https://books.google.lv/books/about/Armstrong_on_Reinventing_Performance_Man.html?id=j
N3IDQAAQBAJ&redir_esc=y

Piemérs atsauces noformésanai teksta: (Armstrong, 2017)

Cordell, A., & Thompson, I. (2018). The Category management handbook (1st ed.). Routledge.
https://doi.org/10.4324/9781351239585

Piemérs atsauces noformésanai teksta: (Cordell & Thompson, 2017)

Publikacija interneta (ar autoru)
Autora(-u) uzvards, iniciali. (publicésanas gads, ménesis, datums [valodai atbilstosa formatal]).
Nosaukums originalvaloda. 1zdevgjs, avota turétajs, vai majas lapas nosaukums. URL

Paraugs
Gulbe, D. (2022, 12.aprilis). Kantar pétijums. Latvijas Olimpiska komiteja ir atpazistamaka
sporta organizacija Latvija. Latvijas Olimpiska komiteja.

https://www.olimpiade.lv/zinas/raksts/kantar-petijums-latvijas-olimpiska-komiteja-ir-
atpazistamaka-sporta-organizacija-latvija

Piemérs atsauces noformésanai teksta: (Gulbe, 2022)

Marker, A. (2017, March  15). Risk  matrix  templates. = Smartsheet.
https://www.smartsheet.com/all-risk-assessment-matrix-templates-you-need

Piemérs atsauces noformésanai teksta: (Marker, 2017)
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Publikacija interneta (bez autora)
Organizacija/uzn€mums. (publicé$anas gads, ménesis datums). Nosaukums originalvaloda. URL

Paraugs

SKDS. (2021, 12. marts). Latvijas barometrs: Latvijas iedzivotdju noskanojuma vertejums.
https://www.skds.Iv/docs/1414/Latvijas_barometrs_022021.pdf

Piemérs atsauces noforméSanai teksta: (SKDS, 2021)

Optimize Smart. (2020, May 25). Complete guide to e-commerce tracking in Google Analytics.
https://www.optimizesmart.com/e-commerce-tracking-works-google-analytics-ultimate-guide

Piemérs atsauces noformésanai teksta: (Optimize Smart, 2020)

Tet. (2021). Tet koncerna 2020. gada konsolidéetais gada parskats.
https://www.tet.lv/images/tet/gada-parskati/gada-parskats-2020-lv.pdf

Piemérs atsauces noformésanai teksta: (Tet, 2021)

Amazon. (n.d.). Amazon simple storage service documentation.
https://docs.aws.amazon.com/s3/

Piemérs atsauces noformésanai teksta: (Amazon, n.d.)

Raksts zinatniska Zurnala (datu baze vai izdevéja interneta vietné)
Autora uzvards, inicialis/-li. (IzdoSanas gads). Raksta nosaukums. Zurndala nosaukums,
Sejums(Numurs), lappusu diapazons, kuras raksts ievietots zurnala*. DOI.

* Raksti zindtniskos zZurndlos elektroniska formata medz but bez lappusém, tada gadijuma uzreiz
aiz zZurnala séjuma vai numura nordada raksta elektronisko numuru Article # (ja tads ir) un DOI.

Paraugs
Urbach, T., & Weigelt, O. (2019). Time pressure and proactive work behaviour: A week-level
study on intraindividual fluctuations and reciprocal relationships. Journal of Occupational and
Organizational Psychology, 92(4), 931-952. https://doi.org/10.1111/joop.12269

Piemérs atsauces noformésanai teksta: (Urbach & Weigelt, 2019)

Pegion, K., Kirtman, B. P., Becker, E., Collins, D. C., LaJoie, E., Burgman, R., Bell, R., DelSole,
R., Min, D., Zhu, Y., Li, W., Sinsky, E., Guan, H., Gottschalck, J., Metzger, E. J., Barton, N. P.,
Achuthavarier, D., Marshak, J., Koster, R., . . . Kim, H. (2019). The subseasonal experiment
(SubX): A multimodel subseasonal prediction experiment. Bulletin of the American
Meteorological Society, 100(10), 2043-2061. https://doi.org/10.1175/BAMS-D-18-0270.1

Piemérs atsauces noformésanai teksta: (Pegion et al., 2019)
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Paraugs (turp.)
Raksts, kuram nav lappusu numuru, bet ir elektroniskais numurs*:
Fan, M., Huang, W., & Xiong, S. (2023). How enterprise interactions in innovation networks
affect technological innovation performance: The role of technological innovation capacity and
absorptive capacity. PLoS ONE, 18(3), Article e0282540.
https://doi.org/10.1371/journal.pone.0282540

Piemérs atsauces noforméSanai teksta: (Fan et al., 2023)

Video
Autora(-u) uzvards, iniciali. (publicésanas gads, ménesis datums). Nosaukums [Video]. Majas
lapas nosaukums. URL

Paraugs

Harvard University. (2019, August 28). Soft robotic gripper for jellyfish [Video]. YouTube.
https://www.youtube.com/watch?v=guRoWTYfxMs

Piemérs atsauces noforméesanai teksta: (Harvard University, 2019)

Cuddy, A. (2012, June). Your body language may shape you [Video]. TED Conferences.
https://www.ted.com/talks/amy_cuddy your body_language shapes_who_you_are

Piemérs atsauces noformésanai teksta: (Cuddy, 2012)

TED. (2019, November 13). The danger of Al is weirder than you think | Janelle Shane [Video].
YouTube. https://www.youtube.com/watch?v=0hCzX0iLnOc

Piemérs atsauces noformésanai teksta: (TED, 2019)

Elektroniskas vardnicas
Vardnicas nosaukums/Publicétajs. (datums). Termins. Vardnicas nosaukums™*. Skatits gads,
meénesis datums*. URL

* Elektroniski pieejamam vardnicam, kur nav noradits vardnicas vai konkréta skirkla
publicesanas datums, norada datumu, kad termina definicija ir skatita, O pastav iespéja, ka péc
kada laika definicijas tiek pilnveidotas/precizetas. Vardnicam anglu valoda varda “Skatits”
vietd nordada “Retrieved”, datumu veido sistéma Ménesis, datums, gads.

** Vardnicam anglu valoda pirms vardnicas nosaukuma pievieno “In” (bez slipraksta))
Paraugs

Tilde. (n.d.). Makroekonomika. Letonika.lv vardnica. Skatits 2020.gada 15.aprili.
https://www.letonika.lv/groups/default.aspx?r=1107 &g=makroekonomika&id=1000224&g=1

Piemérs atsauces noformésanai teksta: (Tilde, n.d.)
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Paraugs (turp.)

Vardnica anglu valoda:
Merriam-Webster. (n.d.). Semantics. In Merriam-Webster.com dictionary. Retrieved January 4,
2022, from https://www.merriam-webster.com/dictionary/semantics

Piemérs atsauces noforméSanai teksta: (Merriam-Webster, n.d.)

Marketing Accountability Standards Board (2022, November 1). Brand/Product positioning. In
The Universal marketing dictionary. https://marketing-dictionary.org/p/positioning/

Piemérs atsauces noforméSanai teksta: (Marketing Accountability Standards Board, 2022)

Prezentacija
Autora(-u) uzvards, iniciali. (publicésanas gads, ménesis datums). Nosaukums [PowerPoint
prezentacija, u.tml.]. Majas lapas nosaukums. URL

Paraugs
Bela, B., & Rasnaca, L. (n.d.). Sociala stratifikacija un vidusSkira: definicija, mérijumi un
pielietojums [Slaidu prezentacija). Latvijas Universitate.

https://www.Im.gov.Iv/sites/Im/files/data_content/sociala_stratifikacija_un_vidusskira_lul.pdf

Piemérs atsauces noformésanai teksta: (Bela un Rasnaca, n.d.)

Smith, C. (2017, October 13). Al and machine learning demystified [PowerPoint slides].
SlideShare. https://www.slideshare.net/carologic/ai-and-machine-learning-demystified-by-
carol-smith-at-midwest-ux-2017

Piemérs atsauces noformésanai teksta: (Smith, 2017)

Raksts enciklopédija (bez autora)
Raksta nosaukums. (Public€Sanas gads). Enciklopédijas nosaukums™, S€juma numurs (ja tads ir).
URL.

* Enciklopédijam anglu valodd pirms nosaukuma pievieno “In” (bez slipraksta)

Paraugs

Evolutionary Socialism. (2011). In Encyclopeedia Britannica.
http://www.britannica.com/EBchecked/topic/197496/Evolutionary-Socialism

Piemérs atsauces noformésanai teksta: (Evolutionary Socialism, 2011)
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Raksts enciklopéedija (ar autoru)
Autora(-u) uzvards, iniciali. (publicésanas gads). Raksta nosaukums. Enciklopédijas nosaukums.
URL

Paraugs

Galloway, S. (2023). Brand (marketing). In Encyclopedia Britannica.
https://www.britannica.com/topic/brand

Piemérs atsauces noformésSanai teksta: (Galloway, 2023)

Studiju nosleguma darbi (Kvalifikacijas, bakalaura, magistra darbi) un promocijas darbi
Autora uzvards, inicialis/-li. (Izdosanas gads). Darba nosaukums [Nosléguma darba veids,
Augstskolas nosaukums, kura darbs aizstavéts]. Datubaze, kura darbs publicéts. URL

Paraugs
LatvieSu valoda:
Kellerte, K., (2022). Lielo datu izmantoSanas iespé&jas un privatums marketinga nozarée [Magistra
darbs, Latvijas Universitate]. DSpace. https://dspace.lu.lv/dspace/handle/7/59106

Piemérs atsauces noformésanai teksta: (Kellerte, 2022)

Anglu valoda:
Wierenga, M. (2020). Innovative entrepreneurial processes in the low-income context [Doctoral
dissertation, Aalto University]. Aalto Thesis Database.

https://aaltodoc.aalto.fi/bitstream/handle/123456789/44167/isbn9789526038810.pdf?sequence=4
&isAllowed=y

Piemérs atsauces noformésanai teksta: (Wierenga, 2022)

Raksts specializéeta izdevuma/Zurnala (viens un vairaki autori)

Autora uzvards, inicialis/-li., Autora uzvards, inicialis/-li., & Autora uzvards, inicialis/-]i.
(Izdo$anas gads). Raksta nosaukums. Zurndla nosaukums, Numurs, lappusu diapazons, kuras
raksts ievietots Zurnala (ja noradits). URL

Paraugs
Bekerta, 1. (2023, 7. marts). Gramatvedibas dokumentu elektroniskais un digitalais arhivs. E-
zurnals  Bilance, 3(495). https://www.plz.lv/gramatvedibas-dokumentu-elektroniskais-un-
digitalais-arhivs/

Piemérs atsauces noforméSanai teksta: (Bekerta, 2023)

Vilcina, A. (2021, S.novembris). Uzneémgjiem jadoma par digitalizaciju. Dienas Bizness.
https://www.db.lv/zinas/uznemejiem-jadoma-par-digitalizaciju-505134

Piemérs atsauces noformesanai teksta: (Vilcina, 2021)

Martin, R.L. (2023). Designing Jobs Right. Harvard Business Review, January-February.
https://hbr.org/2023/01/designing-jobs-right

Piemérs atsauces noformésanai teksta: (Martin, 2023)
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Raksts laikraksta (ar autoru)
Autora uzvards, inicialis/-li. (Publicésanas gads, datums). Raksta nosaukums. Laikraksta
nosaukums. URL

Paraugs
Apinis, M. (2023, 10.janvaris). Uznémé&ju noskanojums uzlabojas, bet ne visiem. Neatkariga.lv.
https://neatkariga.nra.lv/ekonomika/402228-uznemeju-noskanojums-uzlabojas-bet-ne-visiem

Piemers atsauces noformésanai teksta: (Apinis, 2023)

Hof, R.D. (2016, January 17). Marketing in the Moments, to Reach Customers Online. The New
York Times. https://www.nytimes.com/2016/01/18/business/media/marketing-in-the-moments-to-
reach-customers-online.htmi

Piemers atsauces noformésanai teksta. (Hof, 2016)

12.5. Raksti

Raksts zinatniska Zurnala (viens autors)
Autora uzvards, inicialis/-li. (IzdoSanas gads). Raksta nosaukums. Zurndala nosaukums, séjums
(numurs), lappusu diapazons, kuras raksts ievietots zurnala.

Paraugs

Reidzane, B. (2015). Macisanas, zinaSanas un kompetences misdienu sabiedriba. Letonica.
Humanitaro zinatnu Zurnals, (10), 94-125.

Piemérs atsauces noformésanai teksta: (Reidzane, 2015)
Crant, M. J. (2000). Proactive Behavior in Organizations. Journal of Management, 26, 435-462.
Piemérs atsauces noformésanai teksta: (Crant, 2000)

@enpamreiin, .M. (2012). Ilcuxonoro-menarormueckas Hayka KaK pecypc pa3BUTHUS
COBPEMEHHOT0 coruyma. Mzeecmus Poccutickoti akademuu obpazosanus Ne 1(21). C. 5-26

Piemérs atsauces noforméSanai teksta: (Penspamreiin, 2012)

Raksts zinatniska Zurnala (divi un vairak autori)

Autora uzvards, inicialis/-li., Autora uzvards, inicialis/-li., & Autora uzvards, inicialis/-]i.
(Izdo$anas gads). Raksta nosaukums. Zurnala nosaukums, séjums (Numurs), lappusu diapazons,
kuras raksts ievietots zurnala.

Paraugs
Morrison, E., & Phelps, C. (1999). Taking Charge at Work: Extrarole Efforts to Initiate Workplace
Change. Academy of Management Journal, 42, 403-4109.

Piemérs atsauces noformeSanai teksta: (Morrison & Phelps, 2012)
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Raksts specializeta izdevuma/Zurnala (viens un vairaki autori)

Autora uzvards, inicialis/-li., Autora uzvards, inicialis/-li., & Autora uzvards, inicialis/-li.
(Izdosanas gads). Raksta nosaukums. Zurndla nosaukums, Numurs, lappusu diapazons, kuras
raksts ievietots zurnala.

Paraugs
Kluskina, D. (2015). Jaunie grozijumi Uznémumu ienakuma nodokla likuma. Bilance, 24(347), 5-
7.

Piemérs atsauces noformesanai teksta: (KluSkina, 2015)

Lazda, R. (2013). Darbinieku p&tijumi: datu analize un interpretacija. Biznesa psihologija, 38, 20-
23.

Piemérs atsauces noforméSanai teksta: (Lazda, 2013)

Raksts laikraksta (ar autoru)
Autora uzvards, inicialis/-]i. (Public€$anas gads, datums). Raksta nosaukums. Laikraksta
nosaukums, Numurs, lappuse, kura raksts ievietots laikraksta.

Paraugs
Kocane, 1. (2001, 23. aprilis). Psihologija vecakiem. Diena, Nr. 1, 3. Ipp.

Piemérs atsauces noformésanai teksta: (Kocane, 2001)

Raksts laikraksta (autors nav noradits)
Raksta nosaukums. (Publicé$anas gads, datums). Laikraksta nosaukums, Numurs, lappuse, kura

raksts ievietots laikraksta.

Paraugs
Multitude of species face climate threat. (2010, March 5). New York Times, 14, pp. D1.

Piemérs atsauces noformésanai teksta: (Multitude of species face climate threat, 2010)

Raksts enciklopédija. Publiceta enciklopéedija

Autora uzvards, inicialis/-li. (Izdo$anas gads). Raksta nosaukums. In redaktora inicialis/-i,
uzvards (Ed.), Enciklopédijas nosaukums, Séjuma numurs (lappusu diapazons, kura raksts
ievietots). [zdevejs.

Paraugs
Nickerson, R. S. (2000). Teaching intelligence. In A. E. Kazdin (Ed.), Encyclopedia of Psychology,
Volume 2 (pp. 498-501). Oxford University Press.

Piemérs atsauces noforméSanai teksta: (Nickerson, 2000)
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Raksts konferences rakstu krajuma

LatvieSu valoda: Autora uzvards, inicialis/-li. (Izdosanas gads). Raksta nosaukums. Konferences
rakstu krajuma nosaukums (Konferences norises datums/-i), (lappuses, kuras raksts publicéts
konferences rakstu krajuma). Izdevnieciba.

Paraugs

Kulberga, 1. (2010). Komercdarbibas biitibas izpratne un komercdarbibu studgjoso specialistu
pasvertéjums Latvija. RPIVA 5. Starptautiskas zinatniskas konferences rakstu krajums Teorija
praksei misdienu sabiedribas izglitiba (25.—27.03.2010.), (151.-158. Ipp.). RPIVA.

Piemérs atsauces noformésanai teksta: (Kulberga, 2010)

Anglu valoda: Autora uzvards, inicialis/-li. (IzdoSanas gads). Raksta nosaukums. Konferences
rakstu krajuma nosaukums (lappuses, kuras raksts publicéts konferences rakstu krajuma).
Izdevnieciba.

Paraugs

Plotka, 1., Vidnere, M., Blumenau, N., & Strode, D. (2008). The ethnic identity and social
adaptation in the different culture spheres for the different ethnical groups. Proceedings of the
10" Conference of the Children’s Identity and Citizenship in Europe Thematic Network Reflecting
on ldentities: Research, Practice & Innovation (pp.145-158). CiCe.

Piemérs atsauces noformésanai teksta: (Plotka et al., 2008)

12.6. Nepubliceéti materiali

Nepublicets zinojums

Autora uzvards, inicialis/-li. (Prezentacijas datums, ménesis, gads). Zinojuma nosaukums
[Zinojuma veids]. Prezentacijas vieta.

Paraugs

Koke, T. (15.09.2009). Par izglitibas sistémas strukturalas reformas norisi un planotajiem
pasakumiem tas talakai istenoSanai [Powerpoint prezentacija]. Ministru kabineta arkartas séde.

Piemérs atsauces noformésanai teksta: (Koke, 2009)

Liffers, M. (2006, August 30). Finding information in the library [Lecture notes distributed in the
unit Functional Anatomy and Sports Performance 1102]. University of Western Australia.

Piemérs atsauces noformésanai teksta: (Liffers, 2006)
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Nepublicéts studiju nosléguma darbs (kvalifikacijas, bakalaura, magistra darbs) vai
promocijas darbs*

Autora uzvards, inicialis/-i. (Izdosanas gads). Darba nosaukums [Nepublicéts Nosléguma darba
veids]. Augstskolas nosaukums.

*Nepublicéts studiju nosleguma darbs ir tads, kas vél nav publiski pieejams (piem., vel ir
sagatavosand; ir iesniegts publicésanai, bet vél nav aizstavets)

Paraugs

Legzdina, S. (2009). Izglitibas iestades vadibas iespéjas pedagogu darba motivacijas
paaugstinasand [Nepublicéts promocijas darbs]. Latvijas Universitate.

Piemérs atsauces noformésanai teksta: (Legzdina, 2009)

Cits nepublicets materials™

Dokumenta nosaukums. (Izdosanas/ apstiprinaSanas datums, ménesis, gads). Izdevéjinstitiicijas
nosaukums.

*Nepublicéts materials ir tads, kas nav vai pagaidam nav publiski pieejams (piem., uznémuma
iekséja dokumentacija, kas nav publiski pieejama; gada parskats, kas vél nav apstiprinats un
iesniegts)

Paraugs
SIA “Omuliba” Gada parskats par 2007. gadu. (30.06.2008). SIA “Omuliba”.
Piemérs atsauces noformésanai teksta: (SIA “Omuliba” Gada parskats par 2007. gadu, 2008)

Koncepcija par apmekletajiem sniedzamo pakalpojumu, informacijas sniegSanas kvalitates
uzlabosanu. (27.03.2006). Biedriba “Solidaritate”.

Piemérs atsauces noforméSanai teksta: (Koncepcija par apmeklétajiem sniedzamo
pakalpojumu, informacijas sniegSanas kvalitates uzlabosanu, 2006)

13. Pielikumu noformésana

13.1. Pielikumos izvieto, paligtabulas, normativu tabulas, dazadus uzskates Iidzeklus un citus
izzinu saturoSus un paskaidrojoSus materialus, kas var palidzet pilnigak izprast darba
saturu un novertét autora darbu. Visbiezak pielikumi ir eksperimentalas programmas,
plani, normativu tabulas, uzskates Iidzeklu, aptaujas anketu paraugi, interviju
transkripti, primaro/sakotngjo datu tabulas u.c. Ja materiali ir aizgiti, tad norada
atsauces uz attiecigo avotu.

13.2. Pielikumos ievietojami paligmateriali, kuru atrasanas darba pamatdala nav
nepiecieSama.

13.3. Katram pielikumam pieskir atsevisku numuru un nosaukumu, lapas augsgja labaja stiirT.
Pielikumus numurg ar arabu cipariem. Pielikuma nosaukumu raksta uzreiz aiz numura
slipraksta (Italic), treknraksta (Bold) (sk. paraugu).
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Paraugs

3.PIELIKUMS. Aptaujas anketa klientu apmierinatibas novertesanai

13.4. Pielikuma lapas numurg, turpinot ieprieksgjo lapu numeraciju.

13.5. Par pielikumu saistibu ar p&tijumu norada atsaucés teksta (....teksta (sk. 1.pielikumu).

13.6. Pielikumus no pargja darba atdala ar atsevisku lapu, uz kuras ir uzraksts PIELIKUMI.

14. Papildu prasibas vizualajam noforméjumam

14.1. Iesniedzamo darbu tekstu ieteicams noformét viena, parasti melna krasa.

14.2. Lietojot citas krasas, jaizvelas tadas, kas neapgritina dokumenta kopijas izgatavoSanu

(nelietot dzelteno, gaisi zalo un citu krasu gaiSos tonus).

14.3. Vardus nav ieteicams dalit parnesanai jauna rinda. Ja tas tom@r nepiecieSams, jaieveéro
latvieSu valodas gramatikas prasibas.
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1.PIELIKUMS. Studejosa darba titullapas noformeéjuma paraugs

BIZNESA VADIBAS KOLEDZA

1. limena profesionalas augstakas izglitibas studiju programma
“Nosaukums”

VARDS, UZVARDS

Darba nosaukums
Darba veids

Darba vaditajs/prakses vaditajs/kursa pasniedzéjs

Akadémiskais amats Zinatniskais / akadémiskais grads Vards, uzvards

RIGA 20
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2. PIELIKUMS. Virsrakstu noformejuma paraugs

1. Nodalas virsraksts

1.1. ApaksSnodalas virsraksts (1. Iimenis)

Teksts Zinatniska raksta meérkis ir informét zinatnisko sabiedribu, profesionalus un
stud&josos par jauna vai jau publicéta p&tjjuma rezultatiem, to nozimi p&tnieciba un dazadas dzives
jomas, atspogulot pétijuma metodologiju un rosinat diskusiju.

Zinatniskus rakstus var raksturot un klasificét péc dazadiem krit€rijiem, t. sk. péc datu
vaksanas metodém, datu vai avotu limeniem. Zinatniska raksta veidi var bt §adi: originalraksts,
parskata raksts, israksts, gadijuma analizes raksts, empirisks raksts, metodologisks raksts,

metaanalizes raksts, teorgtisks raksts, replikacijas raksts.

1.1.2. ApakSnodalas virsraksts (2. limenis)

Socialajas, humanitarajas un makslas zinatnés zinatniskais raksts nav tik standartizets,
tomer raksta kodols tapat ir iepriekSming&tas trTs butiskas sastavdalas. Ievada akcent€ t€mas vai
temata aktualitati, defin€ p&tijuma mérki, uzdevumus, norada avotu (-us), izmantotas metodes u. C.

Galvenaja dala tiek atspoguloti petijuma rezultati saistiba ar lidzSingjiem petijumiem,
nobeigums var saturét secinajumus, petijuma gaita glitas atzinas, pe€tijjuma nozimigumu, petijjuma

novitati un perspektivu, pétijjuma izmantojamibu un ieteikumus.

1.1.2.1. Apaksvirsraksts teksta (3.apakslimenis). Zinatniska raksta struktiirai ir
raksturigas tris butiski svarigas dalas: ievads, galvena dala un nobeigums. Dazadas zinatnes

nozargs ir izveidojusas atskirigas tradicijas zinatniska raksta struktiiras veidoSana.
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