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METODISKIE NOTEIKUMI APSTIPRINATS

0 KVALIFIKACIJAS DARBA o ogizzgg;a SVad;!?aS k‘(’lledias s
1ZSTRADASANAI 02005, Studiju pacornes sede

Protokols Nr. 05-03/16

1. Visparigie noteikumi

Kvalifikacijas darbs ir obligata studiju procesa sastavdala, tas ir gala parbaudijums, ar ko noslédzas

profesionalas studiju programmas apguve. Gala parbaudijumu reglamenté Kvalifikacijas darba

nolikums un $ie noteikumi.

Kvalifikacijas darbs— praktiski p&tniecisks darbs, aktualas problémas vai tas sastavdalas risinajums,

kas balstas uz autora veiktiem teoretiskiem pé&tjjumiem un to analizi, ka arT praktiskas realizacijas

rekomendacijam.

2. Kovalifikacijas darba struktiira

Sakotngji tieck formuléts kvalifikacijas darba nosaukums, kuru uz studenta iesnieguma pamata (sk.

1.pielikumu) apstiprina BVK Studiju padome, un tiek norikots darba vaditajs.

Obligatas prasibas kvalifikacijas darbam: satura atbilstiba t€mai un aktualitatei, atbilstigs darba

noform&ums; korektas un precizas atsauces; darba saturam atbilstigi secinajumi, zinatniskais valodas

stils .

Kvalifikacijas darba sastavdalas:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)

9)

titullapa;

anotacijas (latvieSu un sveSvaloda);

satura raditajs;

ievads;

darba pamatdalas (var biit izdalita teorétiska, eksperimentala, praktiska u.c. dala);
secinajumi un priekslikumi;

nobeigums;

saisinajumu un specialo terminu skaidrojums (ja tadi ir teksta un ir nepiecieSamiba tos
izskaidrot);

izmantoto avotu un literatiiras saraksts;

10) pielikumi (ja tie nepieciesami).

2.1.Titullapa

Titullapa jaieklauj:

a) macibu iestades nosaukums;

b) darba nosaukums un darba veida nosaukums;
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C) darba autora vards, uzvards, studiju programmas pilns un precizs nosaukums; darba vaditaja
amats, zinatniskais vai akadémiskais grads, vards un uzvards;

d) autora, darba vaditaja un (p&c recenzijas sanemsanas) recenzenta paraksti.

e) lapas apaksa — aizstavéSanas gads un vieta.

Titullapas paraugu skat. 2.pielikuma.
2.2. Anotacija

Anotacija 1si, koncentréti, ne vairak ka 300 vardu apjoma jaformulé darba meérkis, janosauc ta
biitiba, sasniegtie rezultati un secinajumi. Anotacijas mérkis - dot visparigu priekSstatu par darba

saturu, lai lasttajs varétu lemt par nepiecieSamibu iepazities ar So darbu.
Anotaciju raksta latvieSu valoda un viena svesvaloda.
2.3. Satura raditajs
Satura raditaja lapas virsraksts ir“Saturs”.

Satura raditaja péc kartas tiek nosauktas visas darba sastavdalas — dalas, nodalas, apakSnodalas un
punkti, kuriem ir virsraksti. Lapas labaja pusé preti sastavdalas virsrakstam raksta lappuses numuru,
kura tas atrodas. Numurus sakarto stabina. Ja virsraksts aiznem vairakas rindas, lappuses numuru

raksta p&d€jas rindas [iment.
Ievads, secinajumi un rekomendacijas, nobeigums un kopsavilkums netiek numuréti.
Satura raditaja noformésanas paraugu skat. 3.pielikuma.
2.4. levads

levada tiek formuléta kop€ja probléma, tas atrisindSanas nepiecieSamiba, pamatota izveleta darba
temata aktualitate un nozime. levada jadefiné pétijuma merkis (ko ar So darbu autors vé€las sasniegt)
un uzdevumi (3- 5 darbibas soli — pétijumu veikSanas posmi, kuru rezultata tiek planots sasniegt

merki) .
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Ievada beigas jaraksturo darba struktiira, neatkartojot anotacija uzradito informaciju.
levada apjoms 2 - 3 Ipp.
2.5. Kvalifikacijas darba pamatdalas

Darba pamatdalu struktiira un saturs atbilst pétamajam uzdevumam un darba tematikai. To darba
autors precizg atbilstigi darba vaditaja rekomendacijam.
Saja dala jabat:
1) problémas izpé&tei un analizei;
2) atbilstigi formulétajiem uzdevumiem logiska seciba izvietotiem teorStisko pé&tijumu
rezultatiem, datu apkopojumam, analizei un interpretacijai, atrasto likumsakaribu
formul&umam;

3) praktiskaja dala — pétijumu rezultatu praktiskas izmantoSanas iesp&ju un rezultatu izvertésanai;

Ipasa vériba javelta rezultatu statistiskajam aprakstam.
Visas darba dalas jabiit atsauc€m uz izmantotajiem avotiem un literattiru.
Jaatsaucas tad, ja:

1) teksta minéts citats;

2) teksta dots citu autoru skaitliskais materials, tabulas, att¢li, formulas;
3) izklastits kadas personas teiktais vai uzskati;

4) pieminéts kads avots, zinatnisks pétijums, raksts.

Norades uz literatiiras un teksta elementiem kvalifikacijas darba atrodamas Noradijumos stud€joso

rakstveida izstradajamo darbu noforméSanai (8.p.).

Kvalifikacijas darba jaizvairas no nekritiskas, vienaldzigas, inertas, bezmérkigas aprakstiSanas.
Analizgjot citu autoru darbus, nav pielaujama nepamatota kritika, jaievéro zinatniska darba &tikas
normas, starptautiskie un nacionalie autortiesibu likumi, nav pielaujams plagiats (cita autora darba

uzdoSana par savu). Pedgja gadijuma darbs tiek anuléts un studéjoSajam jaizvélas jauna darba t€ma.

Analizei un apgalvojumiem jablit pamatotiem. Jaizvairas no deklarativiem apgalvojumiem,

maksloti dailskanigam frazém. Obligats ir personiga viedokla atspogulojums.
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Darba izklasta jalieto zinatniskais valodas stils, izmantojot stilam atbilstigu terminologiju.

2 6

JacenSas izvairities no pirmas personas formu lietojuma (“es”, “mes”). Lieto 3.personas formu (autors

konstate, tiek analizéts, veiktie petijumi paradija vai tml.).
2.6. Secinajumi un priekslikumi

Saja nodala studgjosais izverté izpildita darba rezultatus. Autors formulé savas atzinas un
spriedumus, sasniegtos teor&tiskos rezultatus, to praktisko nozimi, atrastas likumsakaribas, izvirzita

mérka sasniegSanas pakapi un bitibu.

Autors formulé prieks$likumus, kas saistitas ka ar teor€tisko pétijumu turpinajumu un to
virzieniem, ta ar1 ar praktiskajiem priekSlikumiem savu pétljumu rezultatu realiz€Sanai dzive.
Priekslikumiem jabiit konkrétiem, atbilstoSiem izskatitajai problémai un tie$i izrietoSiem no pétijjuma
rezultatiem.

Secinajumiem jasatur jauna, autora pétijumos iegita informacija (atzinas, iegitie dati, praktiskie
rezultati).

Secinajumi un priekslikumi ir janumure.
2.7. Nobeigums
Nobeiguma autors izverte, ka sasniegts izvirzitais meérkis, raksturo talakos iesp&jamos pétijumu

virzienus analiz€jamas problémas joma.
2.8. Izmantoto avotu un literatiiras saraksts

Teksta jabut atsaucém uz katru izmantoto avotu un literatiiras saraksta min&to vienibu.
Saraksta noform&umam jaatbilst BVK Noradijumiem stud&joSo rakstveida izstradajamo darbu

noforméSanai (10.p.).
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2.9.Pielikumi

Pielikumos ievieto visus papildu materialus (tabulas, grafiskos materialus, dokumentus u.c.), kuri
vajadzigi, lai pamatotu autora darba gaitas posmus un rezultatus.

Janem veéra, ka pielikumos jaievieto tikai tie materiali, kuri tieSi attiecas uz pétjjuma butibu.
Pielikumos neieklauj dazadu likumu pilnus tekstus, oficialos normativos aktus, publicétas metodikas,

publicétos materialus. Tie tiek uzskaititi literattiras saraksta.
3. Darba noforméjums un tehniskie parametri
Kvalifikacijas darba apjoms datorsalikuma ir 30-35 Ipp. (ar att€liem un tabulam, bet bez
pielikumiem).
Pielikumu apjoms — ne vairak par 10 Ipp.
Darbs noform&jams atbilstosi BVK Noradijjumiem studgjosSo rakstveida izstradajamo darbu

noformésanai.
Kvalifikacijas darba beigas jaiesien lapa, kura darba autors ar parakstu apliecina, ka darbs

izstradats patstavigi un taja nav parkapts likums par autortiesibam (Skat.4.pielikumu)

Kvalifikacijas darbs jaiesien cietajos vakos. Uz vaka jabut uzrakstam KVALIFIKACIJAS

DARBS. BVK iesniedzami 2 eksemplari (darba vaditajam un recenzentam).
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1.pielikums

lesnieguma noformeésanas paraugs

kvalifikacijas darbam
(vards, uzvards, personas kods) Biznesa vadibas koledZas
Biznesa vadibas koledzas Studiju padomes priekssedéetajai
1.Iimena profesionalas studiju programmas Dr. Inetai Kristovskai

13 bh

studenta/-es,

/grupas Nr./
IESNIEGUMS
Par kvalifikacijas darba temata apstiprinasanu

un vaditaja norikosanu

Liudzu apstiprinat kvalifikcijas darba tematu

”” un norikot

studiju darba vaditaju.

Riga

/dd.mm.gggg./

/paraksts/

Studiju padomes [émums:

Par kvalifikacijas darba vaditaju apstiprinat

Studiju padomes priekSsedetajs

/paraksts, datums/
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Kvalifikacijas darba titullapas paraugs

Biznesa vadibas koledza

2.pielikums

Pirma Itmena augstakas profesionalas izglitibas studiju programma

,,Komercdarbiba”

TIRGUS PIEPRASIJUMA VERTESANA ,,N” UZNEMUMA

Kvalifikacijas darbs

Studgjosa

Inta Zelca,

/personas kods/

/grupa /

/paraksts/

Kvalifikacijas darba vaditajs: Dr.sc.ing. docents

.......................... Jilijs Ozols

/paraksts/
Kvalifikacijas darba recenzente: Dr.oec. docente
............................... Velta Veldre
[/paraksts/

Riga 2005
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3.pielikums
SATURS

F N o] F2 o3 | - RO TR PT TP OUR TR 2
TBVAAS ...t 3
Lo (NOAALA) weeiieiiiiiiceee et eraeeeaeen )
1.1, (apakSnodala) ........ccooceiiiiiiiiiiie e 9

L ettt nre e nre e re e e 12

PP R PPN OPR PRSP 16

0 USRI 17

2 bbbt bbbt e e r e 20

X USRI PRTRSS 13

K TN PO P SR UR PP PRRTI 24

T U | 1 SRR 18

Secinajumi un priekSHKUMI ......ccoiiiiiiiii s 30

NODEBIGUMS ..ottt e re e 33

Saisinajumu un specialo terminu SKaIdrojums ...............coooiiiiiiiiinininan.e 34

Izmantoto avotu un literatliras Saraksts ...........ccceeceeereeeiieniieeniierie e 35

PIEITKUIMI ... 36

4.pielikums
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APLIECINAJUMS

Ar parakstu apliecinu, ka mans kvalifikacijas darbs

/nosaukums/

ir izstradats patstavigi un taja nav izmantoti dati un literatiira bez atsauceém.

/dd.mm.gggg./

/paraksts/



