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APSTIPRINATS
. METODISKIE NORADIJUMI SIA ,,Biznesa vadibas koledzas”
: MACIBU AKTIVITASU 10.08.2020. Padomes séde
ISTENOSANAI TIESSAISTE Protokols Nr. VAD 4-
02/10.08.2020

1. Vispariga dala
1.1.Metodiskie noradijumi macibu aktivitasu istenosanai (turpmak — Noteikumi) sniedz ieteikumus
Biznesa vadibas koledzas (turpmak — Koledza) administrativajam personalam un macibspékiem
tieSsaistes macibu aktivitaSu organiz€Sanai un norisei Koledza saskana ar starptautiskajiem

“Quality Matters” standartiem.

1.2.Tiessaistes macibu aktivitates (lekcijas, konsultacijas) Koledza tiek Tistenotas vairakos

savstarp@ji saistitos un pectecigos posmos, skat. 2. punktu.

2. TieSsaistes macibu aktivitasSu IstenoSanas posmi, darbibas un atbildigie

1. SAGATAVOSANAS DARBAM

1.1. Sazipa ar studéjoSajiem

Atgadinajums 3 (tr1s) dienas pirms pasakuma norises studgjosie sanem Studiju
atgadinajumu e-pasta, kas ieklauj pasakuma mérki, norises koordinators
laiku, ilgumu, piekluvi un atbildigas personas
kontaktinformaciju.

Macibu materiali Ja nepieciesams 3 (tris) dienas pirms pasakuma norises, Macibspeks/
studgjosie sanem saiti uz macibu materialiem, kas Studiju
nepiecieSami aktivitates novadiSanai. koordinators

1.2. Darba vietas iekartojums

Virsma, Video ierice novietota uz stabilas virsmas. Macibspeks
Rakurss, Kamera novietota perpendikulari pret aktivitates vaditaja

. seju, ne no apaksas.
Kadrésana e p

Attalums no kameras 50-70 cm, lai aktivitates vaditaja seja
neaiznem visu ekranu.

Apgaismojums Gaismas avots novietots pret seju, ne no aizmugures (piem. Macibspeks
gaiss logs, griestu lampa).

Aizmugures plans |« P&c iespéjas lietisks. Macibspeks

Fona trok$ni P&c iesp&jas noverst sadziviskos troksnus. Macibspeks




1.3. Tehniskie uzstadijumi

WiFi Parliecinaties, ka interneta pieslégums ir stabils un Macibspeks
pietiekams, lai veidotu audio/video savienojumu.

Savienojumu var parbaudit www.ping.lv. Minimali
nepiecieSamie parametri: Ping: ne vairak ka 100 ms;
Augsup-/lejupladesana: ne mazak ka 4 mbps.

Mikrofons Iestattjumos parliecinaties, ka mikrofona skalums ir Macibspeks
pietiekoss.

Austinas Ieteicams izmatot austinas, lai mazinatu atbalsi. Macibspeks

Slaidi/materiali Parliecinaties, ka sagatavotie materiali var tikt izmantoti ar Macibspeks

izveleto tiessaistes platformu (Zoom, Skype, WhatsApp u.c).

E-riki Ja nepiecieSams, sagatavot papildus interaktivus macibu Macibspeks
Itdzeklus.

2. LEKCIJAS/KONSULTACIJAS UZSAKSANA
2.1. Pievienosanas lekcijai/konsultacijai un studejoSo sagaidiSana

PievienoSanas Pievienoties 10-15 min. pirms aktivitates sakuma, parbaudit = Macibspeks
video/skanas iestatijumus.

Slaidi/materiali Sagatavot slaidus vai materialus demonstrésanai. Macibspeks
Tehniskas Tehnisku jautajumu gadijuma zvanit uz Studiju atbalsta Macibspeks
griitibas centru - talr.: 28651242,

Ja léns savienojums, parslégties uz audio.
3. LEKCIJAS/KONSULTACIJAS NORISE
3.1. UzsakSana
Sasveicinasanas Uzsakt tik§anos ar uzrunu. Macibspeks

Mikrofoni Grupas nodarbiba aicinat stud€josos izslégt mikrofonus un Macibspeks
ieslégt tos, tikai kad runa.

TikSanas parskats Atrunat tik8anas aktivitates, mérkus, sagaidamos rezultatus, = Macibspeks
atgriezeniskas saites sniegSanu (analizi, refleksiju).

Informét par tikSanas norises ilgumu, struktiiru, pauzém,
partraukumiem (skat. 4. punktu).

Cats Atrunat, vai var siitit zinas tikSanas laika un kad un kas tas Macibspeks
izskatts.

3.2. Stud@&joSo iesaiste

Saskarsme Merktiecigi veidot saskarsmi ar studentiem, nodroSinat Macibspeks
vigiem iesp&ju piedalities.



Jautajumi Uzdodot jautajumus, veidot aktivas macisanas vidi. Macibspeks
Atrunat, vai studenti var uzdot jautajumus uzreiz vai tikSanas
nosléguma.
Uzmanibas Svarigako informaciju vienmér sniegt tikSanas sakuma un Macibspeks
noturésana 1pasi beigas, jo vislabak uzmaniba (arT atmina) strada “malu

efekta” rezima.

Sadalit tikSanos 15-20 miniiSu posmos, tad organizet darbibas
mainu. Parslégsanas no viena darbibas veida uz citu ir
logiska, pamatota un saprotama un veicina informacijas
uztveri, analizi un atskausanu (skat. 4.1. punktu).

Atgriezeniska P&c iepriek$ atrunatajiem nosacijumiem, sniegt studgjosajiem = Macibspeks
saite konstruktivu atgriezenisko saiti par konkréta uzdevuma
izpildi grupa vai individuali.

4. PARTRAUKUMA ORGANIZACIJA
4.1. Isas pauzes

Pauzes ilgums/ Izveidot nelielas 2-3 min. pauzes ikkatras 15-20 min., jo ap to = Macibspeks
funkcija laiku sakt zust klausitaju uzmaniba.

Pauze lauj studgjosajiem noorientéties, sakartot domas,
pierakstus.

Pasniedzgjs uzzina, vai visi tiek lidzi.
Ir iesp&ja uzdot jautajumus — mutiski vai Cata.

4.2. Partraukums

Partraukuma Izveidot 10 min. partraukumu katras 40 miniites. Macibspeks

ilgums/ funkcija .. _ . . _ . .
g ! Fiziska atpiita veicina turpmako informacijas uztveri.

5. LEKCIJAS/KONSULTACIJAS NOSLEGUMS

5.1. Nosleguma atgriezeniska saite

Analize Atstat laiku galveno punktu parskatiSanai un studentu Macibspeks
jautajumiem.
Refleksija Aktualizet stud€joso refleksiju péc ieprieks noteiktiem Macibspeks

kritérijiem par lekcija/konsultacija apgiito.

Refleksija palidz stud€josajiem izvertet un analizét savu
izpratni un veikumu macibu procesa norises konteksta.
Rezultati ir tie, kas turpmak motivés studgjosos macities.

“Soltjumu Informét, ka un kad studgjosie sanems papildus informaciju | Macibspeks
izpilde” vai materialus, kas soliti lekcijas/konsultacijas laika.

Izpildit visas vienoSanas kas atrunatas tikSanas laika.



