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1. KOPSAVILKUMS

1. Prakses nosaukums

Pirmskvalifikacijas prakse (turpmak — Prakse)

2. Studiju programmas limenis

Isa cikla profesionalas augstakas izglitibas studiju programmas prakse

3. Studiju programmas nosaukums

Tiesibu zinatne
4. Kreditpunkti
12 KP

5. Prakses vaditajs

Prakses vaditaji tiek norikoti ar Biznesa vadibas koledzas (turpmak — Koledza)
direktora rikojumu. Prakses vaditaja vards un kontaktinformacija tiek izsitita no
Studiju atbalsta centra. Studenti var konsultéties ar vaditaju un ar Studiju atbalsta
centru.

6. Prakses merki

1. Sekmét teorétisko zinasanu, profesionalo prasmju un iemanu nostiprinaSanu un
attistibu, ka ar1 veikt nepiecieSamos petijumus kvalifikacijas darba izstradaSanai.

2. Dot iespg€ju iegut praktiskas iemanas tiesibu teorijas un véstures, civiltiesibu,
administrativo tiesibu, kriminaltiesibu vai starptautisko tiesibu piemeroSana.

3. Padzilinat izpratni par materialo un procesualo tiesibu normu pieméroSanu.

4. Padzilinat izpratni par tiesu varas institliciju, valsts parvaldes institiiciju vai
komercsabiedribu organizaciju un darbibu.

5. Padzilinat zinaSanas par tiesibam un tiesu un ar to saistito institticiju darbu, tiesu
sprieSanas norisi, tiesu administrativo un sabiedrisko darbibu.

6. Veicinat nakamas profesijas kompetencu apgtSanu, pielietojot teorétiskas
zinasanas praktiska darba.

7. Sekmét izpratni par jurista ka ar tiesu sistému saistita dalibnieka &tiku un
profesionalo atbildibu.

8. Pilnveidot pétijuma organiz€Sanas un veikSanas, ka ar1 saskarsmes prasmes un
iemanas.

9. Pilnveidot iemanas tiesvedibas dokumentu sagatavosana.

10. Parbaudit savu atbilstibu, sagatavotibu un piemérotibu izv€l&tajai profesijai.



7. Prakses uzdevumi

1. Nodrosinat, lai studgjosais orient€tos un izprastu normativos aktus, kas regulé
prakses vietai raksturigo tiesiskas aizsardzibas darbibu (1. uzdevums).

2. Nodrosinat, lai stud€josais izprastu tiesu varas institiiciju, valsts parvaldes
institiciju vai komercsabiedribu uzbiivi, orientetos ar prakses vietas darbibu
saistitajos tiesibu avotos (2. uzdevums).

3. Nodrosinat, lai stud€josais apgiitu jurista paliga darba iemanas, izkoptu procesualo
dokumentu sagatavoSanas prasmi un spétu patstavigi izstradat prakses vietas
specifikai (funkcijam) atbilstosu juridiskas sféras dokumentu projektus (3. — 6.
uzdevums).

4. Nodrosinat, lai stud€josais attistitu analitiskas prasmes (7. uzdevums).

8. Prasibas kreditpunktu iegtiSanai

1. Prakses atskaite (rakstiska forma).
2. Prakses atskaites prezentacija un aizstavéSana Prakses konferencé (mutiska

forma).



2. PRAKSES ORGANIZESANAS UN NORISES NOTEIKUMI

2.1. Visparigie noteikumi
2.1.1. Pirmskvalifikacijas prakse ir Koledzas studiju programmas ,, Tiesibu zinatne” obligata
sastavdala.
2.1.2. Pirmskvalifikacijas prakses ilgums ir 8 ned€las jeb 320 h, un ta notiek studiju
programmas 5. semestrT.
2.1.3. Prakses norisi nodroSina:
2.1.3.1. prakses apraksts;
2.1.3.2. prakses noteikumi;
2.1.3.3. prakses dienasgramata;
2.1.3.4. prakses uzdevumi;
2.1.3.5. prakses vaditajs Koledza.
2.1.4. Studgjosais prakses vietu izv€las patstavigi. Prakses vieta var biit:
2.1.4.1. jebkura valsts iestade, kura ir juridiska nodala vai jurists/juriskonsults/jurista
paligs;
2.1.4.2. jebkura tiesu varas vai tiesibsargajoso institliciju sistémas iestade (tiesa,
prokuratiira, policija utt.);
2.1.4.3. jebkur§ uzn€mums/organizacija/biedriba, kura ir vismaz viens jurists (vai ar
vismaz viena persona veic juridiska rakstura pienakumus);
2.1.4.4. jebkurs juridiskais/advokatu birojs.
2.1.5. Studgjosa pienakums ir ne vélak ka l1dz noteiktajam datumam iesniegt Prakses ligumu
ar prakses vietu (3 eksemplaros) Koledzas Studiju atbalsta centra. Ligumam jabiit ar noraditu
prakses vaditaja prakses vieta kontaktinformaciju un parakstitam.
2.1.6. Ja studgjoSajam nav prakses vietas, vai vins ir darba mekl€taja statusa, prakses vietu
vinam nodro$ina Koledza. Sada gadijuma stud&jo$a pienakums ir lidz noteiktajam datumam
pirms prakses sakuma iesniegt koledZas direktoram iesniegumu ar ligumu nodroSinat
prakses vietu.
2.1.7. Prakses laika studéjoSam ir tiesibas konsultéties ar prakses vaditaju koledza. Prakses
vaditajs konsulté stud&joso arT par prakses atskaites izveidoSanu, ka arT noverteé prakses
programmas izpildes un Prakses atskaites kvalitati.

2.1.8. Prakses vietu un vaditaju apstiprina koledzas direktors.



2.2. Prakses norise

2.2.1. Prakses laika studgjosais:
2.2.1.1. apgiist sp&ju analiz€t prakses vietas darbibu reglamentg€josos tiesibu aktus un
noteikt to iesp&jamas nepilnibas;
2.2.1.2. apgiist sp&ju analizet prakses vietas organizaciju, tas darbibas atbilstibu
normativo aktu prasibam;
2.2.1.3. apgtst veiksmigas prezentacijas sagatavoSanas metodes.

2.2.2. Par prakses galarezultatu ir uzskatamas sadas stud€josa zinasanas un prasmes:
2.2.2.1. padzilinata izpratne par prakses vietas darbibas, organizacijas problematiku;
2.2.2.2. sp€ja jurista uzraudziba veikt jurista paliga kvalifikacijai atbilstoSus darba
pienakumus prakses vieta;
2.2.2.3. prasmes patstavigi sagatavot dokumentus atbilsto$i argjos normativajos
aktos noteiktajai kartibai;
2.2.2.4. spgja stradat individuali un komanda, ieverojot noteiktos terminus prakses
uzdevumu izpildg;
2.2.2.5. spgja noformét atskaiti par prakses uzdevumu izpildi atbilsto$i noteikumiem:;

2.2.2.6. prasmes lietiski un korekti prezentét prakses rezultatus.

2.3. Prakses rezultati
2.3.1. Prakses laika veiktas aktivitates, iegiitds prasmes un zinasanas ir jaatspogulo prakses
dienasgramata, prakses dienasgramata ir janoform€ pe&c parauga. (skat. 2. pielikumu).
Prakses dienasgramata veicami ieraksti 320 stundu apjoma (8 KP).
2.3.2 Prakses nosléguma studgjosais iesniedz koledza Prakses atskaiti, kas satur §adus
dokumentus (titullapas noformeSanas paraugu sk. 1. pielikuma):
2.3.2.1. Prakses atskaites titullapa (titullapas noformé&Sanas paraugu sk.
1. pielikuma);
2.3.2.2. satura raditajs;
2.3.2.3. Prakses veikto uzdevumu analize — katra uzdevuma analize atseviska,
numuréta nodala (atbilstosi $a nolikuma 3. nodalai);
2.3.2.4. Nobeigums — studgjosais apraksta biitiskakos ieguvumus; griitibas, ar ko
saskaras prakses laika; iesp&jamos (ja tadi ir) ieteikumus prakses organizéSanai
izveletaja prakses vieta, ka ar1 studiju procesa;
2.3.2.5. izmantoto avotu saraksts;

2.3.2.6. Prakses dienasgramata (skat. 2. pielikumu);
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2.3.2.7. Prakses vaditaja organizacija noveértejums (vairak — 2.6. punkta);
2.3.2.8. Prakses atskaites pielikumi (stud&josais ka pielikumus pievieno pieradijumus
péc savas izvéles, kas apliecina prakses uzdevumu 3.3. Prakses nosléguma studg€josie
prezenté prakses rezultatu prakses konferencé (mutiska forma, 10 miniites katram
studgjosajam, izmantojot izdales un/ vai uzskates materialus).

2.3.3. Prakses nosléguma studgjosie prezent€ prakses rezultatu prakses konference (mutiska

forma, 7 miniites katram stud€joSajam, izmantojot izdales un/ vai uzskates materialus).

2.4. Vertesanas kriteriji

2.4.1. Prakses atskaites prasibu par prakses atskaites saturu un noform&jumu izpilde;

2.4.2. studiju laika apgtito teorétisko zinasanu pielietojums prakses uzdevumu realizacija;
2.4.3. individuala pieeja uzdevumu izpilde un prakses atskaites izstradg;

2.4.4. iegiito datu apstrades korektums, secinajumu precizitate;

2.4.5. personiga viedokla pausana, secindjumu, ieteikumu argumentacija, sp&ja sniegt
atbildes uz jautajumiem prakses aizstavéSanas laika;

2.4.6. prakses vaditaja organizacija izsniegtais studgjosa raksturojums (skat. 3. pielikumu);

2.4.7. prakses vaditaja Koledza atsauksme (skat. 4. pielikumu).

2.5. Noradijumi par ierakstiem prakses dienasgramata
2.5.1. Studgjosa prakses dienasgramata paredz€ta pirmskvalifikacijas prakses laika veikto
aktivitasu uzskaitei (sk. 2. pielikumu).
2.5.2. lerakstus dienasgramatas kolonna ,Izpildita darba/ veiktas aktivitates Tss
raksturojums” veic stud€joSais saskana ar pirmskvalifikacijas prakses norises planu (sk.
1. tabulu).
2.5.3. Studgjosa pienakumos ietilpst:
2.5.3.1. attieciga diena dienasgramata veikt attiecigo ierakstus pec pieprasijuma
uzradit dienasgramatu prakses vaditdjam no koledZas vai personai, kas to aizstaj;
2.5.3.2. saglabat prakses dienasgramatu.
2.5.4. Kolonna ,,Paterétais laiks stundas” janorada kopgjais prakses vieta nostradatais laiks
stundas, ko norada ka veselas stundas (t.i., bez mintitem). Prakses kopgjais laiks ir 320
stundas.
2.5.5. Aizpildita Prakses dienasgramata jasaglaba lidz prakses beigadm un pé&c tas jaiesniedz

Koledza ka Prakses atskaites sastavdala.



2.5.6. Studgjosais var paplaSinat So tabulu pe&c nepiecieSamibas, lai atspogulotu taja visas
praks€ nostradatas stundas. Katrai prakses dienai/aktivitatei tabula jabit ierakstitai atseviska

rindina.

2.6. Noradijumi par prakses uzdevumu analizéSanu

2.6.1. Aprakstam par pirmaja tabula redzamajiem prakses uzdevumiem jabiit pietickami
detalizétam (apraksta apjomam par visu uzdevumu izpildi rekomendg&josi vajadzetu biit 20
1idz 30 Ipp.). Tas nozimé, ka cilvéks, kas nav piedalijies prakse, lasot Prakses atskaiti, sp&tu
saprast, kadus pienakumus un uzdevumus un ka tiesi stud€josais veicis prakses laika.

2.6.2. Prakses atskaite ir janoformé& atbilstosi Koledzas izstradatajiem “Tiesibu zinatnu
studiju virziena stud€joso pétniecisko darbu izstradasanas un noformésanas noteikumi”.
2.6.3. Prakses atskaite pirms aizstavéSanas jaiesniedz elektroniski koledZzas noteiktaja
datuma viena dokumenta (ieklaujot pielikumus, prakses dienasgramatu un prakses vaditaja

organizacija novertgjumu).

2.7. Prakses vaditaja organizacija noveértéjums
2.7.1. Sis Prakses atskaites sadalas mérkis ir dot iesp&ju prakses vaditdgjam konkrétaja
organizacija novertet studgjosa sniegumu un darbibu prakses laika.
2.7.2. Novertgjot studgjosa veikumu, prakses vaditajs organizacija nem véra sadus aspektus:
2.7.2.1. kas tika paveikts prakses laika;
2.7.2.2. stipras puses jeb veiksmes, to c€loni;
2.7.2.3. vajas puses jeb neveiksmes, kas turpmak janem veéra un japilnveido, to
celoni.

2.7.3. Prakses vaditaja organizacija novertéjuma veidlapu sk. 3. pielikuma.



3. PRAKSES UZDEVUMI

3.1. Studgjosais veic septinus prakses uzdevumus, kuru izpilde jaatspogulo Prakses atskaitg.

P&c Prakses uzdevumu izpildes apraksta seko atseviSka nodala ,,Nobeigums” (skat. 2.3.2.4.

punktu).

3.2. Studgjosie drikst prakses aktivitates izdarit cita seciba un cita laika, ka ar1 drikst veikt

papildu aktivitates (ja kadu uzdevumu prakses vieta nav iesp&jams veikt, to var aizstat ar

citu uzdevumu, saskanojot to ar prakses vaditaju Koledza).

3.3. Pirms prakses uzdevumu izpildes studéjosajam ieteicams noskatities Pirmskvalifikacijas

prakses videolekciju E-studiju vidg.

1. tabula. Pirmskvalifikacijas prakses uzdevumi

Nr.

Uzdevums

Uzdevuma izpildes soli

Prakses  atskaite
ieklaujama
informacija un

ieteicamais apjoms

Iepazit prakses
iestades darbibu, tas
juridisko statusu un
uzbiivi

1. Iepazit un aprakstit prakses iestadi,
ar ko ta nodarbojas, rasanas vesturi
utt.

2. lepazit un aprakstit prakses
iestades juridisko formu, darbibas
pamatu un ta reglamentgjoSos
dokumentus, analizet S0s
dokumentus, vai tie sastaditi
korekti, atbilsto$i  juridiskajai
terminologijai un valsts valodas
prasibam.

3. Iepazit un raksturot prakses vietas
darbibas nozari, jomu, specifiskas
pasibas.

Apraksts Iidz 3 Ipp.

Prakses vietas
darba organizacija
un struktira

1. Izpétit un aprakstit prakses vietas
organizaciju un struktiru.

2. lIzvertet un izskaidrot prakses
struktirvienibas saistibu ar citam
iestades struktiirvienibam, raksturot
prakses vietas parvaldi, l€émumu
pienemsSanas un parvaldes kartibu, to
reglament€josos normativos aktus.
3. Pastavigi iepazities ar prakses
vieta pienemtajiem tiesibu aktiem,
individualajiem tiesibu aktiem un
citiem dokumentiem. Raksturot So
dokumentu izstradasanas procesu,
noradit uz nepilnibam dokumentu
izstradaSanas procesa.

Apraksts [idz 5 Ipp.




Juridiskais  darbs
Prakses iestade

1. Iepazities ar to, ka Prakses iestadé
tiek veikts juridiskais darbs.

2. Péc sarunam ar darbinieku/-iem,
kas iestadé veic juridisko darbu,
noformulét 5 atzinas — ieteikumus,
kas janem véra katram topoSajam
jurista paligam.

Apraksts [idz 2 Ipp.

Ligumu gatavoSana

1. Iepazities ar ligumu gatavoSanas

procesu Prakses iestade,
noslégtajiem ligumiem.
2. Prakses iestadé sagatavot 3

dazadus Iigumu projektus.

(Ja So wuzdevumu nav iespéjams
izpildit, jo prakses vietd netiek
gatavoti  ligumi, saskanojot ar
Prakses vaditaju  Koledza, var
analizét un gatavot citus dokumentus
atbilstosi Prakses iestades
specifikai.)

Apraksts lidz 3 Ipp.
Pielikuma
sagatavotie 3 ligumu
projekti.

Ieks€jo normativo
aktu sagatavoSana

1. Iepazities ar kartibu, ka iestade
tiek izstradati ieks€jie normativie
akti. Noradit, kadi iek$€ji normativie
akti ir saistoSi prakses vieta
stradajoSajiem un kapéc tadi tikusi
izstradati (to nepiecieSamiba prakses
vieta).

2. Sagatavot viena iek§€ja normativa
akta projektu.

3. Sagatavot vienu iek§€ja normativa
akta grozijumu projektu.

Apraksts l1dz 2 Ipp.

Pielikuma
sagatavota
iek§€ja  normativa
akta un ieksgja
normativa akta

grozijumu projekts.

Parvaldes 1. lepazities ar kartibu, ka iestade | Apraksts lidz 2 lpp.
dokumentu tiek sagatavoti parvaldes dokumenti | Pielikuma
sagatavoSana (2018. gada 4. septembra Ministru | sagatavoto
kabineta noteikumu Nr. 558 | parvaldes
“Dokumentu  izstradasanas  un | dokumentu projekti.
noformésanas kartiba” izpratné).
2. Sagatavot 2 parvaldes dokumentu
projektus péc savas izvéles.
Secinajumu un 1. Sagatavot secinajumus par to, ka | Secinajumi un

priekslikumu
1zstrade

prakses vieta tiek risinati juridiska
rakstura jautajumi.

2. Sniegt priekSlikumus izvelétas
prakses vietas juridisko uzdevumu
izpildes uzlaboSanai.

priekslikumi uz 1
Ipp.
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1.PIELIKUMS. Prakses atskaites titullapas noformeéjuma paraugs

BIZNESA VADIBAS KOLEDZA

Pirma Itmena profesionalas augstakas izglitibas studiju programma
“Tiesibu zinatne”

VARDS, UZVARDS

Pirmskvalifikacijas prakses atskaite

Prakses vaditajs

Akadémiskais amats Zinatniskais/akadémiskais Vards, uzvards
grads

RIGA 202
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2. PIELIKUMS. Prakses dienasgramata

Prakses dienasgramata

Prakses organizacija

Datums

Izpildita darba/ veiktas aktivitates Iss raksturojums

Pateretais laiks
(stundas)

NepiecieSamibas gadijuma, pievienojiet rindas!
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3. PIELIKUMS. Prakses vaditaja organizdcija novertéjums
Prakses vaditaja organizacija
NOVERTEJUMS

par Praksi
(vards, uzvards, personas kods)

(prakses organizacijas pilns nosaukums)

no (datums) I1dz (datums)

Kompetences raditaji 112345 6|7 ,8]9]10

Preciza, kvalitativa Prakses uzdevumu izpilde

Uzdevumu izpildei nepiecieSamas zinasanas

Prasme izmantot zinasanas Praksée

Patstaviba un atbildiba uzdevumu izpilde

Radosa pieeja uzdevumu izpildé

Iniciativa uzdevumu/darba pienakumu izpildg,
ieteikumu izstrade

Prasme sadarboties ar Prakses vaditaju

Prasme sadarboties ar kolégiem

Prasme analiz&t savu darbu/uzdevumu izpildi

Prakses galigais vertejums

ApzZim&jumi: 1 — “loti vaji”’; 5 “viduveji”; 10 — “izcili”
Novertejums studenta konkurétsp€jai darba tirgti (atziméjiet atbilstoSako ar X) un izsakiet viedokli:

[ Augsts [ Vidgjs [] Zems
Aktualitate: Vai tuvako gadu laika biis pieprasijums péc studiju programmas specialistiem?

0 Ja [ Ne [ Cits viedoklis

Ieteikumi koledZai studiju programmas pilnveidei:

(personiskais paraksts) (paraksta atsifréjums)

202 .gada .
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4. PIELIKUMS. Prakses vaditaja KoledZa atsauksme

Biznesa vadibas koledZas Prakses vaditaja
ATSAUKSME*

par praksi
(vards, uzvards, personas kods)

(prakses organizacijas pilns nosaukums)

no (datums) lidz (datums)

Vertejums

Piezimes un ieteikumi

Prakses vaditajs/-a
(personiskais paraksts) (Vards uzvards)

202 .gada .

*Biznesa vadibas koledzas Prakses vaditaja atsauksme Prakses atskaitei tiek pievienota
velak, pec atskaites iesniegSanas koledza.
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