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. APSTIPRINATS AR
STUDEJOSO PETNIECISKO LABOJUMIEM
[ ] DARBU IZSTRADASANAS, Biznesa vadibas koledZas
VERTESANAS UN 19.08.2024.
AIZSTAVESANAS Studiju padomes s&dg.
NORADIJUMI Protokols Nr.
VAD 4-03/19.08.2024.

1. Visparigie noteikumi

1.1.

Biznesa vadibas koledza (turpmak — BVK) stud&joso pétniecisko darbu jeb kvalifikacijas
darbu izstradasanas, vert€Sanas un aizstavésanas noradijumi (turpmak — Noradijumi)
ietver noradijumus studentu pétniecisko darbu (turpmak - kvalifikacijas darbu)
izstradasanai, veért€Sanai un aizstavesanai.

2. Pétnieciska darba temata izvéle

2.1.

2.2.

2.3.

2.4.

Pétnieciskajam darbam iesakamo tematu izstradi organizé direktora vietnieks studiju
darba sadarbiba ar Studiju programmu direktoriem, tos apstiprina BVK Studiju padome.
Apstiprinatie temati tiek publiskoti kopa ar iesp&jamo darba vaditaju sarakstu e-studiju
vide.

Studgjosais izvelas personigi nozimigu pétnieciska darba tematu, kas izriet no praksé
konstat€tas aktualas problémas, atbilst organizacijas vajadzibam, palidz risinat svarigu
problému atbilstosi studiju programmai.

Pétnieciska darba tematu studgjosais saskano ar darba vaditaju (Sk. 1. pielikumu) un
iesniedz e-pasta Studiju atbalsta centra (turpmak — SAC) studiju grafika noraditajos
terminos.

SAC apkopo pieteiktos pétniecisko darbu tematus un iesniedz apstiprinasanai BVK
Studiju padomg.

3. Petnieciska darba izstrades organizacija

3.1.

3.2.

3.3.

Studgjosais individuali vienojas ar darba vaditaju par p&tnieciska darba izstrades planu
un ta izpildes terminiem atbilsto$i studiju grafika noteiktajiem terminiem.

Sadarbiba ar darba vaditaju studgjosais nosaka darba mérki, izvirza p&tijuma jautajumu/-
us, uzdevumus, izveido izmantotas literatiras un citu avotu sarakstu, izstrada praktiska
pétijuma planu, plano un isteno p&tijuma norisi, apstrada un apkopo iegiitos datus un
rezultatus, izdara secinajumus un izstrada priekSlikumus, veic pétnieciska darba
noformésanu atbilstosi prasibam (SK. “Noradijumi studgjoso rakstveida izstradajamo
darbu noformésanai”)

Sadarbibas process tiek atspogulots Stud€josa un darba vaditaja sadarbibas registra BVK
Izglitibas procesa administréSanas sistéma. Informaciju registra ievada darba vaditajs
11dz studiju grafika noteiktajam terminam.

4. Petniecisko darba veids un ta apjoms bez pielikumiem

4.1.

Pétnieciska darba pamatapjoms 30 — 35 Ipp. (no Ievada lidz Literatiras un avotu
sarakstam ieskaitot), un orient&josi viena lapa 2400 rakstu zimes, ieskaitot atstarpes.

5. Pétnieciska darba struktiira
Kvalifikacijas darba (turpmak teksta petnieciskais darbs) struktiira skatama 1. tabula.
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1. tabula

Kvalifikdcijas darba struktiira

Darba struktura Atzime par nepiecieSamibu
Titullapa +
Anotacija latvieSu valoda +
Anotacija svesvaloda +
Satura raditajs +
levads +
Darba pamatdalas (var biit izdalita teor&tiska,
eksperimentala, ,praktiskz'l u.c. dala) *
Secinajumi +
Priekslikumi +
Nobeigums +
Terminu skaidrojums (ja nepiecieSams) +/-
Saisinajumu saraksts (ja nepiecieSams) +/-
Literatiiras un citu avotu saraksts +
Pielikumi (ja tie nepiecie$sami) +/-
6. Titullapa
6.1. Titullapa ir p&tnieciska darba pirma lappuse. Ta ir darba sastavdala, ko nenumurg, bet

ieklauj kopgja lapu skaita. Titullapu noforme atbilstosi “Noradijumi stud€joso rakstveida
izstradajamo darbu noformé&Sanai” prasibam (paraugu sk. 2. pielikuma).

7. Anotacija latvieSu valoda un sveSvaloda

7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

7.5.
7.6.

Anotacija parada autora prasmi atklat biitiskako par pétijjuma problému un iegiitajiem
rezultatiem.

Anotacija sniedz Tsu, logiski sakartotu parskatu, kas atspogulo darba biitibu, Tsi raksturo
galvenos rezultatus un secinajumus, norada atslégas vardus (3—7 termini).

Anotacija norada darba autora vardu, uzvardu, darba nosaukumu, darba mérki, 1su
petijuma satura un rezultatu aprakstu, ka arT petijuma darba lapaspuSu skaitu, attélu,
tabulu skaitu, bibliografiska saraksta vienibu skaitu, pielikumu skaitu.

Anotacijas apjoms ir 8501500 rakstu zimes (ieskaitot intervalus) jeb 100- 250 vardi.
Anotacija ietilpst darba lappuSu kopgja skaita, ta nav janumuré un nav janorada satura.
Anotacija svesvaloda (anglu vai cita Eiropas Savienibas oficialaja valoda) péc satura un
formas ir identiska anotacijai latvieSu valoda.

8. Satura raditajs

8.1. Satura raditajs atspogulo pé@tnieciska darba nodalu un apak$nodalu numurus, to
virsrakstus un lappusu numurus, kuras tas sakas.
8.2. Satura raditaja nodalu, apakSnodalu numuri un virsraksti precizi atbilst to numeracijai un
nosaukumiem, lappusém pétnieciskaja darba.
8.3. Satura raditaju veido automatiski un atbilstosi paraugam (sk. 3. pielikumu).
8.4. Apaksnodalas apjoms — ne mazak ka 3 Ipp.
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9. levads

9.1. Pétnieciska darba ievada stud€josais atklaj petijuma problémas teorétisko un praktisko
aktualitati, arT novitati, pamato izv€l&ta temata nozimibu organizacijas darba. Ta apjoms
ir 2-3.1pp

9.2. Ievada struktiira skatama 2. tabula.

2. tabula

levada struktira

levada struktiira Atzime par nepiecieSamibu

Petfjuma aktualitate +

P&tijuma mérkis

Petfjuma jautajums/ jautajumi

P&tijuma uzdevumi

+
+
+

Izveletas teoretiskas un empiriskas (datu ieguves un|+

analizes) metodes

+

P&tijuma baze

Galvenie izmantotie teoretiskas literatiiras avoti

10. Darba pamatdalas

10.1. Darba saturu sadala nodalas un apaksnodalas, kuras izklasta tematu izvirzito uzdevumu
seciba. Var bt divas un vairakas nodalas, kuras var dalit apaks$nodalas.

10.2. Darba teorétiska un praktiska dalas ir p&ctecigas un vienotas.

10.3. Katru nodalu un apaksnodalu ieteicams beigt ar nakamas nodalas vai apakSnodalas
tematikas pieteikumu.

10.4. Peétnieciska darba teorgtiskaja dala tiek analizéta butiskaka un jaunaka zinatniska,
profesionala, lietiSka literatiira un avoti (ieteicami ne vecaki par 5 gadiem) par petijuma
problémjautajumiem saistiba ar tematu. “Vikipe€dija” un citi zemas, nenosakamas
kvalitates avoti nav uzskatami par kvalitates zina atbilstoSiem avotiem, lai uz tiem
atsauktos darba.

10.5. Darba teorétiska dala nav literatiiras un citu avotu konspekts, bet gan iegiito atzinu
atspogulojums, papildinot to ar autora viedokli.

10.6. Pétnieciskaja darba izmantojamas atzinasS no informacijas avotiem ne mazak ka divas
valodas.

10.7. Literattras un avotu vienibu skaita minimums kvalifikacijas darba — ne mazak ka 15
vienibas, no kuram 30 % ir literatiira sveSvaloda.

10.8. Autors meklé atbildes uz pétijuma jautajumu/-iem un apliecina prasmi veikt praktisku
petijumu, lietojot apgitas teoretiskas zinasanas, prognozg€jot problémas attistibas
iespgjas.

10.9. Darba praktiska dala ietver:

10.9.1. pétamas pétijuma bazes aprakstu (organizacijas raksturojums);

10.9.2. pétijuma metozu izvéles pamatojumu un aprakstu: pétijuma metodes tiek
izveletas atbilstosi izvéletas petijuma jomas specifikai;

10.9.3. pétijuma norises aprakstu,

10.9.4. iegito rezultatu kvalitativo un/vai kvantitativo analizi un interpretaciju.

! Detalizetak par pé&tijumu rakstiSanu un pétijuma metoZu izmantoSanu skatit atbilstoSa literatiird un konsult&ties ar
kvalifikacijas darba vaditaju
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10.10. Tiesibu zinibu studiju programma studg€josie darba praktiskaja dala ietver:

10.10.1. statistikas datu analizi;

10.10.2. tiesu prakses analizi;

10.10.3. teorgtisko jautajumu praktiskas pieméroSanas aprakstu un analizi;
10.10.4. identific€to problému aprakstu, analizi un priekslikumus to risinasanai.

10.11.Tiesibu zinibu studiju programma stud@joSiem saskanojot ar kvalifikacijas darba

vaditaju ir pielaujams, ka teorétiska un praktiska dala atseviski netiek nodalita. Tada
gadijuma par teoretiskas un praktiskas dalas kopibu vai noskirtibu janorada darba ievada.
Izstradajot darbu, autors péta tiesibu normas, koncepcijas, zinatnisko literattiru un citus
teorétiska rakstura avotus, sniedz to analitisku izvert€jumu un paraléli papildina vai
pamato ar tiesu praksi, statistiku, jau izklastito teor€tisko jautajumu praktisko
piemérosanu un praks€ konstatétajam problémam, sniedzot to iesp&jamos risinajumus.

11. Secinajumi

11.1.

11.2.

11.3.

11.4.
11.5.

Secinajumi atspogulo pétijuma (gan teoretiska, gan praktiska) laika iegttas svarigakas
atzinas un to vért§jumu par bitiskakajiem temata jautdjumiem veiktads izpé€tes
galarezultata.

Secinajumi ir apgalvojuma forma izteikti spriedumi, kas izriet no patstavigi izstradajama
darba satura atbilstosi ta meérkim un uzdevumiem, tajos ir sniegtas kodoligas atbildes uz
darba Ievada izvirzitajiem petijuma jautajumiem.

Secinajumi nav visparzinamu faktu izklasts, tiesibu normu vai dazadu autoru
konspektivs izklasts.

Katru secinajumu lietderigi izteikt atseviska punkta vai rindkopas veida.

Secinajumus numuré.

12. Priekslikumi

12.1.
12.2.

12.3.

12.4.

12.5.

12.6.

Darba autors aiz secinajumiem jauna lapa izvirza priekslikumus.

Priekslikumos darba autors izvirza konkrétus ierosindjumus problémas talakai
risina$anai, balstoties uz pétijuma praktiskaja dala gtitajam atzinam.

PriekSlikumos norada meérka auditoriju, kurai biitu iesp&jams Tstenot priekslikumu,
veidu, ka priekSlikums tiks realizéts, ka art terminu priekslikuma veikSanai u.tml.

Ja tiesibu zinibas stud€joSie savos kvalifikacijas darbos piedava izdarit grozijumu/-us
normativaja akta/-os, autoram jaizstrada konkréta panta, punkta vai apakSpunkta
redakcija. Ja autors piedava izstradat jaunu normativo aktu, vismaz konceptuala [iment
janorada izstradajama normativa akta mérkis un galvenie satura punkti.

Ja pétijuma teorétiskaja un praktiskaja dala konstatéts, ka esoSie problémas risinajumi
veiksmigi tiek realizéti un ir efektivi, nav nepiecieSams piedavat citas problémas
risindjuma iesp&jas. Tada gadijuma priekslikumos var rosinat turpinat istenot eso$as
pieejas un turpinat veikt regularu uzraudzibu par risinajumu efektivitati.

Priekslikumus numurg.

13. Nobeigums

13.1.

13.2.

Nobeiguma darba autors 1zverte, vai ir sasniegts petijuma meérkis un izpilditi uzdevumi.
Autors apraksta, ka norisinajas pétijuma rezultatu giiSanas un analizes gaita, izvertgjot
kads ir §1 darba devums kop€ja t€mas izpéte.

Nobeigums ir ta darba dala, kur izteikt savus noverojumus un ieteikumus talakas
petniecibas turpinasanai konkrétaja joma, un izvirzit talako pétijumu problematiku.

14. Terminu skaidrojums (ja nepiecieSams)

14.1.

14.2.

Terminu skaidrojums ir nepiecieSams tad, ja darba izmantoti vairak ka desmit termini,
kurus butiski skaidrot atseviski, nevis atbilstosa vieta petjjuma teksta.

Terminu sarakstu veido alfab&ta seciba, katrai vienibai atvélot atsevisku rindu. Aiz
termina tiek dots ta skaidrojums un, ja nepiecieSams, ari atsauce uz konkréto avotu.
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15. Saisinajumu saraksts (ja nepiecieSams)

15.1.

15.2.

15.3.

Saisinajumu saraksts un to atSifréjums tiek veidots tad, ja darba izmantoti ne mazak ka
5 saisinajumi.

Tos sakarto alfabéta seciba, katrai vienibai atvélot atseviSku rindu. Saisinajumu saraksta
neieklauj latvieSu valoda norm&tos saisinajumus, piem&ram, u. tml., u. c.

Ja petijuma teksta biezi atkartojas vards, vardkopa vai nosaukumi, pielaujams ta saisinata
nosaukuma lietojums ari teksta. Aiz pirmo reizi uzrakstita varda, vardkopas vai
nosaukuma iekavas norada talak lietoto saisinajumu (Sk. paraugu).

Paraugs

Biznesa vadibas koledza (turpmak teksta - BVK)

16. Literatiiras un avotu saraksts

16.1.

Literattiras un avotu saraksta noformésana izmanto adapteto stilu “APA Style”.

16.2. Literaturas un avotu sarakstu noformé& atbilstosi “Noradijumi stud€joso rakstveida
izstradajamo darbu noformesanai”.
17. Pielikumi
17.1. Pielikumos ievietojami paligmateriali, kuru atrasanas darba pamatdala nav

17.2.

nepiecieSama.
Pielikumus noformé atbilstosi “Noradijumi studgjoso rakstveida izstradajamo darbu
noformé&Sanai”.

18. Petnieciska darba valodas stils un valodas kultiura

18.1.

18.2.

18.3.
18.4.
18.5.
18.6.

Teksts veidots zinatniskaja rakstu runas stila, ieverotas ortografijas un interpunkcijas
normas, informacija precizi strukturéta. Saturs nodroSina secigu problémas risinajumu
atbilsto$i tematam, izvirzitajam p&tjjuma mérkim, pétijuma jautajumam un uzdevumiem.
Tiek veidota pareja no viena jautajuma uz otru, no nodalas uz nodalu; nav pielaujams
plagiats (svesa darba vai idejas pilniga vai dal&ja piesavinasanas, uzdodot to par savu un
nenoradot patieso autoru).

Teksta darbibas vardi tiek lietoti istenibas izteiksmes cieSamaja karta (tiek pétits, analizes
rezultata secinats u. tml.) un/ vai tre$aja persona (lai izvairitos no es, man u.tml. aicinam
lietot: pieméram, p&c autora/-es domam), vajadzibas izteiksmé vai vélgjuma izteiksmé,
lai neuzspiestu teksta autora viedokli un paustu to netiesi.

Teksta tiek lietoti citati un precizas atsauces uz tiem.

Teksta tiek lietoti neitrali valodas izteiksmes lidzekli,

levérota precizitate un konsekvence terminologijas lietojuma.

Katrai nodalai un apaksnodalai pirms tas nosaukuma arabu cipariem tiek noradits tas
kartas numurs.
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1. PIELIKUMS. Temata pieteikums

BIZNESA VADIBAS KOLEDZA

(studiju programmas nosaukums)

(studgjosa vards, uzvards)

Temats latvie$u valoda

Temats anglu valoda

202__.gada

(studgjosa paraksts)

Darba vaditajs

(akademiskais amats, zinatniskais grads, vards, uzvards, talrunis)

(vaditaja paraksts)
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2. PIELIKUMS. Peétnieciska darba titullapas noformeéjuma paraugs

BIZNESA VADIBAS KOLEDZA

Isa cikla profesionalas augstakas izglitibas studiju programma
“Studiju programmas nosaukums”

VARDS, UZVARDS

Darba nosaukums
Kvalifikacijas darbs

Darba vaditajs

Akadémiskais amats Zinatniskais / akadémiskais grads Vards, uzvards

RIGA 20
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3. PIELIKUMS. Satura raditdja noformeésanas paraugs

Saturs

TEVAGS ... s
1. Pirmas n0dalas NOSAUKUIMS ..........eiiiiriieiieniesie ettt Ipp.nr.
1.1. Apaksnodalas NOSAUKUMS.........cciiiiiiiiiiiiiiiee e Ipp.nr.
1.1.1.Apaksnodalas dalas NOSAUKUMS ..........cccoiiiiiiiiieieie e Ipp.nr.
1.1.2. Apaksnodalas dalas NOSAUKUMS ..........cccoiiiiiiiiiiiiiciecs e Ipp.nr.
1.2. Apaksnodalas NOSAUKUMS...........eciiiiiiiiiieiic e Ipp.nr.
2. Otras N10dalas NOSAUKUITIS. .......couviiiiiiiiieiiiie e Ipp.nr.
2.1. ApakSnodalas NOSAUKUIMIS .........ciuiiiiiiiiieiisie e Ipp.nr.
2.2. Apaksnodalas NOSAUKUMS...........uiiiiiiiiiiiie et Ipp.nr.
NTe 1Y 11101 PO T RSP PPTTRT Ipp.nr.
PrieKSIKUMIL ..ot Ipp.nr.
INODBIGUIMIS ...ttt bbbttt b bbbttt s et e et et e bbb b Ipp.nr.
TerminuU SKAIATOJUMS .....c.viiieiieccie ettt e e ba e te e e sbe et e s naesreesneeneesraeeeas Ipp.nr.
SaTSINAJUIMU SATAKSES ....c.vvivieiei ittt ettt b et b e et saeenaeenbeenee e Ipp.nr.
Literatfiras UN aVOTU SAIKSES ........eiieiiieiiiiesieite sttt Ipp.nr.
PIEITKUMIEL .t bbbttt b b Ipp.nr.
1. pielikums “NOSAUKUMS .......eiiiiiiiiieie ettt sttt nbeene s Ipp.nr.
2.pielikums “NOSAUKUMS” .......eiiiiiiiiieii ettt bbb Ipp.nr.
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