Studiju programmas BIROJA VADIBA
kvalifikacija - biroja administrators

Apstiprinats BVK padomé 19.05.2025.
Protokols Nr.: VAD 4-03/19.05.2025.

plans
2025./2026. studiju gads/1. sem.
Macibu kursi Macibspeki I & 5 i > KP | Parbaudijuma veids
sem. | sem. | sem. | sem. | sem.

Visparizglitojosie studiju kursi (Obligata dala) 30
Informacijas parvaldiba 1.Urpena Be. sc.ing. 3 3 E
Profesionala &tika un saskarsme I.Brolisa Mg.psych. 3 3 E
Biznesa anglu valoda I D.Akmens Mg.edu., Mg.philol. 3 3 E
Biznesa anglu valoda II D.Akmens Mg.edu., Mg.philol. 3 3 E
Biznesa italu/krievu/spanu valoda I A.Celmale/T.TlmofeJ eva/ | Mg.sc./Mg.psych./Bc.i 3 3 E

’ ’ E.Mihovs ur.
Biznesa italu/krievu/spanu valoda II A.Celmale/T.TlmofeJ eva/ | Mg.sc/Mgpsych./Be.i 3 3 E

’ ’ E.Mihovs ur.
Marketings I.Dembovska Mg.oec. 3 3 E
Cilvekresursu vadiba L.Brante Mg.sc. 3 3 E
Organizaciju psihologija I.Brolisa Mg.psych. 3 3 E
Petfjumu dizains I.Komarova Mg hrm. 3 3 E
Nozares studiju kursi (IerobeZotas izveles dala) 54
Vides un darba aizsardzibas 3 3 E
organizacija M.Puzuls Mg.ing.
Civila aizsardziba M.Puzuls Mg.ing. 2 2 E
Klientu attiecibu parvaldiba L.Azena Mg.paed. 3 3 E
Komunikativo prasmju trenins 1.Brolisa Mg.psych. 3 3 IE
Latviesu valodas kultiiras jautajumi L.Ulbina Mg.philol. 3 3 E
Dokumentu parvaldiba J.Supe Mg. sc.admin. 3 3 E
Profesionala klientu apkalpoSana A Karklins Mg .paed. 4 4 E
Lietiska etikete L.Kostjukova Mg.sc.soc. 3 3 E
B1r(_)Jv a darba organiz&Sana un L Viduga MBA 6 6 E
vadiSana
Kllen.tuv a{){merlnatlbas novertesanas L Azena Dr.oec. 3 3 E
un veicina$anas metodes
Projektu sagatavosana un vadisana K.Krievina Mg.iur. 3 3 E
Uznémgjdarbiba S.Eiduka Bc.admin. 3 3 E
Ekonomika J.Supe Mg.sc.admin. 3 3 E
Gramatvedibas pamati L.Balceraite Mg.oec. 3 3 E
Tiesibu zinibas J.Dinsberga Mg.iur. 3 3 E
Darba un socialas tiesibas I.Rubene Mg.oec. 3 3 E

G.Svence/
P 122 fesionala i Mg. h./MBA IE
ersoniga un profesionala izaugsme L Viduga g.psych./ 3 3
Brivas izvéles studiju kursi (Izvéles dala: studejosais izvelas 12 KP apjoma no BVK kataloga) 12
Digitala pratiba I.Urpena Bc. sc.ing. X 3 IE
Digitala marketinga pamati B.Eihenbauma Mg.sc 3 IE
Komerctiesibas I.Rubene Mg.oec. 3 IE
Sabiedriskas attiecibas L.Azena Mg.sc.soc. X 3 IE
Logistikas pamati A.Lace Mg.oec. X Z 3 IE
Korporativa komunikacija R.Gruznovs Mg.sc.soc. X 3 IE
Rado$ums un inovacija biznesa E.Mikelsone Dr.sc.admin. X 3 IE
Konfliktu vadiba un mediacija A.Bistrova Bc.sc.admin. X 3 IE
International management J. Supe Mg.sc.admin. X 3 IE
PRAKSE 24
Dokumentu parvaldibas prakse 12 12 AIZST
Biroja darba prakse 12 12 AIZST
Kvalifikacijas darbs 12
Kvalifikacijas darbs 12 12 AIZST
Kopa:| 27 27 27 27 24 | 132

Speka ar 2025. gada 1. septembri



