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UZNEMEJDARBIBAS  (UZSAKSANAS/ATTISTIBAS)
PRAKSE.
Pirma Itmena profesionalas augstakas izglitibas studiju
programmas prakse.
Mikro, mazo un vid€jo uznémumu vadiba.
16.

Prakses vaditaji tiek norikoti ar BVK direktora rikojumu. Prakses
vaditaja vards un kontaktinformacija tiek izsttita no Studiju atbalsta centra. Studenti var
konsultéties ar vaditaju un ar Studiju atbalsta centru. Viens un tas pats Prakses vaditajs ir
norikots visiem 4 prakses posmiem.

praktikantam uzsakot praksi, jasazinas ar prakses vaditaju,
rakstot uz e-pastu, noradot savu ideju, mérkus un kadu atbalstu sagaida. Praktikantam ir
pienakums patstavigi veikt prakses uzdevumus, kas aprakstiti 1.pielikuma PRAKSES
ISTENOSANAS PLANS konkrétajam posmam.

1. nakamas profesijas kompetenéu apgiiSanas veicinaSana, apgustot
iemanas visparigos uznémuma vadibas procesos un uznémuma un ta

sasniegumu izvertésana,

2. motivacija uzsakt privato biznesu,

3. saskarsmes prasmju un iemanu pilnveidoSana,

4, atbilstibas, sagatavotibas un piemérotibas parbaude izveletajai
profesijai,

S. temata izvéle un materialu apkoposana kvalifikacijas darbam.

1. izprast galvenos uznémuma funkcionésanas aspektus;

2. gut pieredzi preces/pakalpojuma saraZoSanas/izstrades un pardoSanas
procesus;

3. aprakstit iegiito pieredzi, izvertét sasniegto, izstradat un sniegt

priekslikumus uzsaktas uznémejdarbibas pilnveidei.

4. izvertet savu motivaciju komercdarbibas veikSanai.



e prakses starpatskaites (rakstiska forma katram posmam) un prakses atskaitei
pievienojamie dokumenti (rakstisku atskaiti stud€josais papildina un korigé no posma
uz posmuy);

e prakses starpatskaites/atskaites prezentacija un prakses aizstavésana (mutiska forma

katram posmam).

1.1.  Noteikumi veidoti saskana ar Biznesa vadibas koledzas (turpmak teksta — koledza)
Prakses Nolikumu.

1.2. Uznémgjdarbibas prakse ir studiju programmas ,,Mikro, mazo un vidgjo uznémumu
vadiba” obligata studiju sastavdala.

1.3.  Uzpéméjdarbibas prakses kopgjais ilgums ir 640 + 320 stundas, un ta tiek realizeta;
studiju programmas 1., 2., 3., un 4., semestri, 5. semestr1 noslédzoties ar kvalifikacijas darba
uzrakstiSanu. Kvalitativakai rezultata sasniegSanai, prakses Tstenosana ir sadalita piecas
dalas- katra semestri N0 1.-4. 160 stundas 4 kreditpunktu apjoma un 5 semestr 320 stundu
apjoma. P&c katras prakses dalas TstenoSanas tiek nodota starpatskaite un notiek prakses
dalas starpaizstavéSana. Bez sekmigas prakses dalas starpaizstavéSanas nav iesp&jama talaka
prakses dalas istenoSana. Piektaja semestri prakses ietvaros tiek izstradats kvalifikacijas
darbs.

1.4.  Prakses norisi nodroSina:

. prakses nolikums;

. prakses organizeéSanas un norises noteikumi;

. uznémeéjdarbibas prakses TstenoSanas plans;

. prakses uzdevumi;

. prakses dienasgramata;

. prakses vaditajs koledza,

. prakses Tstenotaja atbildiba un mérktieciga darbiba.

1.5. Studgjosa pienakums ir Iidz noteiktajam datumam apstiprinat Studiju programmas
koordinatoram, ka vins ir informé&ts par sev norikoto prakses vaditaju.

1.6.  Visu praksu posmi sakas ar levadseminaru.



1.7. Pirmaja semestr1, uzsakot praksi, studjosais vai neliela stud€joSo grupa (divi Iidz tris
studgjosie) patstavigi izvélas nakama jaunveidojama uzp€muma (saimnieciskas darbibas)
darbibas virzienu.

1.8. Darbibas virziens tiek apspriests prakses Starpseminara, kur merkis ir idejas
precizésana. Starpseminaru organizé€ Biznesa vadibas koledza un tas notiek ne vélak ka 1,5
ménesa laika pec prakses levadseminara.

1.9.  Saimnieciskas darbibas virziens netiek ierobezots, bet janem veéra, ka tam jasaskan ar
Latvija spéka esoSajiem normativajiem aktiem. Ja izvel€tajam darbibas virzienam ir
nepiecieSamas licences, atlaujas u.c., stud€josSais ir atbildigs par So prasibu ievérosanu.
Talmacibas studenti ievéro vinu mitnes zemés spéka esoSos normativos aktus.

1.10. Prakses ideju apstiprina prakses vaditajs.

1.11. Studgjosie var izmantot jebkuru saimnieciskas darbibas formu, pieméram, registrét
saimniecisko darbibu, registrét zemnieka saimniecibu, klit par individualo komersantu vai
dibinat SIA, ka arT izvEléties atbilstoSu nodoklu maksasanas veidu. Talmacibas studenti uzsak
uznemejdarbibu, ieverojot vinu mitnes zemes speka esosos normativos aktus.

1.12. Ja studgjosajam ir dibinats uznémums vai registréta saimnieciska darbiba, tad vins
praksi var veikt sava uzn€muma.

1.13. Prakses laika studgjoSajam ir tiesibas konsulteties ar prakses vaditaju koledza.
Talmacibas studentiem savu ideju apsprieSanai ir pieejamas attalinatas konsultacijas, kur

laiks jasaskano vismaz dienu ieprieks$ personigi ar prakses vaditajiem.

2.1.  Prakses laika studgjosais:

. veic praksi, atbilstosi prakses istenoSanas planam atbilstosi 1.pielikuma
uzdevumiem;

. izprot galvenos uznémuma funkcioné$anas aspektus;

. gist  pieredzi, reala dzivé izméginot preces /  pakalpojuma

sarazoSanas/izveidoSanas un pardosanas procesus;

. apraksta ieglito pieredzi, Sagatavojot starpatskaiti/atskaiti. Punktus, kas
aprakstami katra no prakses posmiem skat 4. -7. pielikumos, izverté sasniegto,
izstrada un apraksta priekslikumus, kas var palidzet attistit un pilnveidot
uzsakto uzneémejdarbibu.

2.2.  Par prakses gala rezultatu ir uzskatamas $adas studéjosa zinasanas un prasmes:

. prasme identificét uznémuma galvenos procesus;

. prasme novertét galvenos procesus to mijiedarbiba, savstarpgja atkariba;



. iemanas saskatit procesu logisko secibu un attiecinat to uz procesu noris€
iesaistito uznémuma darbinieku pienakumiem,;

. priekSstats par raditajiem, kas raksturo un lauj vertét atsevisku procesu
realizacija iesaistito ikdienas darbu;

. priekSstats par uznémuma izmaksam, kas saistitas ar atseviSku procesu

realizaciju un izmaksu atkaribu no dazadiem nosacijumiem;

. prieksstats par darba samaksu ka vienu no darbinieku motivéjoSiem faktoriem;
. prieksstats par produktu/pakalpojumu marketingu un uznémuma marketingu;

. prieksstats par uzn€muma tirgus poziciju, konkurentiem;

. priek$stats par uznémuma strat€gijas jautajumiem, stratégijas pilnveidosanas

un realizacijas procesu;

. prieksstats par uznémuma finanséSanas procesu,

. prasme konstatét trikumus dazadu uznémuma procesu organizeé$ana un norise;
. prasme sniegt konstruktivus priekslikumus konstateto trikumu novérsanai.

. prasme novertet savas prasmes, resursus, spgjas un iespgjas;

. prasme analiz&t, petit un apzinat produkta/pakalpojuma vietu tirgd;

o prasme analizét produkta/pakalpojuma biznesa iespgjas;

o prasme analiz&t un planot savu darbu/uzdevumu izpildi;

o prasme registrét uznéméjdarbibu un izvel&ties atbilstoso nodoklu rezimu.

3.1. Visas prakses laika veiktas aktivitates, iegiitas prasmes un zinaSanas ir jaatspogulo
prakses dienasgramata, kas janoform& péc Izglitibas un zinatnes ministrijas apstiprinata
parauga (sk. 2. pielikumu. Prakses dienasgramata). Prakses dienasgramata par katru dalu
veicami ieraksti 160 stundu apjoma (4 kreditpunkti). Svarigi, ka kopgjais praksé nostradato
stundu skaits nav mazaks par 640 (16 KP) stundam.

Prakses periods beidzas ar kvalifikacijas darba izstradi 320 (8 KP) stundu apjoma. Ari par §1
posma izveidi javeic ieraksti prakses dienasgramata.

3.2. Prakses starpatskaites/atskaites titullapu skat. $1 nolikuma 3. pielikuma. Prakses atskaites
saturs pa posmiem aprakstits 4.- 7. pielikumos.

3.3. P&c katras prakses dalas istenosanas studgjosais iesniedz prakses vaditajam starpatskaiti,
kas satur informaciju par praksé paveikto. StarpatskaiSu saturu skatit §1 nolikuma 5.-8.
pielikumos. Prakses vaditajs nosaka, vai studgjosa istenota prakses dala ir virzama uz

starpaizstaveésanu.



3.4. Prakses starpaizstavésana studgjosie prezenté prakses dalas rezultatu (mutiska forma ~ 7
miniites katram stud@joSajam, izmantojot izdales un/vai uzskates materialus).
3.5. Kopgjo prakses atskaiti stud&joSais veido, izmantojot visus starpatskaiSu materialus.
3.6. Prakses nosléguma studgjosais iesniedz koledza:
3.6.1. Prakses atskaiti un tas pielikumus,
3.6.2. Aiz pielikumiem pievieno Prakses dienasgramatu (2. pielikums).
3.6.4. Biznesa vadibas koledzas prakses vaditaja atsauksme (8. pielikums) NAV

japievieno prakses atskaitei. To neatkarigi aizpilda prakses vaditajs.

3.7. Prakses nosléguma studg€josie prezent€ prakses rezultatu prakses konferencé (mutiska

forma ~ 7 miniites katram stud€josajam, izmantojot izdales un/vai uzskates materialus).

4.1.  Studiju laika apgiito teorétisko zinasanu pielietojums prakses uzdevumu realizacija.
4.2.  Individuala pieeja uzdevumu izpild€ un prakses projekta izstrade.

4.3. legito datu apstrades korektums, secinajumu precizitate.

4.4.  Personiga viedokla pauSana, secinajumu un ieteikumu argumentacija.

4.5.  Sasniegtais darbibas progress macibu gada laika.

4.6. Tiek verteta rakstiska atskaite (saturs 4.-7. pielikums), gan prezentacija, ja izSkiras

vertejums par atzimi, gala vert€jumu nosaka darba vaditajs.
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VADHBAS KOLED.

BIZNESA VADIBAS KOLEDZA

Paskaidrojums:

UZNEMEJDARBIBAS PRAKSE

1. pielikums. PRAKSES ISTENOSANAS PLANS

Ieraksti tabula jauztver ka piemérs. Studentiem ir definéti katra semestra obligatie ieskaites kritériji. Prakses beigas jabut sarazotiem produkcijas /
pakalpojuma prototipiem, jabut notikusiem vairakiem pardoSanas méginajumiem, visam prakses laika notikuSajam aktivitateém ir jabut pieradamam
(iesp&ju robezas fotografétam un citadi dokumentali fiksétam un aprakstitam. Aktivitatém jabut izvertétam, jabit izdaritiem secinajumiem par paveikto

un par iesp&jamiem turpinajumiem.

Prakses Prakses Detalizéts aktivitates / uzdevumu Sagaidamais rezultats. Pievienojamie dokumenti
dalas/ KP aktivitate / apraksts (rakstiski, kopa ar prakses
uzdevums atskaiti)
1 2 3 4 )
1. Prakses Informacija par prakses uzdevumiem | Studenti ir sapratusi savus uzdevumus un
ievadseminars un prakses norisi. laika grafiku. Sis tabulas 1. kolonna
tukSajas ailes ir ierakstiti konkréti nedelu
datumi.
2. Uznémejdarbibas NepiecieSams iepazities ar | Ir  izstradati krit€riji biznesa idejas
idejas izvele informativajiem resursiem un izvel&ties | izvert€Sanai. Ir izvertétas vairakas idejas, ir
1 vai vairakas biznesa idejas (ne | veikta izvéle par konkr&ta produkta /
vairak ka 5) un izvertét péc ieprieks | pakalpojuma istenoSanu.
izvirzitiem krit€rijiem.
3. Biznesa modela | Defingt: Ir aizpildita biznesa modela kanva ar
(Lean) kanvas | 1) vertibas piedavajumu; pamata finan$u aprékiniem biznesa
aizpildisana 2) klientu segmentus; uzsaksanai.

3) piegades kanalus;

4) attiecibas ar klientiem;

5) nepiecieSamos resursus;

6) nepiecieSamas aktivitates;

7) nepiecieSamos partnerus;

8) izmaksu struktaru, t.sk., pamata
finansu aprekins/budzets biznesa




VADIBAS KOLEDZA

Prakses Prakses Detalizéts aktivitates / uzdevumu agaidamais rezultats. Pievienojamie dokumenti
dalas/ KP aktivitate / apraksts (rakstiski, kopa ar prakses
uzdevums atskaiti)
1 2 3 4 5
uzsaksanai
9) ienakumu avotus.
4, Prakses Prezentét biznesa idejas izveles Ir noformulé&ta biznesa ideja, izmantojot
Starpseminars par pamatojumu, sevi un/vai savu kanvu un vienkarSotu finansu apréekinu, ir
idejas izvéles komandu. izveidota komanda (ja komandas darbs), ir
pamatojumu definétas atbildibas komandas locekliem.
5. Biznesa idejas 1) Balstoties uz prakses Ir sagatavoti un ieviesti labojumi 1.semestra

pilnveide vai citu
alternativu ideju
izvele

starpseminara prakSu vaditaju
ieteikumiem, veikt nepiecieSamos
labojumus un papildinajumus.

2) Apzinat atbilstosas
uznémgjdarbibas formas izvéli.

prakses uzdevumu izpilde.

STARPAIZSTAVESANA

Prezentacijas galvenie pieturpunkti:

o [zvEletas biznesa idejas pamatojums.

e Planota produkta/pakalpojuma salidzinajums ar tirgli piedavatajiem.

o [zvElEtas biznesa idejas modelis (BIZNESA KANVA).

o Vienkarsi finansu aprékini (biznesa uzsak$anas budzets).

o Secindjumi, priekslikumi un turpmakais aktivitasu plans.

e Merki un to sasniegSanai planotais aktivitatasu plans nakamajam prakses posmam.




VADIBAS KOLEDZA

Prakses Prakses Detalizéts aktivitates / uzdevumu Sagaidamais rezultats. Pievienojamie dokumenti
dalas/ KP aktivitate / apraksts (rakstiski, kopa ar prakses
uzdevums atskaiti)
1 2 3 4 5
1. Produkta vai 1) Produkta skicu izstrade. Pircgja Ir izstradatas skices un klienta pieredzes
pakalpojuma profils un pieredzes Kkarte. karte.
dizaina ski¢u
izstrade.
2. Prototipa / testa 1) Prototipa sarazoSana Ir sarazoti produkta prototipi
partijas sarazoSana | 2) lzdevumu un izmaksu fiks€sana,
saltdzinasana ar ieprieks planoto.
3. Prototipa testéSana | 1) lzveidotais produkta prototips tiek | Ir veikta potencialo pirc&ju aptauja
un uzlabojumu testéts maza potencialo klientu apkopotas atsauksmes par produktu /
apzinasana, izlasg. pakalpojumu. Ir notikusi produkta /
ievieSana. pakalpojuma pilnveide.
4. Produkta 1) Produkta atpazistamibas Ir izstradats produkta atpazistamibas
atpazistamibas un veicin§$anas un pardosanas plana veicinasanas un pardoSanas plans, vizuala
pardosanas izstrade. identitate. lzveidoti socialie profili, saturs,
aktivitasu plans 2) Logo, komunikacijas satura audio-vizualie materiali.
izstrade.
3) Produkta socialo profilu, interneta
vietnes izstrade.
5. Prakses 1) Sagatavot un prezentét produktu Veikta pardoSanas prezentacija. Apkopoti
starpseminars klientiem. ieteikumi pardosanas veicinasnai.
"Pardosanas 2) Atrast iesp&jas sadarbibai ar kursa | Fiks&tas sadarbiba siesp&jas ar kursa biedru
prezentacija darba biedru piedavatajiem produktiem. produktiem.
ar klientiem"
6.. Saimnieciskas 1) Dokumentu sagatavo$ana un Registréts komersants vai saimnieciska
darbibas iesniegSana UR vai VID. darbiba.
registracija. (ja 2) Izdevumu un izmaksu fiksé$ana.
nepieciesams)
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VADIBAS KOLE

Prakses Prakses Detalizéts aktivitates / uzdevumu agaidamais rezultats. Pievienojamie dokumenti
dalas/ KP aktivitate / apraksts (rakstiski, kopa ar prakses
uzdevums atskaiti)
1 2 3 4 5
7. Pardosanas 1) Pardosanas méginajumu veikSana. | Students ir fiks€jis un spgj pieradit
meginajumi pardosanas méginajumus.

STARPAIZSTAVESANA

Prezentacijas galvenie pieturpunkti:

Prototipa izstrade

Prezentacija ievietot (foto, ekransavini, bankas izraksti, saimnieciskas darbibas registracijas apliecinajums u.c.).

Izveletas biznesa idejas apraksts un pamatojums.
Izveletas idejas biznesa darbibas modela uzlabojumi (Biznesa kanva).

Tirgus izpete (potencialo klientu aptaujas rezultati par prototipu/produktu/pakalpojumu).
Produkta atpazistamibas veicinaanas un pardoSanas aktivitasu plans.
Padzilinati finan$u aprekini (pasizmaksa un naudas plisma).
Secinajumi, priekslikumi un turpmako aktivitasu plans.

11



VADIBAS KOLEDZA

Prakses Prakses Detalizéts aktivitates / uzdevumu Sagaidamais rezultats. Pievienojamie dokumenti
dalas/ KP aktivitate / apraksts (rakstiski, kopa ar prakses
uzdevums atskaiti)
1 2 3 4 5
1. Biznesa attistibas | Biznesa attistibai planoto aktivitasu un Izstradats un Tstenots biznesa attistibas ktivitasu
planoSana un ar to saistito investiciju plana izstrade un | plans apgrozijuma pieaugumam:
istenoSana istenoSana:

1) pardotanas veicingana: . 1Ijllellr;}[/S(i.‘ldots produkts/ paplasinats produktu

2) produktal_—u uzlfibosana; e Istenotas marketinga aktivitates;

3) resursu parvaldiba; e |zstraditas aktivitaSu plans efektivakai

4) procesu parvaldiba. procesu un resursu parvaldibai;

e Izstradati secinajumi, priekSlikumi un
turpmako aktivitaSu plans.

STARPAIZSTAVESANA

Biznesa attistibas plana un biznesa rezultatu analize

Prezentacijas galvenie pieturpunkti:
o Izveletas biznesa idejas apraksts un pamatojums.
e Biznesa darbibas modela pilnveide un uzlabojumi (Biznesa kanva).
e Padzilinatu finansu aprékinu korekcijas (pasizmaksa un naudas plisma).

e Biznesa procesu (papildus produktu ievieSana, esoSa produkta/pakalpojuma pilnveide un kvalitate, pardoSanas veicinasana,
personala plano$ana, finansu resursu piesaiste ...) analize un pilnveides iesp&jas pelnas palielinasanai.

12



Produkta atpazistamibas veicinasanas un pardosanas aktivitasu plana rezultati un turpmako aktivitasu plans.
Secinajumi, priekslikumi un turpmako aktivitasu plans.

Prezentacija ievietot (foto, ekransavini, bankas izraksti, saimnieciskas darbibas registracijas apliecinajums u.c.).

13




VADIBAS KOLEDZA

Prakses Prakses aktivitate / Detalizéts aktivitates / Sagaidamais rezultats. Pievienojamie dokumenti
dalas/ KP uzdevums uzdevumu apraksts (rakstiski, kopa ar prakses
atskaiti)
1 2 3 4 5
1. | Biznesa attistibas Biznesa attistibai planoto aktivitasu | leviesta biznesa attistibas aktivitasu plana analize
planoSana un TstenoSana | un ar to saistito investiciju plana un nepieciesamie uzlabojumi apgrozijuma
izstrade un istenosana: pieaugumam:
1) pardoSanas . . -
) P e o Pilnveidots produkts/ paplasinats
veicinasana,; -
5 dukta/ produktu klasts;
) produ . u o Istenotas marketinga aktivitates;
uzlabosana;

o Izstraditas aktivitasu plans efektivakai
3) resursu parvaldiba; procesu un resursu parvaldibai;

4) procesu parvaldiba. e Izstradati secindjumi, priek§likumi un
turpmako aktivitasu plans.

Prakses aizstavésana
Biznesa attistibas plana un biznesa rezultatu analize

Prezentacijas galvenie pieturpunkti:

e IzvEl&tas biznesa idejas apraksts un pamatojums.

¢ Biznesa darbibas modela pilnveide un uzlabojumi (Biznesa kanva).

e Padzilinatu finansu aprékinu korekcijas (pasizmaksa un naudas plisma).

e Biznesa procesu (papildus produktu ieviesana, esosa produkta/pakalpojuma pilnveide un kvalitate, pardosanas veicinasana, personala
planosana, finanSu resursu piesaiste ...) analize un pilnveides iesp&jas pelnas palielinasanai.

e Produkta atpazistamibas veicinaSanas un pardosanas aktivitau plana rezultati un turpmako aktivitasu plans.

e Secindjumi, priekslikumi un turpmako aktivitasu plans.

14



Sagaidamais rezultats.

Prakses Prakses aktivitate / Detalizéets aktivitates / Pievienojamie dokumenti
dalas/ KP uzdevums uzdevumu apraksts (rakstiski, kopa ar prakses
atskaiti)
1 2 3 4 5

Prezentacija ievietot (foto, ekransavini, bankas izraksti, saimnieciskas darbibas registracijas apliecinajums u.c.).
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VADIBAS KOLEDZA

avotu atlase un analize;

2) uzrakstits aktualas literatiiras
apkopojums;

3) izveletas atbilstoSas praktiska
pétijuma metodes;

4) veikts praktisks pétijums, kas
sniedz atbildi uz izvirzito petijuma
jautajumu, piedava problémas

Prakses Aktivitate / Detalizéts aktivitates / Sagaidamais rezultats. Pievienojamie dokumenti
dalas/ KP uzdevums uzdevumu apraksts (rakstiski, kopa ar prakses
atskaiti)
1 2 3 4 5
1. | Biznesa attistibas Biznesa attistibai planoto aktivitasu | leviesta biznesa attistibas aktivitasu plana analize
planoSana un istenoSana | un ar to saistito investiciju plana un nepiecieSamie uzlabojumi apgrozijuma
izstrade un istenosana: pieaugumam:
1) pa_rd_os:avnas ) o Pilnveidots produkts/ paplasinats
VeiCinasana, produktu klasts;
2) produk}al—u ¢ Istenotas marketinga aktivitates;
uzlabosana; Izstraditas aktivitasu plans efektivakai
3) resursu parvaldiba; procesu un resursu parvaldibai;
4) procesu parvaldiba; e Izstradati secinajumi, priekslikumi un
5) SVID analize. turpmako aktivitasu plans.
2. | Balstoties uz SVID SVID analizes rezultata tiek Izveletais pétijuma virziens tiek pamatots ar
uznémuma darbibas identificétas uznémuma attistibai pétijuma aktualitati
analizi, izvirza nozimigie pilnveides virzieni un
padzilinati petamo izvelats viens.
uzpéméjdarbibas Tiek formuléts Kvalifikacijas darba
aspektu .
petjjuma temats.
3. | Isteno pétijumu 1) Veikta atbilstoSu literattiras Teorétisks petijums par pétijuma probleému,

aptverot vismaz 15 literatiiras avotu analizi

Praktisks pétijums ar mérki pilnveidot uznémuma

darbibu, attistibu.
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VADIBAS KOLEDZA

Prakses AKktivitate / Detalizéets aktivitates / Sagaidamais rezultats. Pievienojamie dokumenti
dalas/ KP uzdevums uzdevumu apraksts (rakstiski, kopa ar prakses
atskaiti)
1 2 3 4 5

risinajumu.

Izdara secinajumus un
izveido priekslikumus
produkta/pakalpojuma
i/uznémgjdarbibas
funkciju pilnveidei

Studgjosais sava veikta petijuma
rezultata izdara secinajumus un
izstrada priekslikumus, kuru
ievieSana sekmg 1stenotas
uznémgejdarbibas attistibu.

Secinajumi, priekslikumi.

AktivitaSu ievieSanas plans.

KVALIFIKACIJAS DARBA AIZSTAVESANA

17



PRAKSES DIENASGRAMATA

Biznesa projekta nosaukums

Datums Izpildita darba / veiktas aktivitates 1ss raksturojums Pateéretais
laiks

(stundas)

P&c vajadzibas pievienot vél rindas!

Paskaidrojumi:

e Prakses dienasgramata paredzéta veikto aktivitasu uzskaitei.

e [leraksti ,Izpildita darba / veiktas aktivitates 1ss raksturojums” tiek wveikti saskana ar
Uznémgéjdarbibas prakses norises planu (1.pielikums) un ne mazak ka 160 stundas, katru
aktivitati/dienu rakstot atseviska rindina.

e Izglitojamais dienasgramatu aizpilda regulari, saglaba to 1idz prakses beigdm un iesniedz kopa ar
prakses atskaiti un, péc pieprasijuma uzrada prakses vaditajam vai citai BVK norikotai personai

18



@ j-:l-..
insoas w02 UZNEMEJDARBIBAS PRAKSE

BIZNESA VADIBAS KOLEDZA

3. pielikums. PARAKSES ATSKAITES TITULLAPAS PARAUGS

VADIBAS KOLEDZA

BIZNESA VADIBAS KOLEDZA

Studiju programma: “Mikro, mazo un vid€jo uznémumu vadiba”
VARDS (I), UZVARDS (1)

Uznémejdarbibas prakses atskaite

Prakses vaditajs

Akadémiskais amats Zinatniskais / Vards, uzvards
akadémiskais grads

RIGA 20

19



Titula lapa.

levads.

IzvEletas biznesa idejas apraksts un pamatojums.
IzvElctas biznesa idejas modelis (BIZNESA KANVA).
Vienkarsi finanSu aprékini (biznesa uzsakSanas budzets).
Secinajumi, priekslikumi un turpmakais aktivitasu plans.
Atsauces.

Pielikumi.

© © N o g ks~ w DN E

Prakses dienasgramata.

I Papildus ieteicams veikt klientu aptauju un konkurentu izpéti un saimnieciskas darbibas
registracijas formas izvéli

20



Titula lapa.

levads.

IzvEletas biznesa idejas apraksts un pamatojums.

Izvéletas idejas biznesa darbibas modela uzlabojumi (Biznesa kanva).

Prototipa izveides un ievieSanas apraksts.

Tirgus izpéte (potencialo klientu aptaujas rezultati par prototipu/produktu/pakalpojumu).
Produkta atpazistamibas veicinasanas un pardosanas aktivitasu plans.

Padzilinati finansu aprékini (paSizmaksa un naudas pliisma).

© © N o gk~ w DN E

Secinajumi, priekslikumi un turpmako aktivitasu plans.

[EEN
o

. Atsauces.

[N
[EEY

. Pielikumi  (foto, ekransavini, bankas izraksti, saimnieciskas darbibas registracijas
apliecinajums u.c.).

12. Prakses dienasgramata.

*Katru posmu prakses atskaite tiek papildinata, nevis rakstita no jauna

21



Titula lapa.

levads.

IzvEletas biznesa idejas apraksts un pamatojums.

Biznesa darbibas modela pilnveide un uzlabojumi (Biznesa kanva).

Padzilinatu finansu aprékinu korekcijas (pasizmaksa un naudas plisma).

© g~ w NP

Biznesa procesu (papildus produktu ievieSana, esosa produkta/pakalpojuma pilnveide un kvalitate,
pardosanas veicinasana, personala planosana, finansu resursu piesaiste ...) analize un pilnveides
iesp€jas pelnas palielinasanai.

7. Produkta atpazistamibas veicinaSanas un pardoSanas aktivitasu plana rezultati un turpmako
aktivitasu plans.

8. Secinajumi, priekSlikumi un turpmako aktivitasu plans.
9. Atsauces.

10. Pielikumi (foto, ekransavini, bankas izraksti, saimnieciskas darbibas registracijas apliecinajums
u.c.).

11. Prakses dienasgramata.

*Katru posmu prakses atskaite tiek papildinata, nevis rakstita no jauna

! Papildus ieteicams apzinat dazadas iesp€jas aréja finanséjuma un atbalsta piesaistei

22



© o~ w e

10.

11.

Titula lapa.

levads.

IzvEletas biznesa idejas apraksts un pamatojums.

Biznesa darbibas modela pilnveide un uzlabojumi (Biznesa kanva).
Padzilinatu finan$u aprékinu korekcijas (pasizmaksa, naudas pliisma)

Biznesa procesu (papildus produktu ievie$ana, esosa produkta/pakalpojuma pilnveide un kvalitate,
pardosanas veicinaSana, personala planoSana, finansu resursu piesaiste ...) analize un pilnveides
iesp€jas pelnas palielinasanai.

Produkta atpazistamibas veicinaSanas un pardoSanas aktivitaSu plans, rezultati un turpmakas
aktivitates.

Secinajumi, priekslikumi un tupmako aktivitasu plans.
Atsauces.

Pielikumi (foto, ekransavini, bankas izraksti, saimnieciskas darbibas registracijas apliecinajums
u.c.).

Prakses dienasgramata.

*Katru posmu prakses atskaite tiek papildinata, nevis rakstita no jauna

! Papildus ieteicams apzinat dazadas iesp€jas aréja finanséjuma un atbalsta piesaistei
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Biznesa vadibas koledZas prakses vaditaja
ATSAUKSME 1. SEMESTRI

par praksi

(vards, uzvards)

(uznémuma, ja ir)

laika no lidz

Pielaides kriteériji:
[] Atskaites noform&jums atbilst prasibam
[] Dienagramatas uzskaite par 160 st. vai 4 kreditpunktiem

Vértéjums: liidzam novertét studenta ieguldijumu, atzimgjot ar “x” tabula atbilsto$o vert&jumu

10 ballu sistema:

Kompetences raditaji 1,23, 45|67 8910

Prakses uzdevumu izpildes kvalitate

Biznesa idejas izvéle, pamatojums, salidzinajums
starp vairakam.

(Prasme novertét savas prasmes, resursus, spéjas un |:| |:| |:| |:| |:| |:| |:| |:| |:| |:|
iespéejas )

Planota produkta/pakalpojuma salidzinajums ar
tirgli piedavatajiem.

(Prasme analizét, pétit un apzinat produkta/pakalpojuma
vietu tirgii)

[
[
[
[
[
[
[
[
[
[

Biznesa modelis (biznesa kanva)
(Prasme analizet produkta/pakalpojuma biznesa
iespejas)

Vienkar$ots finan$u aprékins ar izmaksam biznesa
uzsaks$anai
(Prasme analizet un veikt vienkarsus finansu apréekinus)

Secinajumi un atzinas par praks€ paveikto
(Prasme analizet iegiitds zinasanas un pieredzi)

oo oo
oo oo
oo oo
oo oo
oo oo
oo oo
oo oo
oo oo

Merki un aktivitates nakamajam prakses posmam.
(Prasme analizét un planot savu darbu/uzdevumu izpildi)

oo oo
oo oo

Prakses galigais vertejums

Piezimes un ieteikumi

Prakses vaditajs/-a:

20 . gada

Biznesa vadibas koledzas prakses vaditaja atsauksme prakses atskaitei tiek pievienota vélak, péc atskaites iesniegSanas
koledza.
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Biznesa vadibas koledZas prakses vaditaja

ATSAUKSME 2. SEMESTRI

praksi

par

(vards, uzvards)

(uznémuma, ja ir)

laika no

lidz

Pielaides kriteériji:

[] Atskaites noform&jums atbilst prasibam

[] Dienagramatas uzskaite par 160 st. vai 4 kreditpunktiem

Vértéjums: liidzam novertét studenta ieguldijumu, atzimgjot ar “x” tabula atbilsto$o vert&jumu

10 ballu sistema:

Kompetences raditaji
Prakses uzdevumu izpildes kvalitate

10

Biznesa idejas izvéle, pamatojums, salidzinajums
starp vairakam.

(Prasme novertét savas prasmes, resursus, spéjas un
iespejas )

Planota produkta/pakalpojuma salidzinajums ar
tirgii piedavatajiem.

(Prasme analizét, pétit un apzinat
produkta/pakalpojuma vietu tirgii)

[
[
[
[
[
[
[
[
[
[

Biznesa modelis (biznesa kanva)
(Prasme analizét produkta/pakalpojuma biznesa
iespejas)

Vienkar$ots finan$u aprékins ar izmaksam biznesa
uzsaksanai
(Prasme analizet un veikt vienkarsus finansu apréekinus)

Secindjumi un atzinas par praks€ paveikto
(Prasme analizét iegitas zinasanas un pieredzi)

Merki un aktivitates nakamajam prakses posmam.
(Prasme analizet un planot savu darbu/uzdevumu
izpildi)

O 0o o o

O 0o o o

O 0o o o

O 0o o o

O 0o o o

O 0o o o

O 0o o o

O 0o o o

O 0o o o

O 0o o o

Prakses galigais vertejums

Piezimes un ieteikumi

Prakses vaditajs/-a:

20

. gada
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Biznesa vadibas koledZas prakses vaditaja
ATSAUKSME 3. SEMESTRI*

par praksi

(vards, uzvards)

(uznémuma, ja ir)

laika no lidz

Pielaides kritériji:
[] Atskaites noform&jums atbilst prasibam
[] Dienagramatas uzskaite par 160 st. vai 4 kreditpunktiem

[] Saimnieciskas darbibas registracijas apliecinajums

Vértéjums: [idzam novertet studenta ieguldijumu, atzimgjot ar “x” tabula atbilstoso vert&jumu

10 ballu sistema:

Kompetences raditaji 1 2 3|4 5|6

Prakses uzdevumu izpildes kvalitate

Biznesa attistibas aktivitates.
(Prasme izvirzit merkus, planot aktivitates apgrozijuma
palielindsanai, izstradat budzetu, planoto aktivitasu |:| |:| |:| |:| |:| |:|

ieviesanai un parvaldibai, analizet rezultatus)

Finansu kalkulacija

(Prasme analizet un veikt finansu aprékinus I:' I:' I:' I:' I:' I:'
planotajiem izdevumiem un ienémumiem tuvakajam

periodam)
Secinajumi un atzinas par praks€ paveikto
(Prasme analizet iegiitas zinasanas un pieredzi) |:| |:| |:| |:| |:| |:|

Merki un aktivitates nakamajam prakses posmam.

(Prasme analizét un planot savu darbu/uzdevumu I:' I:' I:' I:' I:' I:'

izpildi)

Prakses galigais veértejums

Piezimes un ieteikumi

Prakses vaditajs/-a:

20 . gada
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Biznesa vadibas koledZas prakses vaditaja
ATSAUKSME 4. SEMESTRI*

par praksi

(vards, uzvards)

(uzn€muma, ja ir)

laika no lidz

Pielaides kritériji:
[] Atskaites noform&jums atbilst prasibam
[] Dienagramatas uzskaite par 160 st. vai 4 kreditpunktiem

[] Saimnieciskas darbibas registracijas apliecinajums

Vértéjums: [idzam novertet studenta ieguldijumu, atzimgjot ar “x” tabula atbilstoso vert&jumu

10 ballu sistema:

Kompetences raditaji 1 2 3|4 5|6

Prakses uzdevumu izpildes kvalitate

Biznesa attistibas aktivitates.
(Prasme izvirzit merkus, planot aktivitates apgrozijuma
palielindsanai, izstradat budzetu, planoto aktivitasu |:| |:| |:| |:| |:| |:|

ieviesanai un parvaldibai, analizet rezultatus)

Finansu kalkulacija

(Prasme analizet un veikt finansu aprékinus I:' I:' I:' I:' I:' I:'
planotajiem izdevumiem un ienémumiem tuvakajam

periodam)
Secinajumi un atzinas par praks€ paveikto
(Prasme analizét iegitds zinasanas un pieredzi) |:| |:| |:| |:| |:| |:|

Merki un aktivitates nakamajam prakses posmam.

(Prasme analizét un planot savu darbu/uzdevumu I:' I:' I:' I:' I:' I:'

izpildi)

Prakses galigais vértejums

Piezimes un ieteikumi

Prakses vaditajs/-a:

20 . gada
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